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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "03" íîÿáðÿ 2021 ãîäà ¹ 590
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î ïðèçíàíèè óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 09.04.2020 ¹ 174 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îñóùåñòâëåíèÿ ôèíàíñîâûì îòäåëîì àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîëíîìî÷èé
ïî êîíòðîëþ â ôèíàíñîâî-áþäæåòíîé ñôåðå"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 269.2 Áþäæåòíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïîñòàíîâëåíèÿìè Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 06.02.2020 ¹ 95 "Îá óòâåðæäåíèè
ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ "Ïðèíöèïû êîíòðîëüíîé
äåÿòåëüíîñòè îðãàíîâ âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ", îò 06.02.2020 ¹ 100 "Îá
óòâåðæäåíèè ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî
ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ "Ïðàâà
è îáÿçàííîñòè äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ âíóòðåííåãî
ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ è
îáúåêòîâ âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî)
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ (èõ äîëæíîñòíûõ ëèö) ïðè îñóùåñòâëåíèè
âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ", îò 27.02.2020 ¹ 208 "Îá óòâåðæäåíèè ôåäåðàëüíîãî
ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî)
ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ "Ïëàíèðîâàíèå ïðîâåðîê, ðåâèçèé è
îáñëåäîâàíèé", îò 23.07.2020 ¹ 1095 "Îá óòâåðæäåíèè
ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ "Ðåàëèçàöèÿ ðåçóëüòàòîâ
ïðîâåðîê, ðåâèçèé è îáñëåäîâàíèé", îò 17.08.2020 ¹ 1235 "Îá
óòâåðæäåíèè ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî
ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
"Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, ðåâèçèé è îáñëåäîâàíèé è îôîðìëåíèå
èõ ðåçóëüòàòîâ", îò 17.08.2020 ¹ 1237 "Îá óòâåðæäåíèè
ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî
(ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ "Ïðàâèëà äîñóäåáíîãî
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíîâ
âíóòðåííåãî ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî
êîíòðîëÿ è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö", îò 16.09.2020 ¹ 1478 "Îá
óòâåðæäåíèè ôåäåðàëüíîãî ñòàíäàðòà âíóòðåííåãî
ãîñóäàðñòâåííîãî (ìóíèöèïàëüíîãî) ôèíàíñîâîãî êîíòðîëÿ
"Ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ îò÷åòíîñòè î ðåçóëüòàòàõ êîíòðîëüíîé
äåÿòåëüíîñòè", â öåëÿõ óïîðÿäî÷åíèÿ ñèñòåìû ìóíèöèïàëüíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 09.04.2020 ¹ 174 "Îá

óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îñóùåñòâëåíèÿ ôèíàíñîâûì îòäåëîì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîëíîìî÷èé
ïî êîíòðîëþ â ôèíàíñîâî-áþäæåòíîé ñôåðå".

2. Ïîñòàíîâëåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ 01 ÿíâàðÿ 2022 ãîäà.
3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
íà÷àëüíèêà ôèíàíñîâîãî îòäåëà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ìàëûõ Ì.Í.

Èñïîëíÿþùèé îáÿçàííîñòè
Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà

                    Ò.Ã. Çàâîäñêàÿ

îò "10" íîÿáðÿ 2021 ãîäà ¹ 592
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,
ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)"

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 29 äåêàáðÿ 2012
ãîäà ¹ 273-ÔÇ "Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", îò
27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñòàòüåé 111 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î
ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïðîòîêîëîì çàñåäàíèÿ
êîìèññèè ïî ïîâûøåíèþ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ (íàäçîðà) è
ìóíèöèïàëüíîãî êîíòðîëÿ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 19.07.2021
¹ 55, ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018 ¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã",
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è



 2-ÿ ñòðàíèöà¹ 42 (792) îò 10.11.2021

çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå
îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
(äåòñêèå ñàäû)" (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 19.05.2021 ¹ 251 "Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: "Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è
çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå
îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
(äåòñêèå ñàäû)".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                                      À.Â. Èâàíîâ

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

"Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

(äåòñêèå ñàäû)"

Ãëàâà 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå
ñàäû)" (äàëåå - ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,
ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)" â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà).

2. Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, îñóùåñòâëÿåìûõ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ
ìåæäó äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, âçàèìîäåéñòâèÿ ñ çàÿâèòåëÿìè.

3. Â íàñòîÿùåì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà - èíôîðìàöèîííàÿ ñèñòåìà

äîñòóïíîñòè äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ êîòîðîé, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ðîäèòåëÿì (çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) äåòåé
ñâåäåíèé èç íåå, óòâåðæäåí ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò 24.12.2020 ¹ 988-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè
Ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è âåäåíèÿ èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû
äîñòóïíîñòè äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, â
òîì ÷èñëå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ðîäèòåëÿì (çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì) äåòåé ñâåäåíèé èç íåå";

óïîëíîìî÷åííûé îðãàí - àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü - ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ê ÷üèì äîëæíîñòíûì îáÿçàííîñòÿì
îòíîñèòñÿ îñóùåñòâëåíèå ïðîöåññà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

äîøêîëüíàÿ îðãàíèçàöèÿ - ìóíèöèïàëüíàÿ îáðàçîâàòåëüíàÿ
îðãàíèçàöèÿ, ðåàëèçóþùàÿ îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè) îñóùåñòâëÿþùàÿ ïðèñìîòð è
óõîä çà äåòüìè;

äîêóìåíò î íàïðàâëåíèè - äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå è
(èëè) â ýëåêòðîííîé ôîðìå î ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà â äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè, óòâåðæäåííûé óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì;

çàÿâèòåëü - ðîäèòåëü èëè èíîé çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü ðåáåíêà,
íàïðàâèâøèé â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèå äëÿ íàïðàâëåíèÿ
â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ èëè íàïðàâèâøèé â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ çàÿâëåíèå î ïðèåìå.

Êðóã çàÿâèòåëåé

4. Â êà÷åñòâå çàÿâèòåëåé, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ

ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, âûñòóïàþò ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà è èíîñòðàííûå ãðàæäàíå, íà
êîòîðûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì âîçëîæåíà
îáÿçàííîñòü ïî âîñïèòàíèþ äåòåé â âîçðàñòå îò ðîæäåíèÿ äî
7 ëåò. Ïðè ýòîì ðåáåíîê äîëæåí ÿâëÿòüñÿ ãðàæäàíèíîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðîæèâàòü íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - ìóíèöèïàëüíîå îáðàçîâàíèå),
ëèáî ÿâëÿòüñÿ èíîñòðàííûì ãðàæäàíèíîì è âðåìåííî ïðîæèâàòü
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5. Ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ äåòè â
âîçðàñòå äî ñåìè ëåò.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

6. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî
îòâåòñòâåííûì ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
è ïî òåëåôîíó, à òàêæå ÷åðåç ãîñóäàðñòâåííîå áþäæåòíîå
ó÷ðåæäåíèå Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã"
è åãî ôèëèàëû (äàëåå - ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"). Ïèñüìåííûé îòâåò äàåòñÿ
íà ïèñüìåííîå îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ.

7. Èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèêàõ (ðåæèìå)
ðàáîòû, íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ, àäðåñàõ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû è îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíà â
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíûé
ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)"
(äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë) ïî àäðåñó http://www.gosuslugi.ru, íà
îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè Èíòåðíåò è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî àäðåñó: http://àäì-
çàòîñâîáîäíûé.ðô, à òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî
îòâåòñòâåííûì ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå, à òàêæå ïî òåëåôîíó.

Ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ (â òîì ÷èñëå ïåðåäàííûå
ïðè ïîìîùè ôàêñèìèëüíîé è ýëåêòðîííîé ïî÷òû) î
ïðåäîñòàâëåíèè èíôîðìàöèè ðàññìàòðèâàþòñÿ îòâåòñòâåííûì
ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â òå÷åíèå òðèäöàòè äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Äíåì ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ
â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

Èíôîðìàöèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, ãðàôèêàõ (ðåæèìå) ðàáîòû,
íîìåðàõ êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå
ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíà íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" â ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: https://mfc66.ru/, à
òàêæå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî ðàáîòíèêàìè ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" ïðè ëè÷íîì ïðèåìå, à òàêæå ïî òåëåôîíó.

8. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã,
êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÿâëÿþòñÿ äîñòîâåðíîñòü
ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè, ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè
èíôîðìàöèè, ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ.

9. Ïðè îáùåíèè ñ çàÿâèòåëÿìè (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî)
îòâåòñòâåííûå ëèöà äîëæíû êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ
ê çàÿâèòåëÿì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà. Óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè äîëæíî ïðîâîäèòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíî-
äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è.

10. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñðåäñòâ àâòîèíôîðìèðîâàíèÿ.

Ãëàâà 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

11. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïðèåì çàÿâëåíèé,
ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ è îðãàíèçàöèè, îáðàùåíèå â
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êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

12. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ îòäåëîì
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ÷àñòè
èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðèåìà
äîêóìåíòîâ îò çàÿâèòåëåé, ïîñòàíîâêè äåòåé íà ó÷åò, âåäåíèÿ
ó÷åòà, íàïðàâëåíèÿ â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè ñïèñêîâ äåòåé è
ïóòåâîê íà çà÷èñëåíèå â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè äëÿ
äàëüíåéøåãî îïîâåùåíèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé)
è çà÷èñëåíèÿ äåòåé, à òàêæå ïðåäîñòàâëåíèÿ ðîäèòåëÿì
(çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëÿì) äåòåé ñâåäåíèé èç èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû.

13. Â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè
ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îò 05.09.2017 ¹ 579 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ïðåäîñòàâëÿåìûõ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ìóíèöèïàëüíûìè îðãàíèçàöèÿìè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé".

14. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÷àñòè ïðèåìà
äîêóìåíòîâ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò äëÿ çà÷èñëåíèÿ (ïåðåâîäà) â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ è êîìïëåêòîâàíèÿ äîøêîëüíûõ
îðãàíèçàöèé, ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëÿì ñâåäåíèé èç
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû îñóùåñòâëÿåò îòäåë îáðàçîâàíèÿ,
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

15. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â êîíêðåòíóþ äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ íåïîñðåäñòâåííî â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ, â êîòîðóþ ïîëó÷åíî íàïðàâëåíèå.

16. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â êà÷åñòâå
èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå
â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:
òåððèòîðèàëüíîå ïîäðàçäåëåíèå Óïðàâëåíèÿ ïî âîïðîñàì ìèãðàöèè
Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ Ìèíèñòåðñòâî âíóòðåííèõ äåë Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, Ìèíèñòåðñòâî ñîöèàëüíîé
ïîëèòèêè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

17. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â èíûå îðãàíû
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì
ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè,
ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã,
âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè
è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

 Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

18. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
çà÷èñëåíèå â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê
ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ñðîê âûäà÷è
(íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

19. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1) ïðèåì çàÿâëåíèé î ïîñòàíîâêå äåòåé íà ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ

â òå÷åíèå âñåãî ãîäà;
2) ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ î

ïîñòàíîâêå íà ó÷åò îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé
ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ;

3) íàïðàâëåíèå äåòåé äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â òå÷åíèå âñåãî ãîäà ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò;

4) çà÷èñëåíèå äåòåé â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ
â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå çàêëþ÷åíèÿ ñ çàÿâèòåëåì
äîãîâîðà îá îáðàçîâàíèè.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

20. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ
ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ ðàçìåùåí
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â ñåòè "Èíòåðíåò"
ïî àäðåñó: http://àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô è íà Åäèíîì ïîðòàëå
https://www.gosuslugi.ru/25578, à òàêæå íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå è
àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ óêàçàííûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå â ñåòè "Èíòåðíåò" è íà Åäèíîì ïîðòàëå.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óñëóã, êîòîðûå

ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ

çàÿâèòåëåì, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

21. Äëÿ ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà ó÷åò:
1) çàÿâëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà ðåáåíêó â

äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè (â ñîîòâåòñòâèè ñ ìàêåòîì
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû "Çàÿâëåíèå äëÿ íàïðàâëåíèÿ",
óñòàíîâëåííûì â òåõíè÷åñêèõ òðåáîâàíèÿõ ê èíôîðìàöèîííîìó
âçàèìîäåéñòâèþ è (èëè) èíòåãðàöèè ðåãèîíàëüíûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, óêàçàííûõ â ÷àñòè 14
ñòàòüè 98 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà "Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", ñ ôîðìîé-êîíöåíòðàòîðîì ôåäåðàëüíîé
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíûé ïîðòàë
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)" "Ïðèåì
çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé â
îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ, ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ",
óòâåðæäåííûõ ìèíèñòåðñòâîì öèôðîâîãî ðàçâèòèÿ, ñâÿçè è
ìàññîâûõ êîììóíèêàöèé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè 07.12.2020 (äàëåå
- òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ), ïî ôîðìå, ïðåäîñòàâëåííîé â
ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê íàñòîÿùåìó ðåãëàìåíòó);

2) êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
3) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
4) â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ðîäèòåëåì ðåáåíêà,

äîâåðåííîñòü íà ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ ðîäèòåëåé ðåáåíêà,
îôîðìëåííóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

22. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ:
1) çàÿâëåíèå çàÿâèòåëÿ (â ñîîòâåòñòâèè ñ ìàêåòîì

èíòåðàêòèâíîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ íà çà÷èñëåíèå â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ, óñòàíîâëåííûì òåõíè÷åñêèìè òðåáîâàíèÿìè,
ïðèëîæåíèå ¹ 2 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó;

2) êîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ;
3) êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà;
4) íàïðàâëåíèå, âûäàííîå êîìèññèåé ïî êîìïëåêòîâàíèþ

äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé;
5) â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü íå ÿâëÿåòñÿ ðîäèòåëåì ðåáåíêà,

äîâåðåííîñòü íà ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ ðîäèòåëåé ðåáåíêà,
îôîðìëåííóþ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

23. Èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå
äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþò íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ
çàâåðåííûì â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïåðåâîäîì íà ðóññêèé
ÿçûê.

24. Äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå â êîïèÿõ, ïðåäñòàâëÿþòñÿ
âìåñòå ñ îðèãèíàëàìè. Êîïèè äîêóìåíòîâ ïîñëå ïðîâåðêè èõ
ñîîòâåòñòâèþ îðèãèíàëó çàâåðÿþòñÿ ëèöîì, ïðèíèìàþùèì
äîêóìåíòû, îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ âîçâðàùàþòñÿ ãðàæäàíèíó.
Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ
êîïèé ïðåäñòàâëåíèå îðèãèíàëîâ äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ.

25. Äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 21 è 22 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, ìîãóò áûòü ïîäàíû çàÿâèòåëåì â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí (äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ) ëè÷íî, ëèáî ÷åðåç îïåðàòîðîâ
ïî÷òîâîé ñâÿçè, ëèáî ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, ëèáî ÷åðåç ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ".

26. Ïðè ïîäïèñàíèè çàÿâëåíèÿ è ýëåêòðîííîãî îáðàçà êàæäîãî
äîêóìåíòà çàÿâèòåëü âïðàâå èñïîëüçîâàòü ïðîñòóþ ýëåêòðîííóþ
ïîäïèñü â ñëó÷àå, ïðåäóñìîòðåííîì ïóíêòîì 2 (1) ïðàâèë
îïðåäåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ
äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è



 4-ÿ ñòðàíèöà¹ 42 (792) îò 10.11.2021

ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûõ Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 "Î
âèäàõ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ
ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã".

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è

çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, è êîòîðûå çàÿâèòåëü

âïðàâå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,

ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

27. Äëÿ ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà ó÷åò:
1) êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ìåñòî æèòåëüñòâà

ðåáåíêà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî (ëüãîòó) ðîäèòåëåé
(çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) íà âíåî÷åðåäíîå èëè ïåðâîî÷åðåäíîå
ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà â äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì ôåäåðàëüíûì è ðåãèîíàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì
(ïðè íàëè÷èè);

3) ñïðàâêà âðà÷åáíîé êîìèññèè äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò â
ãðóïïû îçäîðîâèòåëüíîé íàïðàâëåííîñòè (ïðè íàëè÷èè);

4) çàêëþ÷åíèå ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè äëÿ
ïîñòàíîâêè íà ó÷åò â ãðóïïû êîìïåíñèðóþùåé è
êîìáèíèðîâàííîé íàïðàâëåííîñòè (äëÿ äåòåé ñ îãðàíè÷åííûìè
âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ) (ïðè íàëè÷èè);

28. Äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ:
1) êîïèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ìåñòî æèòåëüñòâà

ðåáåíêà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïðåáûâàíèå
â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äëÿ çàÿâèòåëåé, ÿâëÿþùèõñÿ
èíîñòðàííûìè ãðàæäàíàìè èëè ëèöàìè áåç ãðàæäàíñòâà;

3) ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå äëÿ âïåðâûå ïîñòóïàþùèõ â
äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè èëè ìåäèöèíñêàÿ êàðòà âîñïèòàííèêà
ïî ôîðìå ¹ 026/ó-2000 (äëÿ ïîñòóïàþùèõ ïåðåâîäîì èç îäíîé
äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè â äðóãóþ);

4) ðåêîìåíäàöèè ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè
(äëÿ äåòåé ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ).

29. Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü äîêóìåíòû (ñâåäåíèÿ),
óêàçàííûå â ïóíêòàõ 27 è 28, ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå.

30. Íåïðåäñòàâëåíèå çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí âïðàâå
ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà çàÿâèòåëþ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè) èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé

31. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ:
1) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè) èëè

îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðåäîñòàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ýëåêòðîííûå îáðàçû êîòîðûõ ðàíåå áûëè çàâåðåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 7.2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- Ôåäåðàëüíûé çàêîí ¹ 210-ÔÇ), çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, åñëè
íàíåñåíèå îòìåòîê íà òàêèå äîêóìåíòû ëèáî èõ èçúÿòèå ÿâëÿåòñÿ
íåîáõîäèìûì óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
è èíûõ ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

3) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), êîòîðûå (êîòîðàÿ)
â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
íàõîäÿòñÿ (íàõîäèòñÿ) â ðàñïîðÿæåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ óñëóãó, èíûõ
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
(èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ èëè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çà
èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ÷àñòè 6 ñòàòüè 7
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ;

4) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è
(èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé èëè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê â çàÿâëåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ çàÿâèòåëåì ïîñëå
ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå
êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå
èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ)
îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
îòâåòñòâåííîãî èñïîëíèòåëÿ, ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â
äàííîì ñëó÷àå â ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà
äîñòàâëåííûå íåóäîáñòâà.

32. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà çàïðåùàåòñÿ:

1) îòêàçûâàòü â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå, åñëè
äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

2) îòêàçûâàòü â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñëó÷àå, åñëè äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé
î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

33. Îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïðåäóñìîòðåíî.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

34. Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò.

35. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) íàëè÷èå èíôîðìàöèè î ðåáåíêå â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå;
2) ðåáåíîê íå ïðîæèâàåò íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
3) îáíàðóæåíèå îáñòîÿòåëüñòâ, îïðîâåðãàþùèõ äîñòîâåðíîñòü

ïðåäñòàâëåííûõ (ïðåäñòàâëåííîé) çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ
(èíôîðìàöèè);

4) äîêóìåíòû (èíôîðìàöèÿ) çàÿâèòåëåì íå ïðåäñòàâëåíû
(ïðåäñòàâëåíà) â óñòàíîâëåííûé ñðîê;

5) äîñòèæåíèå ðåáåíêîì êî äíþ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ âîçðàñòà ñòàðøå 7 ëåò (èñêëþ÷åíèå - çà÷èñëåíèå
íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åíèÿ ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïñèõîëîãè÷åñêîé
êîìèññèè (ÏÌÏÊ));
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6) îòñóòñòâóåò äîêóìåíò î íàïðàâëåíèè èëè èìååòñÿ äîêóìåíò
î íàïðàâëåíèè â äðóãóþ äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì

(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

36. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì (âûäàâàåìûõ)
îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îòñóòñòâóþò.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

37. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ
ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà
ðàçìåðà òàêîé ïëàòû

38. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íå ïðåäóñìîòðåíû.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,

ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,

è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

39. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè
ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

40. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ñðîê îæèäàíèÿ
â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè òàêæå
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå
â ýëåêòðîííîé ôîðìå

41. Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 21 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â îòäåë
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè
îáðàùåíèè ëè÷íî.

42. Â ñëó÷àå åñëè äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ýëåêòðîííîé ôîðìå, îòäåë
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå ïîçäíåå
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò
çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêàçå
â ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ.

Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îòäåë îáðàçîâàíèÿ,
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

43. Ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå,
ïðåäóñìîòðåííîì íàñòîÿùèì ðåãëàìåíòîì.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ

çàïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ

çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíèþ

è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ
îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î

ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

44. Â ïîìåùåíèÿõ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, îáåñïå÷èâàþòñÿ:

1) ñîîòâåòñòâèå ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è
íîðìàòèâàì, ïðàâèëàì ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè;

2) ñîçäàíèå èíâàëèäàì ñëåäóþùèõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè
îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè
çàêîíîäàòåëüíûìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
(óêàçàòü ïðè íàëè÷èè):

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî âõîäà â îáúåêòû è âûõîäà
èç íèõ;

âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè
îáúåêòà â öåëÿõ äîñòóïà ê ìåñòó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ ïîìîùüþ ðàáîòíèêîâ îáúåêòà,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, àññèñòèâíûõ è
âñïîìîãàòåëüíûõ òåõíîëîãèé, à òàêæå ñìåííîãî êðåñëà-êîëÿñêè;

3) ïîìåùåíèÿ äîëæíû èìåòü ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ,
èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

Ìåñòà îæèäàíèÿ îáåñïå÷èâàþòñÿ ñòóëüÿìè, êðåñåëüíûìè
ñåêöèÿìè, ñêàìüÿìè (áàíêåòêàìè);

4) ïîìåùåíèÿ äîëæíû èìåòü òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê
íåìó â ðàáî÷åå âðåìÿ;

5) ìåñòà èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ îçíàêîìëåíèÿ
ãðàæäàí ñ èíôîðìàöèîííûìè ìàòåðèàëàìè, îáîðóäóþòñÿ:

èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè èëè èíôîðìàöèîííûìè
ýëåêòðîííûìè òåðìèíàëàìè;

ñòîëàìè (ñòîéêàìè) ñ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè äëÿ
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ñòóëüÿìè.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèÿõ,
ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ ïðèåìà ãðàæäàí, ðàçìåùàåòñÿ
èíôîðìàöèÿ, óêàçàííàÿ â ïóíêòå 7 ðåãëàìåíòà, â òîì ÷èñëå:

èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, ñîäåðæàùèõ íîðìû, ðåãóëèðóþùèå äåÿòåëüíîñòü ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëíûé òåêñò ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìåñòî íàõîæäåíèÿ, ãðàôèê (ðåæèì) ðàáîòû, íîìåðà

êîíòàêòíûõ òåëåôîíîâ, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû è
îôèöèàëüíûõ ñàéòîâ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, äîøêîëüíûõ
îðãàíèçàöèé, êîòîðûå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû çàÿâèòåëåì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèè.

45. Â ïîìåùåíèÿõ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ
ðàçìåùàåòñÿ èíôîðìàöèÿ, ïðåäóñìîòðåííàÿ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹ 1376 "Îá
óòâåðæäåíèè Ïðàâèë îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

46. Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõîâîìó
âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå
çàÿâèòåëÿìè ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå: êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé çàÿâèòåëÿ ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü; âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ

èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-

êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé; âîçìîæíîñòü ëèáî
íåâîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÃÁÓ ÑÎ
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"ÌÔÖ", â òîì ÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå, à òàêæå ïîñðåäñòâîì
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è

(èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 15.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ; âîçìîæíîñòü ëèáî

íåâîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå

ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â
ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì

òåððèòîðèàëüíîì ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ

(ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà
æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â
òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö); âîçìîæíîñòü ïîäà÷è

çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ

òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé

ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà
ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå

èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)

47. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

2) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà;

3) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" (â òîì ÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå);

4) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï)
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö) (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè èíôîðìàöèîííîãî
îáìåíà â ýëåêòðîííîé ôîðìå â ÷àñòè íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ
çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
îáåñïå÷åíèÿ ìåæäó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì);

5) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ";

6) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ëþáîì
òåððèòîðèàëüíîì ïîäðàçäåëåíèè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïî
âûáîðó çàÿâèòåëÿ íå ïðåäóñìîòðåíà ââèäó îòñóòñòâèÿ òàêèõ
òåððèòîðèàëüíûõ ïîäðàçäåëåíèé.

48. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âçàèìîäåéñòâèå
çàÿâèòåëÿ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 3 ðàç â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà êîíñóëüòàöèåé;
ïðè ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ;
ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè.
Â êàæäîì ñëó÷àå âðåìÿ, çàòðà÷åííîå çàÿâèòåëåì ïðè

âçàèìîäåéñòâèÿõ ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ",
îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî

ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó
è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ýëåêòðîííîé ôîðìå

49. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ðàáîòíèê ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå ðåãëàìåíòîì
è ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì ìåæäó ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì.

ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó ïðèíÿòûõ îò çàÿâèòåëÿ

çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ (èíôîðìàöèè), íåîáõîäèìûõ
(íåîáõîäèìîé) äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïîðÿäêå è
ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ.

50. Îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîì âèäå.

Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà
çàÿâëåíèå è ýëåêòðîííûé îáðàç êàæäîãî äîêóìåíòà äîëæíû áûòü
ïîäïèñàíû ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ.

Äëÿ îáðàáîòêè ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ïðè ðåãèñòðàöèè ñóáúåêòà
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ íà Åäèíîì ïîðòàëå ïîëó÷åíèå ñîãëàñèÿ
çàÿâèòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 6 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà ¹ 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ"
íå òðåáóåòñÿ.

51. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé
óñëóãè â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì
ôèëèàëå ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ
(ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà
æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì
÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) (ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè èíôîðìàöèîííîãî îáìåíà â ýëåêòðîííîé ôîðìå â
÷àñòè íàïðàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëÿ è íàïðàâëåíèÿ
ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè îáåñïå÷åíèÿ ìåæäó ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" è óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì). Ïðè ýòîì çàÿâèòåëþ
íåîáõîäèìî èìåòü ïðè ñåáå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûå â ïóíêòå
21 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ãëàâà 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê

ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé)

52. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
(äåéñòâèÿ):

1) ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ åãî çà÷èñëåíèÿ â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;

2) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
â îðãàíû, ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè;

3) êîìïëåêòîâàíèå äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé íà íîâûé ó÷åáíûé
ãîä;

4) çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;
5) ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëÿì ñâåäåíèé èç èíôîðìàöèîííîé

ñèñòåìû;
6) ñìåíà äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè.

Ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ åãî çà÷èñëåíèÿ â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ

53. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà ðåáåíêó â äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè (äàëåå
â íàñòîÿùåì ïîäðàçäåëå - çàÿâëåíèå).

Çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 21
íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà äîêóìåíòû (äîïîëíèòåëüíî ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû ïî èíèöèàòèâå çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 27 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà) ïðèíèìàþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ïî îïèñè.

Êîïèÿ îïèñè ñ îòìåòêîé î äàòå ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ âðó÷àåòñÿ
çàÿâèòåëþ èëè íàïðàâëÿåòñÿ åìó çàêàçíûì ïî÷òîâûì
îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â çàÿâëåíèè çàÿâèòåëü óêàçàë ïðîñüáó î
íàïðàâëåíèè åìó â ýëåêòðîííîé ôîðìå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
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ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ åãî çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ, óêàçàííàÿ êîïèÿ îïèñè íàïðàâëÿåòñÿ åìó â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ñïîñîáîì, îáåñïå÷èâàþùèì ïîäòâåðæäåíèå ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì òàêîé êîïèè è ïîäòâåðæäåíèå äîñòàâêè óêàçàííîãî
äîêóìåíòà, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Åäèíîãî ïîðòàëà.

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûå ê íåìó
äîêóìåíòû, ïîñòóïèâøèå îò çàÿâèòåëÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
íåïîñðåäñòâåííî èëè íàïðàâëåííûå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
çàêàçíûì ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè,
ðåãèñòðèðóþòñÿ â äåíü ïîñòóïëåíèÿ, à íàïðàâëåííûå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå èëè ÷åðåç ÃÁÓ "ÌÔÖ" - íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ.

Îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó
ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ íà ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ è ïîëíîòó
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, à òàêæå íà íàëè÷èå îñíîâàíèé
äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
35 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Â ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå îôîðìëåíî íàäëåæàùèì îáðàçîì è
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû ïðåäñòàâëåíû â ïîëíîì îáúåìå,
îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü âíîñèò äàííûå çàÿâëåíèÿ â
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó è ãîòîâèò ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ î
ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ê ðàññìîòðåíèþ.

Óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ê ðàññìîòðåíèþ
ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì è â ñðîê,
íå ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåòñÿ
çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè, â òîì ÷èñëå â
ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ñïîñîáîì, îáåñïå÷èâàþùèì ïîäòâåðæäåíèå ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì äàííîãî óâåäîìëåíèÿ è ïîäòâåðæäåíèå äîñòàâêè
óâåäîìëåíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïîäòâåðæäåíèÿ äàííûõ çàÿâëåíèÿ
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå óâåäîìëåíèå î
ïîäòâåðæäåíèè äàííûõ çàÿâëåíèÿ ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ, à òàêæå ìåñòà è
ñðîêîâ ïðåäñòàâëåíèÿ ýòèõ äîêóìåíòîâ.

Â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ äëÿ
ïîäòâåðæäåíèÿ äàííûõ çàÿâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè, óñòàíîâëåííûìè â óâåäîìëåíèè î ïîäòâåðæäåíèè
äàííûõ çàÿâëåíèÿ, çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î
ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ ê ðàññìîòðåíèþ.

Â ñëó÷àå íàëè÷èÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè, ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì
35 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå
îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ïîäïèñûâàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì è â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ
ñïîñîáîì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè, â òîì ÷èñëå â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ñïîñîáîì, îáåñïå÷èâàþùèì ïîäòâåðæäåíèå ïîëó÷åíèÿ
çàÿâèòåëåì äàííîãî óâåäîìëåíèÿ è ïîäòâåðæäåíèå äîñòàâêè
óâåäîìëåíèÿ, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, Åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïîñëå âíåñåíèÿ äàííûõ çàÿâëåíèÿ â èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó
çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå î ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ
ñ óêàçàíèåì èíäèâèäóàëüíîãî íîìåðà çàÿâëåíèÿ è äàòû
ïîëó÷åíèÿ íàïðàâëåíèÿ â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

Óâåäîìëåíèå î ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèÿ ïîäïèñûâàåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì è â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ âíåñåíèÿ äàííûõ â
èíôîðìàöèîííóþ ñèñòåìó, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì,
óêàçàííûì â çàÿâëåíèè, â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñïîñîáîì,
îáåñïå÷èâàþùèì ïîäòâåðæäåíèå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì äàííîãî
óâåäîìëåíèÿ è ïîäòâåðæäåíèå äîñòàâêè óâåäîìëåíèÿ, â òîì

÷èñëå ïîñðåäñòâîì îôèöèàëüíîãî ñàéòà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
Åäèíîãî ïîðòàëà.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî âíåñòè ñëåäóþùèå èçìåíåíèÿ â
çàÿâëåíèå ñ ñîõðàíåíèåì äàòû ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà ó÷åò:

èçìåíèòü ðàíåå âûáðàííûå äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè;
èçìåíèòü ñâåäåíèÿ î âíåî÷åðåäíîì èëè ïåðâîî÷åðåäíîì ïðàâå

çà÷èñëåíèÿ (ïðèåìà) â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;
èçìåíèòü äàííûå î ðåáåíêå è î çàÿâèòåëå (ñìåíà ôàìèëèè,

èìåíè, îò÷åñòâà, àäðåñà).
Äëÿ âíåñåíèÿ èçìåíåíèé â çàÿâëåíèå çàÿâèòåëü ìîæåò

îáðàòèòüñÿ íåïîñðåäñòâåííî â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ
ñîîòâåòñòâóþùèì çàÿâëåíèåì èëè ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà.

54. Êðèòåðèÿìè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ
ê ðàññìîòðåíèþ.

55. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîñòàíîâêà ðåáåíêà íà ó÷åò äëÿ åãî çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ èëè ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

56. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå óâåäîìëåíèÿ î ðàññìîòðåíèè
çàÿâëåíèÿ ñ ïðèñâîåíèåì çàÿâëåíèþ èíäèâèäóàëüíîãî íîìåðà
ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ â îðãàíû (îðãàíèçàöèè), ó÷àñòâóþùèå â

ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

57. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ê ðàññìîòðåíèþ.

Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ äîïóñêàåòñÿ òîëüêî
ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ìåæâåäîìñòâåííîå ýëåêòðîííîå âçàèìîäåéñòâèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 27 è 28 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ìåæâåäîìñòâåííîå ýëåêòðîííîå âçàèìîäåéñòâèå â öåëÿõ
ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé â ýëåêòðîííîé ôîðìå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, óïîëíîìî÷åííûì íà ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè
ñòàòüè 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà N 210-ÔÇ, â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïóòåì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííûõ ôîðì
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà.

Â ñëó÷àå åñëè òåõíè÷åñêàÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ çàïðîñîâ
è ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ îòñóòñòâóåò,
çàïðîñû íàïðàâëÿþòñÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê äëÿ íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííûõ
çàïðîñîâ ñîñòàâëÿåò 5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ
î ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ê ðàññìîòðåíèþ.

Íàïðàâëåíèå ïîâòîðíîãî ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ íå äîïóñêàåòñÿ.

Íåïðåäñòàâëåíèå ëèáî íåñâîåâðåìåííîå ïðåäñòàâëåíèå îðãàíîì
(îðãàíèçàöèåé), â êîòîðûé íàïðàâëåíû ìåæâåäîìñòâåííûå
çàïðîñû, îòâåòà íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè.

58. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ ïðèíÿòèå çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ê ðàññìîòðåíèþ.

59. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
èíôîðìàöèè (îòâåòîâ), íåîáõîäèìîé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè,
ëèáî íåïîñòóïëåíèå èíôîðìàöèè (îòâåòîâ) â óñòàíîâëåííûå ñðîêè.

60. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ äîêóìåíòîâ, ïîñòóïèâøèõ â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, ñîäåðæàùèõ çàïðîøåííóþ èíôîðìàöèþ.

Êîìïëåêòîâàíèå äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé íà íîâûé
ó÷åáíûé ãîä

61. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
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ÿâëÿåòñÿ íàñòóïëåíèå ñðîêà êîìïëåêòîâàíèÿ.
Â ñðîê äî 01 ìàÿ òåêóùåãî ãîäà ðóêîâîäèòåëè äîøêîëüíûõ

îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëÿþò â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí èíôîðìàöèþ î êîëè÷åñòâå ñâîáîäíûõ ìåñò â ãðóïïàõ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ êàæäîé âîçðàñòíîé êàòåãîðèåé äåòåé â î÷åðåäíîì
ó÷åáíîì ãîäó.

Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà äåòåé îñóùåñòâëÿåòñÿ îòäåëüíî ïî
êàæäîé âîçðàñòíîé ãðóïïå, íà÷èíàÿ ñ äàòû ðîæäåíèÿ äåòåé îò
01 ñåíòÿáðÿ ïî àâãóñò ñëåäóþùåãî êàëåíäàðíîãî ãîäà, è
ïðîèçâîäèòñÿ â ñëåäóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè:

äåòè, èìåþùèå âíåî÷åðåäíîå ïðàâî íà çà÷èñëåíèå â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;

äåòè, èìåþùèå ïåðâîî÷åðåäíîå ïðàâî íà çà÷èñëåíèå â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;

äåòè, èìåþùèå ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî íà çà÷èñëåíèå â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ;

äåòè, çà÷èñëÿåìûå â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ â ñîîòâåòñòâèè
ñ î÷åðåäíîñòüþ, îïðåäåëåííîé ïî äàòå ïîñòàíîâêè ðåáåíêà íà
ó÷åò.

Ñïèñêè äåòåé äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ â
îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå äîëæíû ñîäåðæàòü èäåíòèôèêàòîð
çàÿâëåíèÿ, óêàçàíèå âîçðàñòíîé êàòåãîðèè ãðóïïû, óêàçàíèå
íàëè÷èÿ âíåî÷åðåäíîãî, ïåðâîî÷åðåäíîãî èëè ïðåèìóùåñòâåííîãî
ïðàâà äëÿ ïðèåìà, íîìåð äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè, â êîòîðóþ
çà÷èñëÿåòñÿ ðåáåíîê, ðåæèì ïðåáûâàíèÿ ðåáåíêà â ãðóïïå,
íàïðàâëåííîñòü ãðóïïû.

Êîìïëåêòîâàíèå äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé äåòüìè
ïðîèçâîäèòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïóòåì ñîâåðøåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
äåéñòâèé â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå â òå÷åíèå ãîäà.

Ðàñïðåäåëåíèå ìåñò â äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ñ ó÷åòîì íàëè÷èÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò â ñîîòâåòñòâóþùåé äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè
(óêàçàííîì çàÿâèòåëåì), âîçðàñòà ðåáåíêà, ïðàâà íà
âíåî÷åðåäíîå, ïåðâîî÷åðåäíîå èëè ïðåèìóùåñòâåííîå
ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà â äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè
ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñðîê äî 01 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü
íàïðàâëÿåò ñôîðìèðîâàííûå ñïèñêè äåòåé, êîòîðûì
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ñâîáîäíûå ìåñòà â äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ,
â ñîîòâåòñòâóþùèå äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè.

62. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå ñâîáîäíûõ ìåñò â äîøêîëüíûõ
îðãàíèçàöèÿõ.

63. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ôîðìèðîâàíèå ñïèñêîâ äåòåé, êîòîðûì ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
íàïðàâëåíèÿ äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè.

64. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ÿâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå
çàÿâèòåëÿ î íàïðàâëåíèè â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ ñ óêàçàíèåì
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ.

Çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ

65. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïåðåäà÷à â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ ñïèñêîâ äåòåé,
êîòîðûì âûäàíû íàïðàâëåíèÿ äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ.

Ñïèñêè äåòåé, êîòîðûì âûäàíû íàïðàâëåíèÿ äëÿ çà÷èñëåíèÿ
â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ, íàïðàâëÿþòñÿ îòâåòñòâåííûì
èñïîëíèòåëåì â êàæäóþ äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ, íà÷èíàÿ ñ
01 èþíÿ òåêóùåãî ó÷åáíîãî ãîäà, à â ñëó÷àå äîóêîìïëåêòîâàíèÿ
ãðóïï íà ñëåäóþùèé äåíü ïîñëå óòâåðæäåíèÿ ñïèñêîâ
ðóêîâîäèòåëåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Ðóêîâîäèòåëè äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé íà îñíîâàíèè
ïîëó÷åííûõ ñïèñêîâ äåòåé äëÿ çà÷èñëåíèÿ îñóùåñòâëÿþò
èíäèâèäóàëüíîå îïîâåùåíèå ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé) î ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà â äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè èõ ðåáåíêó ïî òåëåôîíàì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè,
ëèáî òåì ñïîñîáîì, êîòîðûé óêàçàí â çàÿâëåíèè â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ òåëåôîííîé ñâÿçè â òå÷åíèå 10 ðàáî÷èõ äíåé.

Çàÿâèòåëü òàêæå ìîæåò ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà ðåáåíêó â äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè
íåïîñðåäñòâåííî ïðè îáðàùåíèè â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ïî
èíäèâèäóàëüíîìó íîìåðó çàÿâëåíèÿ.

Äëÿ çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 22, à òàêæå âïðàâå
ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòå 28 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé, óêàçàííîé â

óâåäîìëåíèè î íàïðàâëåíèè â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.
Ðóêîâîäèòåëü äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó

êîìïëåêòíîñòè (äîñòàòî÷íîñòè) ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì
äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïðîâåðêó ïîëíîòû è äîñòîâåðíîñòè,
ñîäåðæàùåéñÿ â äîêóìåíòàõ èíôîðìàöèè.

Äîãîâîð çàêëþ÷àåòñÿ â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ ïîëíîãî
êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëåì. Ðóêîâîäèòåëü äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ î ñðîêå è ìåñòå çàêëþ÷åíèÿ
äîãîâîðà íà ïðåäîñòàâëåíèå äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ëèáî î
ñðîêàõ, â êîòîðûå â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ íåîáõîäèìî
ïðåäñòàâèòü ïîëíûé êîìïëåêò äîêóìåíòîâ äëÿ çà÷èñëåíèÿ
ðåáåíêà.

Â ñëó÷àå áåçäåéñòâèÿ çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèþ ïðèñâàèâàåòñÿ
ñòàòóñ "ïîòðåáíîñòü â ïîëó÷åíèè ìåñòà íå ïîäòâåðæäåíà" è
äåéñòâèå çàÿâëåíèÿ ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
óâåäîìëåíèå ñ óêàçàíèåì ïîðÿäêà äåéñòâèé çàÿâèòåëÿ è ñ
óêàçàíèåì ñðîêà âûïîëíåíèÿ ýòèõ äåéñòâèé äëÿ âîññòàíîâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ.

Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè çàÿâëåíèÿ îòêàçàòüñÿ îò
çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ è âîññòàíîâèòü ðåáåíêà
â ýëåêòðîííîé î÷åðåäè ïî ïåðâîíà÷àëüíîé äàòå ïîñòàíîâêè íà
ó÷åò.

Îòêàç çàÿâèòåëåì îôîðìëÿåòñÿ íà èìÿ çàìåñòèòåëÿ ãëàâû
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïèñüìåííîì
âèäå è ïðåäñòàâëÿåòñÿ â îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Îñâîáîäèâøååñÿ ìåñòî ïåðåäàåòñÿ ñëåäóþùåìó
ïî î÷åðåäè ðåáåíêó, ñ ó÷åòîì ïðàâà íà âíåî÷åðåäíîå è
ïåðâîî÷åðåäíîå ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà, â ïîðÿäêå
äîóêîìïëåêòîâàíèÿ.

Çàÿâèòåëü îáÿçàí ïðèíÿòü ðåøåíèå î ïîñåùåíèè (îòêàçå îò
ïîñåùåíèÿ) ðåáåíêîì äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè â ñðîê äî
01 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà è ñîîáùèòü î ïðèíÿòîì ðåøåíèè â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

Íà îñíîâàíèè çàêëþ÷åííûõ äîãîâîðîâ ðóêîâîäèòåëåì
äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè ïîäïèñûâàåòñÿ ðàñïîðÿäèòåëüíûé àêò
î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà (äåòåé) â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

66. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ î
çà÷èñëåíèè â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

67. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

68. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà ìåæäó äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèåé è çàÿâèòåëåì,
ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ ðóêîâîäèòåëåì äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè.

Ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëÿì ñâåäåíèé èç
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû

69. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ î ïîëó÷åíèè
èíôîðìàöèè îá ýòàïàõ è ðåçóëüòàòàõ îêàçàíèÿ óñëóã äëÿ
çà÷èñëåíèÿ â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ (äàëåå â äàííîì
ïîäðàçäåëå - çàÿâëåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè).

Çàÿâèòåëü ìîæåò ïîäàòü çàÿâëåíèå îá èíôîðìèðîâàíèè (â
ñîîòâåòñòâèè ñ ìàêåòîì èíòåðàêòèâíîé ôîðìû çàÿâëåíèÿ îá
èíôîðìèðîâàíèè, óñòàíîâëåííûì â òåõíè÷åñêèõ òðåáîâàíèÿõ,
ïðèëîæåíèå ¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó)
â îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî â ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" èëè ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë.

Çàÿâëåíèå ðàññìàòðèâàåòñÿ îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà è â ñðîê íå áîëåå 30 äíåé çàÿâèòåëþ
íàïðàâëÿåòñÿ óâåäîìëåíèå ñ óêàçàíèåì ñëåäóþùåé èíôîðìàöèè
ïî ñîñòîÿíèþ íà äàòó ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèÿ óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì: "Âñåãî _____ ÷åë., êîòîðûå æåëàþò ïîëó÷èòü ìåñòî íå
ïîçäíåå òåêóùåé äàòû. Ïðè ðàñïðåäåëåíèè ìåñò Âàø ðåáåíîê
áóäåò ðàññìàòðèâàòüñÿ íà _______ ïîçèöèè (óêàçûâàåòñÿ íîìåð
ïîçèöèè â ñïèñêå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîñòàâëåííîì â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ ðàñïðåäåëåíèÿ äåòåé),
ïåðåä Âàìè _____ ÷åëîâåê, èìåþùèõ ïðèçíàê "âíåî÷åðåäíîå
ïðàâî" íà ïîëó÷åíèå ìåñòà, _____ ÷åëîâåê, èìåþùèõ ïðèçíàê
"ïåðâîî÷åðåäíîå ïðàâî" íà ïîëó÷åíèå ìåñòà, _____ ÷åëîâåê,
èìåþùèõ ïðèçíàê "ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî" íà ïîëó÷åíèå
ìåñòà".

70. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
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ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå îò çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ îá
èíôîðìèðîâàíèè.

71. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ñîîáùåíèå çàÿâèòåëþ ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ â
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå.

72. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ÿâëÿåòñÿ íàïðàâëåíèå
çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ, ñîäåðæàùåãî ñâåäåíèÿ èç
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû.

Ñìåíà äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè

73. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ íà ñìåíó äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè (äàëåå â ïîäðàçäåëå - çàÿâëåíèå íà ñìåíó).

Äî ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà ñìåíó â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
çàÿâèòåëü îáðàùàåòñÿ â âûáðàííóþ ê ñìåíå äîøêîëüíóþ
îðãàíèçàöèþ ñ çàïðîñîì â ñâîáîäíîé ôîðìå î íàëè÷èè ñâîáîäíûõ
ìåñò ñîîòâåòñòâóþùåé âîçðàñòíîé êàòåãîðèè ðåáåíêà è
íåîáõîäèìîé íàïðàâëåííîñòè ãðóïïû. Çàïðîñ î íàëè÷èè
ñâîáîäíûõ ìåñò ìîæåò áûòü ïîäàí çàÿâèòåëåì ëè÷íî, à òàêæå
ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâîáîäíûõ ìåñò çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
èíôîðìàöèè î äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ, â êîòîðûõ èìåþòñÿ
ñâîáîäíûå ìåñòà â ñîîòâåòñòâóþùåé âîçðàñòíîé êàòåãîðèè
ðåáåíêà è íàïðàâëåííîñòè ãðóïïû.

Ìåñòî â âûáðàííîé ê ñìåíå çàÿâèòåëåì äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå ðàñïðåäåëåíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè àáçàöàìè 2-11 ïóíêòà 61 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëåì óâåäîìëåíèÿ î íàïðàâëåíèè â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ çàÿâèòåëü ïèøåò çàÿâëåíèå îá
îò÷èñëåíèè â ïîðÿäêå ïåðåâîäà â èñõîäíîé äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè.

Ðóêîâîäèòåëü èñõîäíîé äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè â
òðåõäíåâíûé ñðîê ïîäïèñûâàåò ðàñïîðÿäèòåëüíûé àêò îá
îò÷èñëåíèè ðåáåíêà.

74. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðå ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
çàÿâëåíèÿ íà ñìåíó.

75. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â äðóãóþ äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

76. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷åíèå
äîãîâîðà ìåæäó äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèåé è çàÿâèòåëåì,
ïîäïèñàíèå ðàñïîðÿäèòåëüíîãî àêòà î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ ðóêîâîäèòåëåì äîøêîëüíîé
îðãàíèçàöèè.

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â

ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
Åäèíîãî ïîðòàëà

77. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû
(äåéñòâèÿ):

1) ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè
çàÿâèòåëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå.

Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðàçìåùàåòñÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, à òàêæå íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Íà Åäèíîì ïîðòàëå è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáîâàíèÿ ê
îôîðìëåíèþ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

êðóã çàÿâèòåëåé;
ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ðàçìåð ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû, âçèìàåìîé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (íå ïðåäóñìîòðåíà);

èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè

îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
î ïðàâå çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå

äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)", ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ
çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî
íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì
ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå
ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ;

2) çàïèñü íà ïðèåì â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà.

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.
Çàïèñü íà ïðèåì ïðîâîäèòñÿ ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà.
Çàÿâèòåëþ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü çàïèñè â ëþáûå
ñâîáîäíûå äëÿ ïðèåìà äàòó è âðåìÿ â ïðåäåëàõ óñòàíîâëåííîãî
â îðãàíå (îðãàíèçàöèè) ãðàôèêà ïðèåìà çàÿâèòåëåé.

Îðãàí (îðãàíèçàöèÿ), ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, íå âïðàâå òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ ñîâåðøåíèÿ èíûõ
äåéñòâèé, êðîìå ïðîõîæäåíèÿ èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, óêàçàíèÿ öåëè ïðèåìà, à òàêæå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàñ÷åòà
äëèòåëüíîñòè âðåìåííîãî èíòåðâàëà, êîòîðûé íåîáõîäèìî
çàáðîíèðîâàòü äëÿ ïðèåìà;

3) ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà çàÿâèòåëåì îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà íà Åäèíîì
ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà áåç
íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé ïîäà÷è çàïðîñà â êàêîé-ëèáî èíîé
ôîðìå.

Íà Åäèíîì ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà ðàçìåùàþòñÿ îáðàçöû çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû
çàïðîñà.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàïðîñà
îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ çàÿâèòåëåì
êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà. Ïðè âûÿâëåíèè
íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà
çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è
ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàïðîñà.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàïðîñà çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàþòñÿ:
âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàïðîñà è èíûõ

äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 21 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ íåñêîëüêèìè çàÿâèòåëÿìè îäíîé
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà ïðè îáðàùåíèè çà ìóíèöèïàëüíûìè
óñëóãàìè, ïðåäïîëàãàþùèìè íàïðàâëåíèå ñîâìåñòíîãî çàïðîñà
íåñêîëüêèìè çàÿâèòåëÿìè (îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíî);

âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè ýëåêòðîííîé
ôîðìû çàïðîñà;

ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå
ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà
çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà;

çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà äî íà÷àëà ââîäà
ñâåäåíèé çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé, ðàçìåùåííûõ
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè â
èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-
òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ýëåêòðîííîé ôîðìå (äàëåå - åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè), è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì
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ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé,
îòñóòñòâóþùèõ â åäèíîé ñèñòåìå èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè;

âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

âîçìîæíîñòü äîñòóïà çàÿâèòåëÿ íà åäèíîì ïîðòàëå èëè
îôèöèàëüíîì ñàéòå ê ðàíåå ïîäàííûì èì çàïðîñàì â òå÷åíèå íå
ìåíåå îäíîãî ãîäà, à òàêæå ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûõ çàïðîñîâ
- â òå÷åíèå íå ìåíåå 3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííîå è ïîäïèñàííîå çàÿâëåíèå è èíûå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå ïóíêòå 21 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, îôèöèàëüíîãî ñàéòà
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

4) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îáåñïå÷èâàåò ïðèåì äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è
ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà áåç íåîáõîäèìîñòè ïîâòîðíîãî
ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâèòåëåì òàêèõ äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå.

Ñðîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà - îäèí ðàáî÷èé äåíü.
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ ìîìåíòà

ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè îòâåòñòâåííûì èñïîëíèòåëåì ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
èíôîðìàöèè îá îïëàòå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàÿâèòåëåì (çà
èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ, åñëè äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì òðåáóåòñÿ ëè÷íàÿ ÿâêà).

Ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå â
àâòîìàòè÷åñêîì ðåæèìå îñóùåñòâëÿåòñÿ ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêèé
êîíòðîëü äîêóìåíòîâ, ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà
â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 35 íàñòîÿùåãî
ðåãëàìåíòà, à òàêæå îñóùåñòâëÿþòñÿ ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç óêàçàííûõ îñíîâàíèé
îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü, â ñðîê, íå ïðåâûøàþùèé ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäãîòàâëèâàåò
óâåäîìëåíèå î íåâîçìîæíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ îñíîâàíèé çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ
ïðèñâîåííûé çàïðîñó â ýëåêòðîííîé ôîðìå óíèêàëüíûé íîìåð,
ïî êîòîðîìó â ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå Åäèíîãî ïîðòàë,
îôèöèàëüíîãî ñàéòà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà çàÿâèòåëþ áóäåò
ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ î õîäå âûïîëíåíèÿ óêàçàííîãî
çàïðîñà.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàïðîñà îñóùåñòâëÿþòñÿ â
óïîëíîìî÷åííîì îðãàíå.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàïðîñ íàïðàâëÿåòñÿ â ñòðóêòóðíîå
ïîäðàçäåëåíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîå çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ îòâåòñòâåííûì
èñïîëíèòåëåì, ñòàòóñ çàïðîñà çàÿâèòåëÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå íà
Åäèíîì ïîðòàëå, îôèöèàëüíîì ñàéòå îáíîâëÿåòñÿ äî ñòàòóñà
"ïðèíÿòî";

5) îïëàòà ãîñóäàðñòâåííîé ïîøëèíû çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè íå âçèìàåòñÿ;

6) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èíôîðìàöèÿ î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ îðãàíàìè (îðãàíèçàöèÿìè) â ñðîê, íå
ïðåâûøàþùèé îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå çàâåðøåíèÿ
âûïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî äåéñòâèÿ, íà àäðåñ ýëåêòðîííîé
ïî÷òû èëè ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ Åäèíîãî ïîðòàëà,
îôèöèàëüíîãî ñàéòà ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

óâåäîìëåíèå î çàïèñè íà ïðèåì â îðãàí (îðãàíèçàöèþ) èëè
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" (îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà è èíûõ

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î íà÷àëå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå îá îêîí÷àíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î ôàêòå ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè,
ïîäòâåðæäàþùåé îïëàòó ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îïèñûâàåòñÿ â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îïèñûâàåòñÿ â
ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíî);

óâåäîìëåíèå î ìîòèâèðîâàííîì îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (îïèñûâàåòñÿ â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè
äîïîëíèòåëüíî);

7) âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñ èíûìè îðãàíàìè ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíàìè
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ:

ìåæâåäîìñòâåííîå âçàèìîäåéñòâèå â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
óñëóãè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ îðãàíîâ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ èì ó÷ðåæäåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 57 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;

8) ïîëó÷åíèå çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïîñòàíîâêå ðåáåíêà íà ó÷åò áûëî
íàïðàâëåíî ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, óâåäîìëåíèå î çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â ó÷ðåæäåíèå ñïåöèàëèñòîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
àâòîìàòè÷åñêè íàïðàâëÿåòñÿ â ëè÷íûé êàáèíåò çàÿâèòåëÿ íà
Åäèíîì ïîðòàëå â òå÷åíèå îäíîãî äíÿ ñî äíÿ ïðèñâîåíèÿ
çàÿâëåíèþ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå ñòàòóñà "Çà÷èñëåíèå".

Â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
çàÿâèòåëü ïî åãî âûáîðó âïðàâå ïîëó÷èòü â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì
ñ èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè.

Çàÿâèòåëü âïðàâå ïîëó÷èòü ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà èëè
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå â òå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé
äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì
ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îöåíèòü äîñòóïíîñòü
è êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà Åäèíîì ïîðòàëå (ïðè
ðåàëèçàöèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè).

Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûïîëíÿåìûõ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê

àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â

ïîëíîì îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé
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78. Ïîðÿäîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûïîëíÿåìûõ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè â ïîëíîì
îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè
ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå
àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû (äåéñòâèÿ):

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà, â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñîâ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ,
à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
è ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, â òîì ÷èñëå ïóòåì îáîðóäîâàíèÿ â ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" ðàáî÷èõ ìåñò, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ
äîñòóïà ê èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò".

Â ïîìåùåíèÿõ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îáåñïå÷èâàåòñÿ äîñòóï
çàÿâèòåëåé ê Åäèíîìó ïîðòàëó.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå
çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", î ìåñòå íàõîæäåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
ðåæèìå ðàáîòû è êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà;

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå
çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, î õîäå âûïîëíåíèÿ
êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò ïåðåäà÷ó
äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ îò çàÿâèòåëÿ, â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.
Îôîðìëÿåòñÿ âåäîìîñòüþ ïðèåìà-ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé
ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé. Ïðè íàëè÷èè ðàñõîæäåíèé â âåäîìîñòè ñ
ïðèíèìàåìûìè äîêóìåíòàìè, îá ýòîì ïðèíèìàþùåé ñòîðîíîé
äåëàåòñÿ îòìåòêà â îáîèõ ýêçåìïëÿðàõ âåäîìîñòè ïðèåìà-
ïåðåäà÷è.

Ïðè íàïðàâëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" çàâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ýëåêòðîííîãî
îáðàçà äîêóìåíòà (ñêàí-îáðàçà) åãî îðèãèíàëó äîêóìåíòà íà
áóìàæíîì íîñèòåëå óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Îòâåòñòâåííûé èñïîëíèòåëü óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïðè
ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå â âèäå ñêàí-
îáðàçîâ, çàâåðåííûõ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, ïðèñòóïàåò ê âûïîëíåíèþ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ñ äàòû èõ ïîëó÷åíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

2) ïðèåì è çàïîëíåíèå çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
àâòîìàòèçèðîâàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ",
à òàêæå ïðèåì êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ
íà îñíîâàíèè äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü (à ïðè
ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ ïðåäñòàâèòåëåì - òàêæå îñóùåñòâëÿåò
ïðîâåðêó äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî åãî ïîëíîìî÷èÿ) ïåðåä
íà÷àëîì îôîðìëåíèÿ "çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
ïðåäóïðåæäàåò çàÿâèòåëÿ î âîçìîæíîì îòêàçå óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ. Åñëè çàÿâèòåëü íàñòàèâàåò íà ïðèåìå
òàêîãî ïàêåòà äîêóìåíòîâ, ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïîä
ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ äåëàåò â "çàïðîñå çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" âûäàåò çàÿâèòåëþ îäèí ýêçåìïëÿð
"çàïðîñà çàÿâèòåëÿ íà îðãàíèçàöèþ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" ñ óêàçàíèåì ïåðå÷íÿ
ïðèíÿòûõ äîêóìåíòîâ è äàòû ïðèåìà â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ".

Ïðèíÿòîå çàÿâëåíèå ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ðåãèñòðèðóåò
ïóòåì ïðîñòàâëåíèÿ ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà ñ ðåãèñòðàöèîííûì
íîìåðîì ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è äàòîé ïðèåìà è ïðîñòàâëÿåò ëè÷íóþ
ïîäïèñü.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå êîïèé
ïðåäñòàâëÿåìûõ äîêóìåíòîâ (çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî

çàâåðåííûõ) èõ îðèãèíàëàì, ÷òî ïîäòâåðæäàåòñÿ ïðîñòàâëåíèåì
íà êîïèè äîêóìåíòà ïðÿìîóãîëüíîãî øòàìïà "Ñ ïîäëèííûì
ñâåðåíî". Åñëè êîïèÿ äîêóìåíòà ïðåäñòàâëåíà áåç ïðåäúÿâëåíèÿ
îðèãèíàëà, øòàìï íå ïðîñòàâëÿåòñÿ.

Ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñ çàïðîñîì íà
ïîëó÷åíèå äâóõ è áîëåå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ñïåöèàëèñò ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ" ôîðìèðóåò êîìïëåêñíûé çàïðîñ. Çàÿâëåíèÿ
ïîäïèñûâàþòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ñïåöèàëèñòîì
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà è ñêðåïëÿåòñÿ ïå÷àòüþ ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ". Ïðè ýòîì ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé
çàÿâèòåëåì íå òðåáóåòñÿ.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïåðåäàåò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
îôîðìëåííîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" êîïèè
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì îôîðìëåíèÿ êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

Ïåðåäà÷à èç ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
äîêóìåíòîâ, ïîëó÷åííûõ îò çàÿâèòåëÿ, îôîðìëÿåòñÿ âåäîìîñòüþ
ïðèåìà-ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé. Ïðè
íàëè÷èè ðàñõîæäåíèé â âåäîìîñòè ñ ïðèíèìàåìûìè
äîêóìåíòàìè, îá ýòîì ïðèíèìàþùåé ñòîðîíîé äåëàåòñÿ îòìåòêà
â îáîèõ ýêçåìïëÿðàõ âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è.

Ïðè íàïðàâëåíèè äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" çàâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ýëåêòðîííîãî
îáðàçà äîêóìåíòà (ñêàí-îáðàçà) åãî îðèãèíàëó äîêóìåíòà íà
áóìàæíîì íîñèòåëå óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ìóíèöèïàëüíûé ñëóæàùèé óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïðè
ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå â âèäå ñêàí-
îáðàçîâ, çàâåðåííûõ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ, ïðèñòóïàåò ê âûïîëíåíèþ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð ñ äàòû èõ ïîëó÷åíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå;

3) ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
â îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ óêàçàííûõ â çàïðîñå, â òîì ÷èñëå â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííûé
îðãàí îñóùåñòâëÿåòñÿ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî
äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" òàêèõ
ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå
òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óêàçàííûõ â çàïðîñå, â òîì ÷èñëå â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ
ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò íàïðàâëåíèå
ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì
àâòîìàòèçèðîâàííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
â öåëÿõ ñáîðà ïîëíîãî êîìïëåêòà äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî äíÿ ïîñëå ïðèåìà
äîêóìåíòîâ ó çàÿâèòåëÿ.

Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" ïåðåäàåò îòâåò íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ â
ýëåêòðîííîì âèäå âìåñòå ñî ñêàíèðîâàííûì ïàêåòîì äîêóìåíòîâ.

Åñëè ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íàïðàâëåí, à îòâåò â
óñòàíîâëåííûé çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîê íå ïîñòóïèë, ñïåöèàëèñò
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íàïðàâëÿåò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
ñîîòâåòñòâóþùóþ èíôîðìàöèþ ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà;

4) âûäà÷à çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè óïîëíîìî÷åííûì
îðãàíîì, à òàêæå âûäà÷à äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ
ñèñòåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Îòâåòñòâåííîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà îáåñïå÷èâàåò
ïåðåäà÷ó ñïåöèàëèñòó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ðåçóëüòàòà
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ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïî âåäîìîñòè
ïðèåìà - ïåðåäà÷è, îôîðìëåííîé ïåðåäàþùåé ñòîðîíîé â 2
ýêçåìïëÿðàõ. Îôîðìëåííûé ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïåðåäàåòñÿ êóðüåðó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íå
ïîçäíåå ïîñëåäíåãî äíÿ ñðîêà, ïðåäóñìîòðåííîãî äëÿ
îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ñðîê, â òå÷åíèå êîòîðîãî îñóùåñòâëÿåòñÿ äîñòàâêà ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè íà áóìàæíûõ íîñèòåëÿõ îò îòâåòñòâåííîãî
ëèöà óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà äî ôèëèàëà ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", â
êîòîðîì ïðîèçâîäèòñÿ âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
çàÿâèòåëþ, íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 ðàáî÷èé äåíü, ñëåäóþùèé
çà äíåì îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè.

Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè îòâåòñòâåííîå ëèöî
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà íàïðàâëÿåò ñïåöèàëèñòó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ïîñòàíîâëåíèÿ
Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 18.03.2015 ¹ 250. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ
óñëóãè íà áóìàæíîì íîñèòåëå â òàêîì ñëó÷àå îòâåòñòâåííûì
ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íå ïåðåäàåòñÿ.

Ïî òðåáîâàíèþ çàÿâèòåëÿ âìåñòå ñ ýêçåìïëÿðîì ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå åìó ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ýêçåìïëÿð ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïóòåì åãî çàïèñè íà ñúåìíûé
íîñèòåëü èíôîðìàöèè èëè íàïðàâëåíèÿ ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå â àäðåñ çàÿâèòåëÿ. Ïðè çàïèñè
íà ñúåìíûé íîñèòåëü èíôîðìàöèè èëè íàïðàâëåíèè ýêçåìïëÿðà
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, íà îñíîâå êîòîðîãî ñîñòàâëåí ýêçåìïëÿð
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, ïî ýëåêòðîííîé
ïî÷òå èäåíòè÷íîñòü òàêîãî ýêçåìïëÿðà ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
ýêçåìïëÿðó ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå
çàâåðÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì ñîòðóäíèêîì ñ èñïîëüçîâàíèåì
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.

Ñïåöèàëèñò ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ñîñòàâëÿåò íà áóìàæíîì íîñèòåëå
äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ñîäåðæàíèå íàïðàâëåííîãî
ñïåöèàëèñòó ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñüþ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì, èëè ñîñòàâëÿåò è çàâåðÿåò âûïèñêó èç
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû íà îñíîâå âûïèñêè, ïîëó÷åííîé â
ýëåêòðîííîì âèäå èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ
îò 18.03.2015 ¹ 250;

5) èíûå ïðîöåäóðû: ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îñóùåñòâëÿåò èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î
ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà î õîäå âûïîëíåíèÿ êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ,
à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ñ
çàïðîñîì íà ïîëó÷åíèå äâóõ è áîëåå ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ ñîòðóäíèêîì
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è ñêðåïëÿåòñÿ ïå÷àòüþ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ". Ïðè
ýòîì ñîñòàâëåíèå è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé çàÿâèòåëåì íå
òðåáóåòñÿ. ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" ïåðåäàåò â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí
îôîðìëåííîå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, ïðåäîñòàâëåííûå
çàÿâèòåëåì, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" êîïèè
êîìïëåêñíîãî çàïðîñà â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà îôîðìëåíèåì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå
ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, íàïðàâëåíèå
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí îñóùåñòâëÿåòñÿ
ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì ïîëó÷åíèÿ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå
äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ
è (èëè) èíôîðìàöèè óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì.

Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ êîìïëåêñíîãî çàïðîñà íàïðàâëÿþòñÿ
â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" äëÿ âûäà÷è çàÿâèòåëþ.

Ñëó÷àè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
óñëóãè â óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå

79. Âîçìîæíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå íå ïðåäóñìîòðåíà.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè äîêóìåíòàõ

80. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ çàÿâèòåëåì îïå÷àòîê, îøèáîê â
ïîëó÷åííîì çàÿâèòåëåì äîêóìåíòå, ÿâëÿþùåìñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, çàÿâèòåëü âïðàâå
îáðàòèòüñÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ.

81. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïî èñïðàâëåíèþ îïå÷àòîê
è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ïðîöåäóðà), ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - çàÿâëåíèå îá
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê).

82. Çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê ñ
óêàçàíèåì ñïîñîáà èíôîðìèðîâàíèÿ î ðåçóëüòàòàõ åãî
ðàññìîòðåíèÿ è äîêóìåíòû, â êîòîðûõ ñîäåðæàòñÿ îïå÷àòêè è
(èëè) îøèáêè, ïðåäñòàâëÿþòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

1) ëè÷íî (çàÿâèòåëåì ïðåäñòàâëÿþòñÿ îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ
ñ îïå÷àòêàìè è (èëè) îøèáêàìè;

2) ÷åðåç îðãàíèçàöèþ ïî÷òîâîé ñâÿçè (çàÿâèòåëåì
íàïðàâëÿþòñÿ êîïèè äîêóìåíòîâ ñ îïå÷àòêàìè è (èëè) îøèáêàìè).

83. Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê
è (èëè) îøèáîê; âíóòðåííÿÿ îðãàíèçàöèÿ ðàáîòû îñóùåñòâëÿåòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì.

84. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê îòâåòñòâåííîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé:

1) ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè)
îøèáîê, äîïóùåííûõ â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è óâåäîìëÿåò çàÿâèòåëÿ
î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ñïîñîáîì, óêàçàííûì â çàÿâëåíèè îá
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê (ñ óêàçàíèåì ñðîêà
èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê);

2) ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îòñóòñòâèè íåîáõîäèìîñòè
èñïðàâëåíèÿ îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ãîòîâèò ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â
èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

85. Èñïðàâëåíèå îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ îòâåòñòâåííûì ëèöîì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â òå÷åíèå 2 ðàáî÷èõ äíåé.

86. Ïðè èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê, äîïóùåííûõ â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîïóñêàåòñÿ:

1) èçìåíåíèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âíåñåíèå íîâîé èíôîðìàöèè, ñâåäåíèé èç âíîâü ïîëó÷åííûõ
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íå áûëè ïðåäñòàâëåíû ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

87. Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è
(èëè) îøèáîê ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê,
äîïóùåííûõ â äîêóìåíòàõ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

88. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé
ïðîöåäóðû ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 4 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé îðãàí çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè
îïå÷àòîê è (èëè) îøèáîê.

89. Ðåçóëüòàòîì ïðîöåäóðû ÿâëÿþòñÿ:
1) èñïðàâëåííûå äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â èñïðàâëåíèè îïå÷àòîê è (èëè)

îøèáîê, äîïóùåííûõ â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

90. Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ èñïðàâëåííîãî äîêóìåíòà èëè ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ
â æóðíàëå èñõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè.
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91. Äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé îïå÷àòêè è (èëè) îøèáêè, ïîñëå
çàìåíû ïîäëåæèò óíè÷òîæåíèþ, ôàêò êîòîðîãî ôèêñèðóåòñÿ â
äåëå ïî ðàññìîòðåíèþ îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

Ãëàâà 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà
ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè

äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà è èíûõ
íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ

ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

92. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
íà÷àëüíèêîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, à òàêæå ïóòåì èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà.

93. Îñíîâíûìè çàäà÷àìè òåêóùåãî êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
1) îáåñïå÷åíèå ñâîåâðåìåííîãî è êà÷åñòâåííîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) âûÿâëåíèå íàðóøåíèé â ñðîêàõ è êà÷åñòâå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå ïðè÷èí è óñëîâèé, ñïîñîáñòâóþùèõ

íåíàäëåæàùåìó ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ïðèíÿòèå ìåð ïî íàäëåæàùåìó ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
94. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ïîñòîÿííîé îñíîâå.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû
êîíòðîëÿ çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

95. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
îòâåòñòâåííûì ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëåì
è ñîòðóäíèêàìè äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, à òàêæå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

96. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé,
àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè
äîñóäåáíîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â ïðîöåññå
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

97. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòâåòñòâåííûì ëèöîì óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà îñóùåñòâëÿåòñÿ êîìèññèåé, íàçíà÷åííîé ðàñïîðÿæåíèåì
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà. Â ñîñòàâ  êîìèññèè âêëþ÷àþòñÿ
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, íå
ó÷àñòâóþùèå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

98. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê çà ïîðÿäêîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íîñèò ïëàíîâûé õàðàêòåð
(îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì
ðàñïîðÿæåíèåì óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð
(ïðè âûÿâëåíèè ôàêòîâ íàðóøåíèÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè).

99. Ñðîê ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è îôîðìëåíèÿ àêòà ñîñòàâëÿåò
30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñî äíÿ íà÷àëà ïðîâåðêè. Äíåì íà÷àëà
ïðîâåðêè ñ÷èòàåòñÿ äåíü óòâåðæäåíèÿ àêòà î íàçíà÷åíèè
ïðîâåðêè. Â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ â öåëÿõ îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâîé ïðîâåðêè àêò î íàçíà÷åíèè ïðîâåðêè
óòâåðæäàåòñÿ â òå÷åíèå 10 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà
êîíêðåòíîãî îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ.

100. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè çà ïîðÿäêîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îôîðìëÿåòñÿ àêò
ïðîâåðêè, â êîòîðîì îïèñûâàþòñÿ âûÿâëåííûå íåäîñòàòêè è
ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.

101. Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè â òå÷åíèå
10 äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî ðåøåíèÿ.

102. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ ïî ðåøåíèþ
ðóêîâîäèòåëÿ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà â ñâÿçè ñ ïðîâåðêîé
óñòðàíåíèÿ ðàíåå âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, à òàêæå â ñëó÷àå
ïîëó÷åíèÿ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

103. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè
ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

104. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
ôàêòîâ íàðóøåíèÿ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå), ïðèíèìàåìûå

(îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

105. Ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå, ó÷àñòâóþùèå â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íåñóò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ïðèíÿòèå ðåøåíèé è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Îáÿçàííîñòü
ñîáëþäåíèÿ ïîëîæåíèé ðåãëàìåíòà çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ
ðåãëàìåíòàõ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

106. Ïðè âûÿâëåíèè íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé â ñâÿçè ñ
èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà âèíîâíûå â íàðóøåíèè
ìóíèöèïàëüíûå ñëóæàùèå  óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïðèâëåêàþòñÿ ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí,
èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

107. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé ãëàâû ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê
ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ðóêîâîäèòåëÿìè è ñîòðóäíèêàìè
äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, à òàêæå
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà.

108. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé,
àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè
äîñóäåáíîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â ïðîöåññå
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ãëàâà 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå

ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ",
ðàáîòíèêîâ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"

Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà
äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) è (èëè) ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ

(ïðèíÿòûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

109. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è
(èëè) ðåøåíèÿ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà),
óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì, äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèåé, à òàêæå
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,  ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè
è ðàáîòíèêîâ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 11.1 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà ¹ 210-ÔÇ.

Óïîëíîìî÷åííûå îðãàíû, îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå
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íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü
íàïðàâëåíà æàëîáà çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì

(âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

110. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, îòâåòñòâåííûõ ëèö æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ â âûøåñòîÿùèé
îðãàí óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà æàëîáà
ïîäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, æàëîáà íàïðàâëÿåòñÿ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â
óïîëíîìî÷åííûé îðãàí.

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè æàëîáà ïîäàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëþ äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè.

Æàëîáà ïîäàåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïî ïî÷òå èëè ÷åðåç ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ".

Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ", ðàáîòíèêà ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ â ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" â ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå
èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Æàëîáó íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"
òàêæå âîçìîæíî ïîäàòü â Äåïàðòàìåíò èíôîðìàòèçàöèè è ñâÿçè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ") â
ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ, ïî ïî÷òå èëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì

Åäèíîãî ïîðòàëà

111. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí, äîøêîëüíûå îðãàíèçàöèè, ÃÁÓ
ÑÎ "ÌÔÖ", à òàêæå ó÷ðåäèòåëü ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" îáåñïå÷èâàþò:

1) èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé, à òàêæå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ
óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé,
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàáîòíèêîâ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè:

íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, äîøêîëüíûõ

îðãàíèçàöèé, ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", à òàêæå ó÷ðåäèòåëÿ ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ";

íà Åäèíîì ïîðòàëå â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ"
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,
äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé, äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíûõ
îðãàíèçàöèé, ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ",
åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ðàáîòíèêîâ, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó,
ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè ëè÷íîì ïðèåìå.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé

è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö

è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", ðàáîòíèêîâ ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ"

112. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ñïåöèàëèñòîâ,
ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé, à òàêæå ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ" è åãî ðàáîòíèêîâ:

1) ñòàòüè 11.1-11.3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà ¹ 210-ÔÇ;
2) ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

îò 22.11.2018 ¹ 828-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá
îñîáåííîñòÿõ ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è

äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, à òàêæå íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è åãî
ðàáîòíèêîâ".

113. Ïîëíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèè
æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé, äîëæíîñòíûõ ëèö,
ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ñïåöèàëèñòîâ óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà, ñîòðóäíèêîâ äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé, à òàêæå ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ÃÁÓ ÑÎ "ÌÔÖ", ðàáîòíèêîâ ÃÁÓ ÑÎ
"ÌÔÖ" ðàçìåùåíà â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ" íà
Åäèíîì ïîðòàëå ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
àäðåñó: https://do.gosuslugi.ru.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå
 äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè,

ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

(äåòñêèå ñàäû)"

Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìåñòà ðåáåíêó
â äîøêîëüíîé îðãàíèçàöèè

1. Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå:
1.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____

_________________________________________________________________________________________
1.2. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _________________________
1.3. Êîíòàêòíûé òåëåôîí: ____________________________
1.4. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü: òèï äîêóìåíòà

______________________ ñåðèÿ ______ íîìåð________________
äàòà âûäà÷è________________ êåì âûäàí___________________
_________________________________________________________________________________________

1.5. Êåì ïðèõîäèòåñü ðåáåíêó: ðîäèòåëü/ èíîé ïðåäñòàâèòåëü
1.6. Â ñëó÷àå âûáîðà "èíîé ïðåäñòàâèòåëü" óêàæèòå äîêóìåíò,

ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå èíòåðåñîâ ðåáåíêà:
__________________________________________________________

2. Ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðåáåíêà:
2.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____

_________________________________________________________________________________________
2.2. Äàòà ðîæäåíèÿ: _________________________________
2.3. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü

ðåáåíêà:__________________________ñåðèÿ:___________
íîìåð:__________êåì âûäàí:__________________________
2.4. Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ìåñòà ïðåáûâàíèÿ, ìåñòà

ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ) ðåáåíêà:______________________
3. Æåëàåìûå ïàðàìåòðû çà÷èñëåíèÿ:
3.1. Æåëàåìàÿ äàòà ïðèåìà â äåòñêèé ñàä:

__________________________________________________
3.2. ßçûê îáó÷åíèÿ: _________________________________
3.3. Ðåæèì ïðåáûâàíèÿ ðåáåíêà:   ïîëíûé äåíü /

êðàòêîâðåìåííîå ïðåáûâàíèå
3.4. Íàïðàâëåííîñòü äîøêîëüíîé ãðóïïû: îáùåðàçâèâàþùàÿ/

êîìáèíèðîâàííàÿ/êîìïåíñèðóþùàÿ
Â ñëó÷àå âûáîðà ãðóïïû êîìáèíèðîâàííîé èëè

êîìïåíñèðóþùåé íàïðàâëåííîñòè óêàçàòü ðåêâèçèòû
çàêëþ÷åíèÿ ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè

4.   Âûáîð äîøêîëüíûõ îðãàíèçàöèé äëÿ ïðèåìà:
1) ÌÁÄÎÓ "Äåòñêèé ñàä "Ñîëíûøêî"
2) ÌÁÄÎÓ ¹ 17
Ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå ìåñòà äëÿ ðåáåíêà

â äîøêîëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè (óêàæèòå ñâåäåíèÿ
î ðåáåíêå, ïîñåùàþùåì äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ â òîì ÷èñëå:
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ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), íàçâàíèå
îðãàíèçàöèè __________________________________________

5.          Ïðàâî íà ñïåöèàëüíûå ìåðû ïîääåðæêè (âíåî÷åðåäíîå
èëè ïåðâîî÷åðåäíîå çà÷èñëåíèå)

5.1. Óêàæèòå êàòåãîðèþ ãðàæäàí è èõ ñåìåé, èìåþùèõ ïðàâî
íà ñîöèàëüíûå ìåðû ïîääåðæêè
_________________________________________________________________________________________

5.2. Ðåêâèçèòû äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâî íà
âíåî÷åðåäíîå èëè ïåðâîî÷åðåäíîå çà÷èñëåíèå:
______________________________________________________________________________

Äàòà ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ:___ âðåìÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ:
____________________________________________________

Â ñëó÷àå èçìåíåíèÿ äàííûõ, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, îáÿçóþñü
ëè÷íî óâåäîìèòü  îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ïðè íåâûïîëíåíèè íàñòîÿùåãî óñëîâèÿ íå
ïðåäúÿâëÿòü ïðåòåíçèé ___/____________________________

                              ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
                             (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Äàþ ñîãëàñèå íà èñïîëüçîâàíèå è îáðàáîòêó ìîèõ ïåðñîíàëüíûõ
äàííûõ, à òàêæå ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîåãî ðåáåíêà ïðè
îñóùåñòâëåíèè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé, ïîñòàíîâêà íà ó÷åò
è çà÷èñëåíèå äåòåé â îáðàçîâàòåëüíûå ó÷ðåæäåíèÿ,
ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äåòñêèå ñàäû)". Îòçûâ íàñòîÿùåãî
ñîãëàñèÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì
îò 27.07.2006 N 152-ÔÇ "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ",
îñóùåñòâëÿåòñÿ íà îñíîâàíèè ìîåãî çàÿâëåíèÿ, ïîäàííîãî â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé, óêàçàííûõ â çàÿâëåíèè, ïîäòâåðæäàþ

Çàÿâèòåëü     __________________ / ________________
                     ÔÈÎ                               Ïîäïèñü

Ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà ëèáî ñîòðóäíèê ÌÔÖ,
ïðèíÿâøèé çàÿâëåíèå       _____________/_____________
                                          ÔÈÎ                   Ïîäïèñü

Ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
 óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,

ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé
 â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè,

 ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
 ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

(äåòñêèå ñàäû)"

Çàÿâëåíèå íà çà÷èñëåíèå â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ

1. Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå:
1.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____

_________________________________________________________________________________________
1.2.       Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _______________________
1.3. Êîíòàêòíûé òåëåôîí: ____________________________
1.4. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü: òèï äîêóìåíòà

_____________________ ñåðèÿ ______ íîìåð________________
äàòà âûäà÷è________________ êåì âûäàí___________________
_________________________________________________________________________________________

1.5. Êåì ïðèõîäèòåñü ðåáåíêó: ðîäèòåëü/ èíîé ïðåäñòàâèòåëü
1.6. Â ñëó÷àå âûáîðà "èíîé ïðåäñòàâèòåëü" óêàæèòå äîêóìåíò,

ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå èíòåðåñîâ ðåáåíêà:
__________________________________________________________

2. Ñâåäåíèÿ î âòîðîì ðîäèòåëå (çàïîëíÿþòñÿ ïðè æåëàíèè
çàÿâèòåëÿ):

2.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____
_________________________________________________________________________________________

2.2. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _____________________
2.3. Êîíòàêòíûé òåëåôîí: _____________________________
2.4. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü: òèï äîêóìåíòà

_____________________ ñåðèÿ ______ íîìåð________________
äàòà âûäà÷è________________ êåì âûäàí___________________
_________________________________________________________________________________________

3. Ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðåáåíêà:
3.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____

_________________________________________________________________________________________
3.2. Äàòà ðîæäåíèÿ: _________________________________
3.3. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü

ðåáåíêà:______ñåðèÿ:_____íîìåð:_____êåì âûäàí:__________
3.4. Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ìåñòà ïðåáûâàíèÿ, ìåñòà

ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ) ðåáåíêà:   _____________________
4. Æåëàåìûå ïàðàìåòðû çà÷èñëåíèÿ:
5. Æåëàåìàÿ äàòà ïðèåìà â äåòñêèé ñàä: ________________
6. ßçûê îáó÷åíèÿ: _________________________________
7. Ðåæèì ïðåáûâàíèÿ ðåáåíêà:   ïîëíûé äåíü /

êðàòêîâðåìåííîå ïðåáûâàíèå
8. Íàïðàâëåííîñòü äîøêîëüíîé ãðóïïû: îáùåðàçâèâàþùàÿ/

êîìáèíèðîâàííàÿ/êîìïåíñèðóþùàÿ
Â ñëó÷àå âûáîðà ãðóïïû êîìáèíèðîâàííîé èëè

êîìïåíñèðóþùåé íàïðàâëåííîñòè óêàçàòü ðåêâèçèòû
çàêëþ÷åíèÿ ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè

Ïðèëîæåíèå ¹ 3
ê àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Ïðèåì çàÿâëåíèé,

 ïîñòàíîâêà íà ó÷åò è çà÷èñëåíèå äåòåé
 â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè,

ðåàëèçóþùèå îñíîâíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ

(äåòñêèå ñàäû)"

Çàÿâëåíèå î ïîëó÷åíèè èíôîðìàöèè îá ýòàïàõ è
ðåçóëüòàòàõ îêàçàíèÿ óñëóã äëÿ çà÷èñëåíèÿ

â äîøêîëüíóþ îðãàíèçàöèþ

1. Ñâåäåíèÿ î çàÿâèòåëå:
1.2. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): ____

_________________________________________________________________________________________
1.2. Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: ________________________
1.3. Êîíòàêòíûé òåëåôîí: ____________________________
1.4. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü: òèï äîêóìåíòà

_____________________ ñåðèÿ ______ íîìåð________________
äàòà âûäà÷è________________ êåì âûäàí___________________
_________________________________________________________________________________________

1.5. Êåì ïðèõîäèòåñü ðåáåíêó: ðîäèòåëü/ èíîé ïðåäñòàâèòåëü
1.6. Â ñëó÷àå âûáîðà "èíîé ïðåäñòàâèòåëü" óêàæèòå äîêóìåíò,

ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïðåäîñòàâëåíèå èíòåðåñîâ ðåáåíêà:
__________________________________________________________

2. Ïåðñîíàëüíûå äàííûå ðåáåíêà:
2.1. Ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè): _____

_________________________________________________________________________________________
2.2. Äàòà ðîæäåíèÿ: _________________________________
2.3. Äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü

ðåáåíêà:__________________________ñåðèÿ:___________
íîìåð: _______________êåì âûäàí:_____________________
2.4. Àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà (ìåñòà ïðåáûâàíèÿ, ìåñòà

ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ) ðåáåíêà:
_________________________________________________________________________
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УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация ГО ЗАТО СВОБОДНЫЙ.

НАШ АДРЕС: 624790, пгт. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58111, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  М.В. Шикова                     Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

ÏÎËÅÇÍÀß
ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

Ñîãëàñíî Ïîñòàíîâëåíèþ Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 21 ÿíâàðÿ
2004 ã. ¹ 24 "Îá óòâåðæäåíèè ñòàíäàðòîâ ðàñêðûòèÿ èíôîðìàöèè
ñóáúåêòàìè îïòîâîãî è ðîçíè÷íûõ ðûíêîâ ýëåêòðè÷åñêîé
ýíåðãèè" ÌÓÏ ÆÊÕ "ÊÅÄÐ", êàê ñåòåâàÿ îðãàíèçàöèÿ
ðàñêðûâàåò èíôîðìàöèþ.

Ïîêàçàòåëè, ïîäëåæàùèå åæåìåñÿ÷íîìó ðàñêðûòèþ â
ñôåðå ýëåêòðîýíåðãèè çà îêòÿáðü 2021 ã.

 
Наличие трансформаторных подстанций 
35кВ и выше 

 
На территории, ЗАТО пос.Свободный 
 в ведении МУП ЖКХ «КЕДР» 
трансформаторных подстанций 35 кВ и 
выше отсутствуют. 
 

Информация о вводе в ремонт и выводе из 
ремонта электросетевых объектов 

За отчетный период электросетевые объекты 
МУП ЖКХ «КЕДР не производили ремонт и 
отключения 

О паспортах услуг (процессов) согласно 
единым стандартам качества обслуживания 
сетевыми организациями потребителей 
услуг сетевой организации. 

Паспорта услуг выложены на 
сайте МУП ЖКХ «КЕДР» 

(http://жкх-кедр.рф) 

О лицах, намеревающихся 
перераспределить максимальную мощность 
принадлежащих им энергопринимающих 
устройств в пользу иных лиц. 

 
Лица намеревающиеся перераспределить 
максимальную мощность в пользу иных лиц в 
МУП ЖКХ «КЕДР» отсутствуют. 
 

О возможности подачи заявки на 
осуществление технологического 
присоединения энергопринимающих 
устройств заявителей к электрическим 
сетям классом напряжения до 10 кВ 
включительно посредством 
официального сайта сетевой 
организации. 

Возможность подачи заявки на тех. присоединения 
классом напряжения до 10 кВ посредством сайта 
сетевой организации отсутствует. Направить 
заявку на технологическое присоединение 
заявитель может самостоятельно или через своего 
представителя по доверенности, любым из 
следующих способов: 
− очно,  по адресу: п. Свободный, ул. Свободы д.65 
−по почте Российской Федерации; 
624790 Свердловская обл. п.Свободный,  
ул. Свободы д.65 
− по электронной почте : kedr-energo@yandex.ru 
 

О расходах, связанных осуществлением технологического                О расходах, связанных осуществлением технологического 
присоединения, не включаемых в плату за технологическое 
присоединение (и подлежащих учету (учтенных) в тарифах на 
услуги по передаче электрической энергии), с указанием 
источника официального опубликования решения 
регулирующих органов об установлении тарифов, 
содержащего информацию о размере таких расходов. 

               
 
 
                Нет  указанных  расходов    

 Об объеме и стоимости электрической энергии (мощности) 
за расчетный период, приобретенной по каждому договору 
купли-продажи (поставки) электрической энергии 
(мощности) в целях компенсации потерь электрической 
энергии, заключенному с производителем электрической 
энергии (мощности) на розничном рынке электрической 
энергии, осуществляющим производство электрической 
энергии (мощности) на квалифицированных генерирующих 
объектах функционирующих на основе использования 
возобновляемых источников энергии ,объемы которой 
подтверждены сертификатом, выданным советом рынка, с 
указанием наименования такого производителя. 

                 
 
 
 
              Нет  заключенных  договоров 

 

ÌÓÏ ÆÊÕ "ÊÅÄÐ" îñóùåñòâëÿåò:

1. Ïðèåì àêòîâ ñíÿòèÿ ïîêàçàíèé ðàñ÷åòíûõ ïðèáîðîâ ó÷åòà
ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè ïîòðåáèòåëåé, ïðèñîåäèíåííûõ ê åå
ýëåêòðè÷åñêèì ñåòÿì.   Ïðèåì îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ

äîãîâîðàìè çàêëþ÷åííûìè ìåæäó ïîòðåáèòåëåì è
ãàðàíòèðóþùèì ïîñòàâùèêîì (ÀÎ "ÝíåðãîñáûÒ Ïëþñ").

2. Ââåäåíèå îãðàíè÷åíèÿ ðåæèìà ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé
ýíåðãèè ïîòðåáèòåëÿì ïî    çàÿâêå ãàðàíòèðóþùåãî ïîñòàâùèêà
(ÀÎ "ÝíåðãîñáûÒ Ïëþñ").

3. Âîññòàíîâëåíèÿ íîðìàëüíîãî ðåæèìà ïîòðåáëåíèÿ
ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè ïîòðåáèòåëÿì ïî çàÿâêå ãàðàíòèðóþùåãî
ïîñòàâùèêà (ÀÎ "ÝíåðãîñáûÒ Ïëþñ") ïîñëå îòìåíû îãðàíè÷åíèÿ
ðåæèìà ïîòðåáëåíèÿ ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè.

4. Ïëîìáèðîâêó ðàñ÷åòíûõ óçëîâ ó÷åòà ýëåêòðè÷åñêîé ýíåðãèè
ïîòðåáèòåëåé.

   ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÏ ÆÊÕ "ÊÅÄÐ"

Î ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈÈ ÑÓÁÑÈÄÈÉ
ÍÀ ÎÏËÀÒÓ ÆÈËÎÃÎ ÏÎÌÅÙÅÍÈß

È ÊÎÌÌÓÍÀËÜÍÛÕ ÓÑËÓÃ
Â ÃÎÐÎÄÑÊÎÌ ÎÊÐÓÃÅ ÇÀÒÎ ÑÂÎÁÎÄÍÛÉ

Óâàæàåìûå æèòåëè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé!
Íàïîìèíàåì î âîçìîæíîñòè ïîëó÷åíèÿ ñóáñèäèè íà îïëàòó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

Ñóáñèäèè íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ
óñëóã (äàëåå - ñóáñèäèè) - ýòî áþäæåòíûå äåíåæíûå
ñðåäñòâà, êîòîðûå áåçâîçìåçäíî ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
ãðàæäàíàì â êà÷åñòâå ïîìîùè äëÿ îïëàòû æèëîãî ïîìåùåíèÿ
è êîììóíàëüíûõ óñëóã.

Ñóáñèäèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ãðàæäàíàì ÐÔ,
çàðåãèñòðèðîâàííûì ïî ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íåçàâèñèìî
îò ïðîæèâàíèÿ â ãîñóäàðñòâåííîì, âåäîìñòâåííîì æèëüå
èëè â ïðèâàòèçèðîâàííîé êâàðòèðå.

Åñëè ïîñëå ñëîæåíèÿ âñåõ èñòî÷íèêîâ äîõîäà ñåìüè çà
ìåñÿö, ñîâîêóïíûé äîõîä îêàæåòñÿ íèæå, óêàçàííîãî â
òàáëèöå äëÿ ñåìüè Âàøåãî ñîñòàâà, Âû ìîæåòå ïðåòåíäîâàòü
íà ñóáñèäèþ.

Ìàêñèìàëüíûé äîõîä ñåìüè, äàþùèé ïðàâî
íà ïîëó÷åíèå ñóáñèäèè

Состав 
семьи 
(чел.) 

Максимальный совокупный  
(ежемесячный) доход семьи (руб.) 

1 16 000,00 
2 25 000,00 
3 36 500,00 
4 48 000,00 
5 60 000,00 
6 72 000,00 

Çà êîíñóëüòàöèåé îáðàùàòüñÿ â ïîäðàçäåëåíèå ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ñóáñèäèé è êîìïåíñàöèé àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óë. Êàðáûøåâà, ä.7.
Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8.30 äî 17.30.
Îáåä ñ 12.00 äî 13.00. Òåë: 5-87-55.


