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ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

СЕГОДНЯ В НОМЕРЕ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "15" ìàðòà 2021 ãîäà ¹ 107
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
"Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå"

Â öåëÿõ ðåàëèçàöèè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 29 äåêàáðÿ
2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ "Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñòàòüåé 111 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ
"Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018
¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå" (ïðèëîæåíèå).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèìè ñèëó ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

- îò 25.01.2019 ¹ 32 "Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çà÷èñëåíèå
â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå" íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";

- îò 05.03.2019 ¹ 116 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå" íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óòâåðæä¸ííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 25.01.2019 ¹ 32";

- îò 10.06.2020 ¹ 266 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â Ïðèëîæåíèÿ
¹ 1, 2, 3 àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå" íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííîãî ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.01.2019 ¹ 32";

- îò 18.01.2021 ¹ 03 "Î âíåñåíèè èçìåíåíèé â
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå" íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, óòâåðæä¸ííûé
ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 25.01.2019 ¹ 32".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è

ðàçìåñòèòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                                  À.Â. Èâàíîâ

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

"ÇÀ×ÈÑËÅÍÈÅ Â ÎÁÐÀÇÎÂÀÒÅËÜÍÎÅ Ó×ÐÅÆÄÅÍÈÅ"

Ðàçäåë 1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå" (äàëåå - àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí
â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà, äîñòóïíîñòè è îïåðàòèâíîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ïîëó÷àòåëÿì èíôîðìàöèè î çà÷èñëåíèè â
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ñîçäàíèÿ íåîáõîäèìûõ óñëîâèé
äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
óñëóãè "Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå" (äàëåå -
àäìèíèñòðàòèâíàÿ óñëóãà), îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè îñóùåñòâëåíèÿ ïðîöåäóð (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì
âèäå.

2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðåãóëèðóåòñÿ
ñëåäóþùèìè íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè:

1) Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
2) Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29 äåêàáðÿ 2012 ãîäà ¹ 273-ÔÇ

"Îá îáðàçîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè";
3) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîññèéñêîé

Ôåäåðàöèè îò 02.09.2020 ¹ 458 "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðèåìà
íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî
îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ";

4) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 15.05.2020 ¹ 236 "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà ïðèåìà
íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ";

5) Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà ïðîñâåùåíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 09.11.2018 ¹ 196 "Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà
îðãàíèçàöèè è îñóùåñòâëåíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè ïî
äîïîëíèòåëüíûì îáùåðàçâèâàþùèì ïðîãðàììàì";

6) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 09.03.2021 ãîäà ¹ 95 "Î çàêðåïëåíèè
ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ îáðàçîâàòåëüíûå ïðîãðàììû
äîøêîëüíîãî, íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ, çà êîíêðåòíûìè òåððèòîðèÿìè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé";
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7) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 05.03.2018 ãîäà ¹ 130 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ
î ïîðÿäêå êîìïëåêòîâàíèÿ äåòüìè ìóíèöèïàëüíûõ äîøêîëüíûõ
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðåàëèçóþùèõ îñíîâíóþ îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ
ïðîãðàììó äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ";

8) Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îò 19.12.2018 ãîäà ¹ 682 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîðÿäêà
âûäà÷è ðàçðåøåíèÿ íà ïðèåì â ïåðâûé êëàññ äåòåé, íå äîñòèãøèõ
íà 1 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà âîçðàñòà 6 ëåò 6 ìåñÿöåâ èëè ñòàðøå
8 ëåò, íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå
îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25"
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé".

3. Çàÿâèòåëÿìè, èìåþùèìè ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè (äàëåå - çàÿâèòåëè), ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà, à
òàêæå èõ ïðåäñòàâèòåëè, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðûõ ïîäòâåðæäàþòñÿ
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

4. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ çàÿâèòåëÿìè èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå î õîäå åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ.

4.1. Èíôîðìàöèþ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå î õîäå åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü:

1) â îòäåëå îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è
ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè
ëè÷íîì èëè ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ïî àäðåñó: 624790,
Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïãò.Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67; àäðåñ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû: www.adm_zato_svobod@mail.ru. Ðàáî÷èå äíè:
ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8-30 ÷. äî 17-30 ÷. (îáåäåííûé ïåðåðûâ
ñ 12-00 äî 13-00); ïðèåìíûå äíè: âòîðíèê, ñðåäà, ÷åòâåðã
ñ 10-00 ÷. äî 16-00 ÷. Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 8 (34345) 58491;

2) íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

3) â èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò
(äàëåå - ñåòü Èíòåðíåò): íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (http://àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ), íà Åäèíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé) (http://www.gosuslugi.ru) (äàëåå
- Åäèíûé ïîðòàë), íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (http://66.gosuslugi.ru/pgu) (äàëåå -
Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë);

4) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (äàëåå - ÌÔÖ).

Èíôîðìàöèþ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ, òåëåôîíàõ, àäðåñàõ
ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêå è ðåæèìå ðàáîòû ÌÔÖ (îòäåëîâ
ÌÔÖ) ìîæíî ïîëó÷èòü íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ãîñóäàðñòâåííîãî
áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
"Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (http://www.mfc66.ru);

5) â ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèÿõ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (äàëåå - îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè).

Èíôîðìàöèþ   î   ìåñòå   íàõîæäåíèÿ,  òåëåôîíàõ,
àäðåñàõ   ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ãðàôèêå è ðåæèìå ðàáîòû
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé ìîæíî ïîëó÷èòü íà îôèöèàëüíûõ
ñàéòàõ îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé:

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå
"Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25 èì. Ãåðîÿ Ñîâåòñêîãî Ñîþçà ãåíåðàë-
ëåéòåíàíòà Ä.Ì.Êàðáûøåâà ñ êàäåòñêèìè êëàññàìè" - http://
sc25.ucoz.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå "Äåòñêèé ñàä ¹ 17 "Àë¸íóøêà" - http://
alenka17.tvoysadik.ru;

-  Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå "Äåòñêèé ñàä "Ñîëíûøêî" - http://
solnushko43.caduk.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêàÿ ìóçûêàëüíàÿ øêîëà" -  http://dmsh-
sv.edusite.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà" -  http://
www.dush-sv.edusite.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñòàíöèÿ þíûõ òåõíèêîâ - http://sut-sv.edusite.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Öåíòð äåòñêîãî òâîð÷åñòâà "Êàëåéäîñêîï" - http:/
/ cdt-sv.edusite.ru.

4.2. Êîíñóëüòèðîâàíèå ãðàæäàí ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è ïèñüìåííîé
ôîðìå.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïðåäîñòàâëÿåò çàÿâèòåëÿì ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííûõ
îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è
îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;
5) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
6) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

7) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ
çàÿâèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ).

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ãðàæäàíèí ïðåäúÿâëÿåò äîêóìåíò,
óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü.

Âñå îáðàùåíèÿ ðåãèñòðèðóþòñÿ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì
çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè
çàÿâëåíèé ãðàæäàí äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âñå êîíñóëüòàöèè, à òàêæå ïðåäñòàâëåííûå â õîäå
êîíñóëüòàöèé äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû, ÿâëÿþòñÿ áåñïëàòíûìè.

4.3. Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ
èíôîðìàöèÿ:

1) èçâëå÷åíèÿ èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, ñîäåðæàùèå íîðìû, ðåãóëèðóþùèå
äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) èçâëå÷åíèÿ èç òåêñòà íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè;

3) êðàòêîå îïèñàíèå ïîðÿäêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

4) ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå òðåáîâàíèÿ, ïðåäúÿâëÿåìûå ê
ýòèì äîêóìåíòàì;

5) îáðàçöû îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) ìåñòîðàñïîëîæåíèå, íîìåðà òåëåôîíîâ, àäðåñà ñàéòîâ â
ñåòè Èíòåðíåò è ýëåêòðîííîé ïî÷òû îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, â
êîòîðûõ çàÿâèòåëü ìîæåò ïîëó÷èòü äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå
äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ãðàôèê ïðèåìà ãðàæäàí;
8) ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ êîíñóëüòàöèé (ñïðàâîê), èíôîðìàöèè î

õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
9) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé, äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)

ñïåöèàëèñòîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

4.4. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ãðàôèê ðàáîòû, êîíòàêòíûå
òåëåôîíû, àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;

2) òåêñò íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ñ
ïðèëîæåíèÿìè.

4.5. Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÌÔÖ, à òàêæå ïî ïèñüìåííîìó
îáðàùåíèþ è ïî ñïðàâî÷íîìó òåëåôîíó çàÿâèòåëÿì
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) î íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòàõ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) î ïåðå÷íå è âèäàõ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) î ìåñòàõ íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêàõ ðàáîòû îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è îðãàíèçàöèé,
îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî è îáÿçàòåëüíî äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) î ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
5) î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé,

îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

6) î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äëÿ
çàÿâèòåëåé, ïîäàâøèõ çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû â ÌÔÖ).

Ðàçäåë 2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
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1. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðîé ðåãóëèðóåòñÿ
íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, èìåíóåòñÿ
"Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå".

2. Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíûìè îáðàçîâàòåëüíûìè îðãàíèçàöèÿìè,
ðàñïîëîæåííûìè íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â ÷àñòè ïðèåìà çàÿâëåíèé íà çà÷èñëåíèå â ïåðâûå
êëàññû ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" òàêæå ïðèíèìàþò ó÷àñòèå: ÌÔÖ,
Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
(http://www.gosuslugi.ru), Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë îáðàçîâàòåëüíûõ
óñëóã (https://edu.egov66.ru/

3. Â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
âçàèìîäåéñòâèå ñ îòäåëîì îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

4. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ:
1) çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå;
2) ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â

îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.
5. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà÷èíàåòñÿ ñ

ìîìåíòà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé äëÿ çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå è äëèòñÿ äî èçäàíèÿ ïðèêàçà î
çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ â ÌÔÖ ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ
ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ è äëèòñÿ äî èçäàíèÿ ïðèêàçà î çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå. Â ñëó÷àå åñëè
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíèçîâàíî ïðè
îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ çàïðîñîì î
ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (êîìïëåêñíîãî çàïðîñà) â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ñòàòüåé 15.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ã . ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå - êîìïëåêñíûé
çàïðîñ), ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èñ÷èñëÿåòñÿ
ñî äíÿ ðåãèñòðàöèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà ñïåöèàëèñòîì ÌÔÖ è
äëèòñÿ äî èçäàíèÿ ïðèêàçà î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â
îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå. Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû ÌÔÖ òîëüêî ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
èíûõ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì çàïðîñå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, òå÷åíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííîé â êîìïëåêñíîì çàïðîñå,
íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ
ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè) èíôîðìàöèè ñïåöèàëèñòîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îò ÌÔÖ è äëèòñÿ äî
èçäàíèÿ ïðèêàçà î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå.

6. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

6.1. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî çà÷èñëåíèþ ðåáåíêà
â ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è)
ðåáåíêà èëè ïîñòóïàþùèé ïðåäîñòàâëÿåò(þò) ëè÷íîå çàÿâëåíèå
î ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå
¹ 1 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

- êîïèþ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ðîäèòåëÿ
(çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà;

- êîïèþ ñâèäåòåëüñòâà î ðîæäåíèè ðåáåíêà èëè äîêóìåíòà,
ïîäòâåðæäàþùåãî ðîäñòâî çàÿâèòåëÿ;

- êîïèþ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî óñòàíîâëåíèå îïåêè èëè
ïîïå÷èòåëüñòâà (ïðè íåîáõîäèìîñòè);

- êîïèþ äîêóìåíòà î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè èëè ñïðàâêó
î ïðèåìå äîêóìåíòîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó
æèòåëüñòâà (â ñëó÷àå ïðèåìà íà îáó÷åíèå ðåáåíêà, ïðîæèâàþùåãî
íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè, èëè â ñëó÷àå èñïîëüçîâàíèÿ ïðàâà
ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðèåìà íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì
ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ);

- êîïèþ çàêëþ÷åíèÿ ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè
(ïðè íàëè÷èè);

- ñïðàâêó ñ ìåñòà ðàáîòû ðîäèòåëÿ(åé) (çàêîííîãî(ûõ)
ïðåäñòàâèòåëÿ(åé) ðåáåíêà (ïðè íàëè÷èè ïåðâîî÷åðåäíîãî ïðàâà
ïðèåìà íà îáó÷åíèå).

Ïðè ïîñåùåíèè îáùåîáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè è (èëè) î÷íîì
âçàèìîäåéñòâèè ñî ñïåöèàëèñòîì, óïîëíîìî÷åííûì íà ïðèåì

äîêóìåíòîâ, ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è)
ðåáåíêà ïðåäúÿâëÿåò(þò) îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
àáçàöàõ 2-6 íàñòîÿùåãî ïóíêòà, à ïîñòóïàþùèé - îðèãèíàë
äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü ïîñòóïàþùåãî.

Ïðè ïîäà÷å çàÿâëåíèÿ íà çà÷èñëåíèå â ïåðâûé êëàññ ðåáåíêà,
íå äîñòèãøåãî âîçðàñòà øåñòè ëåò è øåñòè ìåñÿöåâ ïðè
îòñóòñòâèè ïðîòèâîïîêàçàíèé ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ èëè
äîñòèãøåãî âîçðàñòà âîñüìè ëåò, ðîäèòåëÿì (çàêîííûì
ïðåäñòàâèòåëÿì) íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â êîìèññèþ ïî âûäà÷å
ðàçðåøåíèé íà ïðèåì â ïåðâûé êëàññ äåòåé, íå äîñòèãøèõ íà
 1 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà âîçðàñòà 6 ëåò 6 ìåñÿöåâ èëè ñòàðøå
8 ëåò, íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì íà÷àëüíîãî
îáùåãî îáðàçîâàíèÿ â ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25", ñîçäàííóþ â
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Äåòè ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ ïðèíèìàþòñÿ
íà îáó÷åíèå ïî àäàïòèðîâàííîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå
íà÷àëüíîãî îáùåãî, îñíîâíîãî îáùåãî è ñðåäíåãî îáùåãî
îáðàçîâàíèÿ òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ èõ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé) è íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé ïñèõîëîãî-
ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè.

Ïîñòóïàþùèå ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ,
äîñòèãøèå âîçðàñòà âîñåìíàäöàòè ëåò, ïðèíèìàþòñÿ íà îáó÷åíèå
ïî àäàïòèðîâàííîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå òîëüêî ñ
ñîãëàñèÿ ñàìèõ ïîñòóïàþùèõ.

Ïðè ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì
ñðåäíåãî îáùåãî îáðàçîâàíèÿ ïðåäñòàâëÿåòñÿ àòòåñòàò îá
îñíîâíîì îáùåì îáðàçîâàíèè, âûäàííûé â óñòàíîâëåííîì
ïîðÿäêå.

Ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è) ðåáåíêà,
ÿâëÿþùåãîñÿ èíîñòðàííûì ãðàæäàíèíîì èëè ëèöîì áåç
ãðàæäàíñòâà, äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿåò(þò) äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ðîäñòâî çàÿâèòåëÿ(åé) (èëè çàêîííîñòü
ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ ðåáåíêà), è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïðàâî ðåáåíêà íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Èíîñòðàííûå ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå äîêóìåíòû
ïðåäñòàâëÿþò íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ çàâåðåííûì â
óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå ïåðåâîäîì íà ðóññêèé ÿçûê.

Íå äîïóñêàåòñÿ òðåáîâàòü ïðåäñòàâëåíèÿ äðóãèõ äîêóìåíòîâ
â êà÷åñòâå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèåìà íà îáó÷åíèå ïî îñíîâíûì
îáùåîáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì.

Ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è) ðåáåíêà èìåþò
ïðàâî ïî ñâîåìó óñìîòðåíèþ ïðåäñòàâëÿòü äðóãèå äîêóìåíòû.

6.2. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî çà÷èñëåíèþ
ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíûå äîøêîëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå
îðãàíèçàöèè ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå) ïðåäñòàâèòåëü(è)
ðåáåíêà ïðåäîñòàâëÿåò(þò) â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ, â
êîòîðóþ ïîëó÷åíî íàïðàâëåíèå (ïóòåâêà), ëè÷íîå çàÿâëåíèå î
ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå ¹ 2
ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà, ëèáî äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì;

- ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà èëè äëÿ èíîñòðàííûõ
ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæäàíñòâà - äîêóìåíò(û),
óäîñòîâåðÿþùèé(å) ëè÷íîñòü ðåáåíêà è ïîäòâåðæäàþùèé(å)
çàêîííîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ ðåáåíêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óñòàíîâëåíèå îïåêè (ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

- ñâèäåòåëüñòâî î ðåãèñòðàöèè ðåáåíêà ïî ìåñòó æèòåëüñòâà
èëè ïî ìåñòó ïðåáûâàíèÿ íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè èëè
äîêóìåíò, ñîäåðæàùèé ñâåäåíèÿ î ìåñòå ïðåáûâàíèÿ, ìåñòå
ôàêòè÷åñêîãî ïðîæèâàíèÿ ðåáåíêà;

- äîêóìåíò ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè (ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîòðåáíîñòü â îáó÷åíèè â ãðóïïå
îçäîðîâèòåëüíîé íàïðàâëåííîñòè (ïðè íåîáõîäèìîñòè).

Ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà, ÿâëÿþùèåñÿ
èíîñòðàííûìè ãðàæäàíàìè èëè ëèöàìè áåç ãðàæäàíñòâà,
äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿþò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî
çàÿâèòåëÿ íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Èíîñòðàííûå
ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþò
íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ çàâåðåííûì ïåðåâîäîì íà ðóññêèé
ÿçûê.

Äëÿ ïðèåìà ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà
äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿþò â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
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ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå.
Êîïèè ïðåäúÿâëÿåìûõ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ õðàíÿòñÿ â

îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.
Äåòè ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ ïðèíèìàþòñÿ

íà îáó÷åíèå ïî àäàïòèðîâàííîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ ðîäèòåëåé (çàêîííûõ
ïðåäñòàâèòåëåé) ðåáåíêà è íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé
ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè.

Òðåáîâàíèå ïðåäñòàâëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðèåìà äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè â ÷àñòè, íå óðåãóëèðîâàííîé
çàêîíîäàòåëüñòâîì îá îáðàçîâàíèè, íå äîïóñêàåòñÿ.

6.3. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî çà÷èñëåíèþ
ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíûå îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ðîäèòåëü(è) (çàêîííûé(ûå)
ïðåäñòàâèòåëü(è) ðåáåíêà ïðåäîñòàâëÿåò(þò) ëè÷íîå çàÿâëåíèå
î ïðèåìå íà îáó÷åíèå ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå (ïðèëîæåíèå
¹ 3 ê íàñòîÿùåìó àäìèíèñòðàòèâíîìó ðåãëàìåíòó) è ñëåäóþùèå
äîêóìåíòû:

- äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü ðîäèòåëÿ (çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) ðåáåíêà, ëèáî äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü èíîñòðàííîãî ãðàæäàíèíà è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà â
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì;

- ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà èëè äëÿ èíîñòðàííûõ
ãðàæäàí è ëèö áåç ãðàæäàíñòâà - äîêóìåíò(û),
óäîñòîâåðÿþùèé(å) ëè÷íîñòü ðåáåíêà è ïîäòâåðæäàþùèé(å)
çàêîííîñòü ïðåäñòàâëåíèÿ ïðàâ ðåáåíêà;

- äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé óñòàíîâëåíèå îïåêè (ïðè
íåîáõîäèìîñòè);

- ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ ðåáåíêà (ïðè
ïðèåìå â ñïîðòèâíûå, ñïîðòèâíî-òåõíè÷åñêèå, òóðèñòñêèå,
õîðåîãðàôè÷åñêèå, öèðêîâûå îáúåäèíåíèÿ);

- ñåðòèôèêàò äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ (äëÿ âíîâü
ïîñòóïàþùèõ â îðãàíèçàöèþ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ).

Äåòè ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ ïðèíèìàþòñÿ
íà îáó÷åíèå ïî àäàïòèðîâàííîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ ðîäèòåëåé
(çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) ðåáåíêà è íà îñíîâàíèè ðåêîìåíäàöèé
ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè.

Ðîäèòåëè (çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà, ÿâëÿþùèåñÿ
èíîñòðàííûìè ãðàæäàíàìè èëè ëèöàìè áåç ãðàæäàíñòâà,
äîïîëíèòåëüíî ïðåäúÿâëÿþò äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî
çàÿâèòåëÿ íà ïðåáûâàíèå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Èíîñòðàííûå
ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà âñå äîêóìåíòû ïðåäñòàâëÿþò
íà ðóññêîì ÿçûêå èëè âìåñòå ñ çàâåðåííûì ïåðåâîäîì íà ðóññêèé
ÿçûê.

Êîïèè ïðåäúÿâëÿåìûõ ïðè ïðèåìå äîêóìåíòîâ õðàíÿòñÿ â
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.

Òðåáîâàíèå ïðåäñòàâëåíèÿ èíûõ äîêóìåíòîâ äëÿ ïðèåìà äåòåé
â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè â ÷àñòè, íå óðåãóëèðîâàííîé
çàêîíîäàòåëüñòâîì îá îáðàçîâàíèè, íå äîïóñêàåòñÿ.

6.4. Ñïåöèàëèñò, îòâå÷àþùèé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, íå âïðàâå
òðåáîâàòü îò çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòû, íå ïðåäóñìîòðåííûå
ïóíêòàìè 6.1, 6.2, 6,3 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà.

6.5. Ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:

1) òåêñò äîêóìåíòà íàïèñàí ðàçáîð÷èâî îò ðóêè èëè ïðè
ïîìîùè ñðåäñòâ ýëåêòðîííî-âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè;

2) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
çàÿâèòåëÿ, àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà, êîíòàêòíûå òåëåôîíû
íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
ðåáåíêà, äàòà è ìåñòî ðîæäåíèÿ, àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà
íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

4) îòñóòñòâóþò ïîä÷èñòêè, ïðèïèñêè, çà÷åðêíóòûå ñëîâà è
èíûå èñïðàâëåíèÿ;

5) äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
6) â äîêóìåíòàõ íå äîëæíî áûòü ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé,

íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿëî áû îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ
ñîäåðæàíèå.

6.6. Ôàêò ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î ïðèåìå íà îáó÷åíèå è ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, ðåãèñòðèðóþòñÿ â
æóðíàëå ïðèåìà äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñòîì, îòâåòñòâåííûì çà
ïðèåì äîêóìåíòîâ.

Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðèåìå íà îáó÷åíèå è ïåðå÷íÿ
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ çàÿâèòåëåì, çàÿâèòåëþ âûäàåòñÿ
äîêóìåíò, çàâåðåííûé ïîäïèñüþ ñïåöèàëèñòà, îòâåòñòâåííîãî

çà ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðèåìå íà îáó÷åíèå è äîêóìåíòîâ,
ñîäåðæàùèé èíäèâèäóàëüíûé íîìåð çàÿâëåíèÿ î ïðèåìå íà
îáó÷åíèå è ïåðå÷åíü ïðåäñòàâëåííûõ ïðè ïðèåìå íà îáó÷åíèå
äîêóìåíòîâ.

7. Çàÿâëåíèå î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ
ïðèëîæåíèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàþòñÿ çàÿâèòåëåì îäíèì èç
ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ:

- ëè÷íî â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ;
- ÷åðåç îïåðàòîðîâ ïî÷òîâîé ñâÿçè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ

çàêàçíûì ïèñüìîì ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;
- â ýëåêòðîííîé ôîðìå (äîêóìåíò íà áóìàæíîì íîñèòåëå,

ïðåîáðàçîâàííûé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó ïóòåì ñêàíèðîâàíèÿ èëè
ôîòîãðàôèðîâàíèÿ ñ îáåñïå÷åíèåì ìàøèíî÷èòàåìîãî
ðàñïîçíàâàíèÿ åãî ðåêâèçèòîâ) ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè èëè ýëåêòðîííîé èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìû îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, â òîì ÷èñëå ñ
èñïîëüçîâàíèåì ôóíêöèîíàëà îôèöèàëüíîãî ñàéòà
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè â ñåòè Èíòåðíåò èëè èíûì
ñïîñîáîì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåòè Èíòåðíåò;

- ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, Åäèíîãî ïîðòàëà ëèáî Ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)
óñëóã, â ÷àñòè ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ íà çà÷èñëåíèÿ ðåáåíêà â ïåðâûé
êëàññ ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25".

8. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè:

1) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, íå ñîîòâåòñòâóþùèõ ïåðå÷íþ,
óêàçàííîìó â ïóíêòàõ 6.1, 6.2, 6.3 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà;

2) íàðóøåíèå òðåáîâàíèé ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ;
3) íàëè÷èå â çàïðîñàõ íåíîðìàòèâíîé ëåêñèêè è

îñêîðáèòåëüíûõ âûñêàçûâàíèé;
4) ïðåäîñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì â

óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå íà ïîäà÷ó äîêóìåíòîâ (ïðè ïîäà÷å
äîêóìåíòîâ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè íà äðóãîå ëèöî).

9. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) çàÿâëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðèîñòàíîâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

2) íàëè÷èå ïðîòèâîðå÷èâûõ ñâåäåíèé â ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòàõ.

10. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

1) îòñóòñòâèå ñâîáîäíûõ ìåñò â îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè;
2) îòñóòñòâèå ó çàÿâèòåëÿ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì;
3) çàÿâëåíèå çàÿâèòåëÿ î ïðåêðàùåíèè ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
11. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòà ñ

çàÿâèòåëÿ íå âçèìàåòñÿ.
12. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè.
12.1. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ñîñòàâëÿåò
15 ìèíóò.

12.2. Ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè
ñîñòàâëÿåò 15 ìèíóò.

12.3. Â ñëó÷àå îáúåêòèâíîé çàäåðæêè ïðîäâèæåíèÿ î÷åðåäè
ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé ïðèåì è ðåãèñòðàöèþ äîêóìåíòîâ,
îáÿçàí óâåäîìèòü îæèäàþùèõ î ïðè÷èíàõ çàäåðæêè è
ïðåäïîëàãàåìîì âðåìåíè îæèäàíèÿ.

13. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

14. Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà:

1) ìåñòà äëÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè íàõîäÿòñÿ â õîëëå èëè èíîì
ñïåöèàëüíî ïðèñïîñîáëåííîì ïîìåùåíèè, îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè
è (èëè) êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Â çäàíèè, ãäå îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì
çàÿâèòåëåé, ïðåäóñìàòðèâàþòñÿ ìåñòà îáùåñòâåííîãî
ïîëüçîâàíèÿ (òóàëåòû);

2) äëÿ îáåñïå÷åíèÿ âîçìîæíîñòè îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ
ìåñòà äëÿ ïðèåìà çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè è ñòîëàìè,
îñíàùàþòñÿ êàíöåëÿðñêèìè ïðèíàäëåæíîñòÿìè;

3) ìåñòà äëÿ èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ
âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé èíôîðìàöèåé, ðàçìåùàåìîé íà
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èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå, êîòîðûé ðàñïîëàãàåòñÿ â ìåñòàõ,
îáåñïå÷èâàþùèõ ñâîáîäíûé äîñòóï ê íèì;

4) ñëóæåáíûå êàáèíåòû ñïåöèàëèñòîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â êîòîðûõ
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâèòåëåé, äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû
âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà è ôàìèëèè, èìåíè,
îò÷åñòâà è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, âåäóùåãî ïðèåì.

15. Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
15.1. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

ÿâëÿþòñÿ:
1) òðàíñïîðòíàÿ äîñòóïíîñòü ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) îáåñïå÷åíèå áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ëèö ñ

îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè ïåðåäâèæåíèÿ ê ïîìåùåíèÿì,
â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

3) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå;
4) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ óñëóãè ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
5) ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

15.2. Ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîðÿäêà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ

ïðîöåäóð;
3) îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)

äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëåííûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

16. Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ÌÔÖ è îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñïåöèàëèñò ÌÔÖ îñóùåñòâëÿåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ (ïðîöåäóðû):

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïåðåäà÷à çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ.

Ðàçäåë 3. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð, òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èõ

âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ýëåêòðîííîé ôîðìå, à òàêæå
îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1) èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çà÷èñëåíèè èëè îá îòêàçå â çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

1. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî
âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ïèñüìåííîå
èëè óñòíîå îáðàùåíèå çàèíòåðåñîâàííîãî â ïîëó÷åíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèöà â îòäåë îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

1.2. Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñïåöèàëèñòîì îòäåëà îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, ðàáîòíèêàìè îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè,
óïîëíîìî÷åííûìè â ïðåäîñòàâëåíèè  ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à
òàêæå ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ.

1.3. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è îáðàùåíèÿ
çàÿâèòåëåé ëè÷íî â ïðèåìíûå ÷àñû ñïåöèàëèñòû, îòâåòñòâåííûå
çà êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäðîáíî è â âåæëèâîé (êîððåêòíîé)
ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ
èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîñòóïèë çâîíîê,
è ôàìèëèè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Ïðè íåâîçìîæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê,
ñàìîñòîÿòåëüíî îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû,
îáðàòèâøåìóñÿ ëèöó ñîîáùàåòñÿ òåëåôîííûé íîìåð, ïî
êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü èíòåðåñóþùóþ åãî èíôîðìàöèþ.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü óñòíîãî èíôîðìèðîâàíèÿ îáðàòèâøåãîñÿ
ëèöà îñóùåñòâëÿåòñÿ íå áîëåå 15 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ñïåöèàëèñò, îñóùåñòâëÿþùèé óñòíîå
èíôîðìèðîâàíèå, ïðåäëàãàåò íàïðàâèòü îáðàùåíèå î
ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî íàçíà÷àåò äðóãîå
óäîáíîå äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ.

1.4. Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè ïîëó÷åíèè îáðàùåíèÿ
çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îòâåò íà îáðàùåíèå ãîòîâèòñÿ â òå÷åíèå 30 äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ.

Ñïåöèàëèñò, ðàññìàòðèâàþùèé îáðàùåíèå, îáåñïå÷èâàåò
îáúåêòèâíîå, âñåñòîðîííåå è ñâîåâðåìåííîå ðàññìîòðåíèå
îáðàùåíèÿ, ãîòîâèò ïèñüìåííûé îòâåò ïî ñóùåñòâó
ïîñòàâëåííûõ âîïðîñîâ.

Ïèñüìåííûé îòâåò íà îáðàùåíèå ïîäïèñûâàåòñÿ ãëàâîé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (èëè óïîëíîìî÷åííûì èì
ëèöîì), ðóêîâîäèòåëåì îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè  (èëè
óïîëíîìî÷åííûì èì ëèöîì) ëèáî óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì ÌÔÖ,
è äîëæåí ñîäåðæàòü ôàìèëèþ è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ
è íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè.

Â ñëó÷àå åñëè â îáðàùåíèè î ïðåäîñòàâëåíèè ïèñüìåííîé
èíôîðìàöèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà,
íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó
äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.

1.5. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Èíôîðìèðîâàíèå è êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé ïî âîïðîñàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ðàçúÿñíåíèå
çàÿâèòåëþ ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå
îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ ëèáî â
ÌÔÖ, ëèáî ïîñòóïëåíèå â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ èç
ÌÔÖ çàÿâëåíèÿ, ïîäïèñàííîãî óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì
ÌÔÖ è ñêðåïëåííûå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, â ñëó÷àå, åñëè çàÿâèòåëü
îáðàòèëñÿ â ÌÔÖ ñ êîìïëåêñíûì çàïðîñîì î ïðåäîñòàâëåíèè
íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â
ñîñòàâå êîòîðîãî óêàçàíà ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ïðåäîñòàâëåíèå
êîòîðîé ðåãóëèðóåòñÿ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì
ðåãëàìåíòîì.

2.2. Ïðèåì, ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ëèöîì, óïîëíîìî÷åííûì â ïðèåìå çàÿâëåíèé.

Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ èëè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà
ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ, ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îñóùåñòâëÿåò ñïåöèàëèñò
ÌÔÖ.

2.3. Ñïåöèàëèñò ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25", óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå
çàÿâëåíèé, è ñîòðóäíèê ÌÔÖ îñóùåñòâëÿþò ïðèåì çàÿâëåíèé
î ïðèåìå â ïåðâûé êëàññ ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" ñ 01 àïðåëÿ
ïî 30 èþíÿ òåêóùåãî ãîäà äëÿ äåòåé, îáëàäàþùèõ
ïåðâîî÷åðåäíûì è ïðåèìóùåñòâåííûì ïðàâîì, à òàêæå
ïðîæèâàþùèõ íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè.

Äëÿ äåòåé, íå ïðîæèâàþùèõ íà çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè,
ïðèåì çàÿâëåíèé î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ïåðâûé êëàññ
íà÷èíàåòñÿ ñ 06 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà äî ìîìåíòà çàïîëíåíèÿ
ñâîáîäíûõ ìåñò, íî íå ïîçäíåå 05 ñåíòÿáðÿ òåêóùåãî ãîäà.

Â ñëó÷àå åñëè ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" çàêîí÷èò ïðèåì â ïåðâûé
êëàññ âñåõ äåòåé, îáëàäàþùèõ ïåðâîî÷åðåäíûì è
ïðåèìóùåñòâåííûì ïðàâîì, à òàêæå ïðîæèâàþùèõ íà
çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè, ðàíåå 30 èþíÿ  òåêóùåãî ãîäà, òî
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îáùåîáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå è ÌÔÖ âïðàâå îñóùåñòâèòü
ïðèåì çàÿâëåíèé íà çà÷èñëåíèå äåòåé, íå ïðîæèâàþùèõ íà
çàêðåïëåííîé òåððèòîðèè, ðàíåå 06 èþëÿ òåêóùåãî ãîäà.

Ïðèåì â îáùåîáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â òå÷åíèå âñåãî ó÷åáíîãî ãîäà ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâîáîäíûõ ìåñò ðîäèòåëè (çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà îáðàùàþòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ïðèåì çàÿâëåíèé íà çà÷èñëåíèå â ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" ïðè
ïåðåâîäå èç äðóãîé îáùåîáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè âîçìîæåí
â òå÷åíèå âñåãî ó÷åáíîãî ãîäà, èñêëþ÷àÿ ïåðèîä ãîñóäàðñòâåííîé
èòîãîâîé àòòåñòàöèè, ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèå â ÌÁÎÓ
"ÑØ ¹ 25".

2.4. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå çàÿâëåíèé â
ìóíèöèïàëüíîé äîøêîëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè,
îñóùåñòâëÿåò ïðèåì çàÿâëåíèé íà çà÷èñëåíèå ðåáåíêà â
ìóíèöèïàëüíóþ äîøêîëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ â
òå÷åíèå âñåãî êàëåíäàðíîãî ãîäà ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ñâîáîäíûõ ìåñò ðîäèòåëè (çàêîííûå
ïðåäñòàâèòåëè) ðåáåíêà äëÿ ðåøåíèÿ âîïðîñà îáðàùàþòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

2.5. Ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå çàÿâëåíèé â
ìóíèöèïàëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ, îñóùåñòâëÿåò ïðèåì çàÿâëåíèé íà çà÷èñëåíèå
ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òå÷åíèå âñåãî ó÷åáíîãî ãîäà
ïðè íàëè÷èè ñâîáîäíûõ ìåñò.

2.6. Ñïåöèàëèñò îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè,
óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå çàÿâëåíèé:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïåðå÷íåì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòàìè 6.1, 6.2,
6.3 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

2) ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ïóíêòîì 6.5 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà;

3) ñâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå îðèãèíàëû è êîïèè äîêóìåíòîâ
(çà èñêëþ÷åíèåì íîòàðèàëüíî çàâåðåííûõ), çàâåðÿåò êîïèè
äîêóìåíòîâ è âîçâðàùàåò îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ çàÿâèòåëþ;

4) çíàêîìèò ñ óñòàâîì, ëèöåíçèåé íà îñóùåñòâëåíèå
îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ñ îáðàçîâàòåëüíûìè
ïðîãðàììàìè è äðóãèìè äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè
îðãàíèçàöèþ è îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè,
ïðàâà è îáÿçàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ;

5) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
óñòíî ðàçúÿñíÿåò çàÿâèòåëþ ïðè÷èíû òàêîãî îòêàçà. Ïðè
íàïðàâëåíèè çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì,
îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îôîðìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå;

6) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ðåãèñòðèðóåò ïîñòóïëåíèå çàÿâëåíèÿ â æóðíàëå ïðèåìà
çàÿâëåíèé î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà;

7) âûäàåò çàÿâèòåëþ ðàñïèñêó â ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ,
ñîäåðæàùóþ èíôîðìàöèþ î ðåãèñòðàöèîííîì íîìåðå, î ïåðå÷íå
ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ.

2.7. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðîèçâîäèòñÿ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ ëèáî â ÌÔÖ.

Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ðåãèñòðàöèè,
óñòàíîâëåííûìè â ÌÔÖ.

2.8. Äîêóìåíòû, çàðåãèñòðèðîâàííûå â ÌÔÖ, íå ïîçäíåå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè,
ïåðåäàþòñÿ â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ ñïåöèàëèñòó,
óïîëíîìî÷åííîìó â ïðèåìå çàÿâëåíèé.

2.9. Â ñëó÷àå åñëè ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îðãàíèçîâàíî ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â ÌÔÖ ñ êîìïëåêñíûì
çàïðîñîì çàÿâëåíèå, ïîäïèñàííîå óïîëíîìî÷åííûì ðàáîòíèêîì
ÌÔÖ è ñêðåïëåííîå ïå÷àòüþ ÌÔÖ, ñ ïðèëîæåíèåì çàâåðåííîé
ÌÔÖ êîïèè êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, à òàêæå ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû
è èíôîðìàöèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
íàïðàâëÿþòñÿ â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ íå ïîçäíåå îäíîãî
ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà.

2.10. Â ñëó÷àå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå ñïåöèàëèñò, óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå çàÿâëåíèé:

1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ 6.1,
6.2, 6.3 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) îñóùåñòâëÿåò ïðîâåðêó äîñòîâåðíîñòè ñâåäåíèé, óêàçàííûõ
â çàÿâëåíèè î ïðèåìå íà îáó÷åíèå, è ñîîòâåòñòâèÿ
äåéñòâèòåëüíîñòè ïîäàííûõ ýëåêòðîííûõ îáðàçöîâ äîêóìåíòîâ.
Ïðè ïðîâåäåíèè óêàçàííîé ïðîâåðêè, ñïåöèàëèñò,
óïîëíîìî÷åííûé â ïðèåìå çàÿâëåíèé, âïðàâå îáðàùàòüñÿ ê
ñîîòâåòñòâóþùèì ãîñóäàðñòâåííûì èíôîðìàöèîííûì ñèñòåìàì,
â ãîñóäàðñòâåííûå (ìóíèöèïàëüíûå) îðãàíû è îðãàíèçàöèè.

3) ïðîèçâîäèò ðåãèñòðàöèþ çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ â äåíü èõ ïîñòóïëåíèÿ â ýëåêòðîííîì âèäå;

4) â 2-äíåâíûé ñðîê, ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ â
ýëåêòðîííîì âèäå, íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå
ñîîáùåíèå, ïîäòâåðæäàþùåå ïðèåì äàííûõ äîêóìåíòîâ, à
òàêæå íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

- î äàòå è âðåìåíè äëÿ ëè÷íîãî ïðèåìà çàÿâèòåëÿ;
- î ïåðå÷íå äîêóìåíòîâ (îðèãèíàëîâ), íåîáõîäèìûõ äëÿ

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè ëè÷íîì ïðèåìå äëÿ
ïðîâåðêè èõ äîñòîâåðíîñòè;

- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ëèöà, îòâåòñòâåííîãî
çà îêàçàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- â ñëó÷àå, åñëè â ýëåêòðîííîé ôîðìå (ñêàíèðîâàííîì âèäå)
çàÿâèòåëåì íàïðàâëåíû íå âñå äîêóìåíòû, óêàçàííûå â ïóíêòàõ
6.1, 6.2, 6.3 ðàçäåëà 2 íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà,
èíôîðìèðóåò çàÿâèòåëÿ î íåîáõîäèìîñòè ïðåäñòàâëåíèÿ
(íàïðàâëåíèè ïî ïî÷òå) íåäîñòàþùèõ äîêóìåíòîâ;

- èíóþ èíôîðìàöèþ.
2.11. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû "Ïðèåì,

ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè" ÿâëÿåòñÿ ðåãèñòðàöèÿ
çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ.

3. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çà÷èñëåíèè èëè îá îòêàçå â çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ.

3.1. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
"Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î çà÷èñëåíèè èëè îá îòêàçå â çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ" ÿâëÿåòñÿ
çàðåãèñòðèðîâàííîå çàÿâëåíèå è ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû.

3.2. Ïðè âûïîëíåíèè àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ðóêîâîäèòåëü îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè è ëèöà,
óïîëíîìî÷åííûå â ðàññìîòðåíèè çàÿâëåíèé, ïðèíèìàþò ðåøåíèå
î çà÷èñëåíèè èëè îá îòêàçå â çà÷èñëåíèè ðåáåíêà, ó÷èòûâàÿ:

- äàòó, âðåìÿ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, ïîðÿäêîâûé íîìåð;
- ñîîòâåòñòâèå äîêóìåíòîâ òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà;
- íàëè÷èå âíåî÷åðåäíîãî, ïåðâîî÷åðåäíîãî è

ïðåèìóùåñòâåííîãî ïðàâà íà çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíóþ
îðãàíèçàöèþ, ïðåäóñìîòðåííîãî äåéñòâóþùåì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

3.3. Çà÷èñëåíèå â îáðàçîâàòåëüíûå îðãàíèçàöèè
îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âñòóïèòåëüíûõ ýêçàìåíîâ. Ïðîöåäóðà îòáîðà
ïðè çà÷èñëåíèè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ
çàÿâèòåëÿ â îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â
ëîêàëüíûõ àêòàõ êîòîðûõ ïðîïèñàí ïîðÿäîê îðãàíèçàöèè
èíäèâèäóàëüíîãî îòáîðà íà îñíîâàíèè îöåíêè èíäèâèäóàëüíûõ
ñïîñîáíîñòåé è (èëè) íàëè÷èÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî
îòñóòñòâèå ìåäèöèíñêèõ ïðîòèâîïîêàçàíèé.

3.4. Â ñëó÷àå îòêàçà â çà÷èñëåíèè ðåáåíêà, ðàáîòíèê
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè íàïðàâëÿåò çàÿâèòåëþ
óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñ óêàçàíèåì ïðè÷èíû îòêàçà. Äàííîå óâåäîìëåíèå îôîðìëÿåòñÿ
íà áëàíêå îðãàíèçàöèè, ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì.

3.5. Ðåøåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25"
îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì äèðåêòîðà ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25":

- â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå çàâåðøåíèÿ ïðèåìà
çàÿâëåíèé î ïðèåìå íà îáó÷åíèå â ïåðâûé êëàññ äëÿ äåòåé,
óêàçàííûõ â àáçàöå ïåðâîì ïóíêòà 2.3 íàñòîÿùåãî ðàçäåëà;

- â òå÷åíèå 5 ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î ïðèåìå
íà îáó÷åíèå è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ, çà èñêëþ÷åíèåì
äåòåé, óêàçàííûõ â àáçàöå ïåðâîì ïóíêòà 2.3 íàñòîÿùåãî
ðàçäåëà.

Ðåøåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíóþ äîøêîëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì
ðóêîâîäèòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé äîøêîëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèåìà
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äîêóìåíòîâ è çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà îá îáðàçîâàíèè ïî
îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ
ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè ïðåäñòàâèòåëÿìè) ðåáåíêà.

Ðåøåíèå î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ìóíèöèïàëüíóþ
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ
îôîðìëÿåòñÿ ïðèêàçîì ìóíèöèïàëüíîé îáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ â òå÷åíèå òðåõ
ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèåìà äîêóìåíòîâ è çàêëþ÷åíèÿ äîãîâîðà
îá îáðàçîâàíèè ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ñ ðîäèòåëÿìè (çàêîííûìè
ïðåäñòàâèòåëÿìè) ðåáåíêà.

3.6. Èíäèâèäóàëüíîå èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëÿ î çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ îñóùåñòâëÿåòñÿ îäíèì
èç óêàçàííûõ ñïîñîáîâ:

- íåïîñðåäñòâåííî - ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ â
îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ;

- â âèäå óâåäîìëåíèÿ, íàïðàâëåííîãî â ëè÷íûé êàáèíåò
çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã;

- ïî ñðåäñòâàì ïî÷òîâîé ñâÿçè ïî àäðåñó, óêàçàííîìó
çàÿâèòåëåì;

- â âèäå ñîîáùåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, íàïðàâëåííîãî ïî
àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû çàÿâèòåëÿ.

3.7.  Ðåçóëüòàòîì âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïðèêàç î çà÷èñëåíèè ðåáåíêà â ó÷ðåæäåíèå èëè
íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â çà÷èñëåíèè
ðåáåíêà â ó÷ðåæäåíèå.

Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà

1. Â öåëÿõ ýôôåêòèâíîñòè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - êîíòðîëü).

Çàäà÷àìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ:
- ñîáëþäåíèå ñïåöèàëèñòàìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî

ðåãëàìåíòà, ïîðÿäêà è ñðîêîâ îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
äåéñòâèé è ïðîöåäóð;

- ïðåäóïðåæäåíèå è ïðåñå÷åíèå âîçìîæíûõ íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé;

- âûÿâëåíèå èìåþùèõñÿ íàðóøåíèé ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ
çàÿâèòåëåé è óñòðàíåíèå òàêèõ íàðóøåíèé;

- ñîâåðøåíñòâîâàíèå ïðîöåññà îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê,
âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé
çàÿâèòåëåé â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñïåöèàëèñòîâ.

3. Ôîðìàìè îñóùåñòâëåíèÿ êîíòðîëÿ ÿâëÿþòñÿ ïðîâåðêè
(ïëàíîâûå è âíåïëàíîâûå) è òåêóùèé êîíòðîëü.

3.1. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì,
óòâåðæäåííûì ðàñïîðÿæåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé. Ñîñòàâ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ ïëàíîâóþ
ïðîâåðêó, è ëèö, â îòíîøåíèè äåéñòâèé êîòîðûõ áóäåò
ïðîâåäåíà ïëàíîâàÿ ïðîâåðêà, óñòàíàâëèâàåòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì
àäìèíèñòðàöèè. Ðàñïîðÿæåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ
ðóêîâîäèòåëÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, íå ìåíåå ÷åì çà òðè ðàáî÷èõ äíÿ äî
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâîé ïðîâåðêè. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåíèÿ
ïëàíîâîé ïðîâåðêè ñîñòàâëÿåòñÿ àêò, êîòîðûé ïîäïèñûâàåòñÿ
ëèöàìè, îñóùåñòâëÿþùèìè ïðîâåðêó è ëèöîì, â îòíîøåíèè
äåéñòâèé êîòîðîãî ïðîâîäèòñÿ ïðîâåðêà, ðóêîâîäèòåëåì
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó.

3.2. Âíåïëàíîâûå ïðîâåðêè ïðîâîäÿòñÿ ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ ãðàæäàí.

Çàÿâèòåëè âïðàâå íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå â àäðåñ
ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ ïðîñüáîé î
ïðîâåäåíèè ïðîâåðêè ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ïîëîæåíèé
íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê
ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîëíîòû è êà÷åñòâà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â ñëó÷àå íàðóøåíèé ïðàâ
è çàêîííûõ èíòåðåñîâ çàÿâèòåëåé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïðîâåðêå ìîãóò ðàññìàòðèâàòüñÿ âñå âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (êîìïëåêñíûå
ïðîâåðêè), èëè âîïðîñû, ñâÿçàííûå ñ èñïîëíåíèåì îòäåëüíîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû.

3.3. Òåêóùèé êîíòðîëü çà íàäëåæàùèì âûïîëíåíèåì
ñïåöèàëèñòîì àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð â ðàìêàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.

Ñïåöèàëèñò, îòâåòñòâåííûé çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà:

- ñîáëþäåíèå ñðîêîâ, ïîðÿäêà ïðèåìà çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå íàïðàâëåíèå çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ïîëíîòó è ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ (îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè) ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

- ñîáëþäåíèå è èñïîëíåíèå ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.4. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð,
îñóùåñòâëÿåìûõ ñïåöèàëèñòàìè ÌÔÖ â ðàìêàõ
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì
ñîîòâåòñòâóþùåãî ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÌÔÖ, â
ïîä÷èíåíèè êîòîðîãî ðàáîòàåò ñïåöèàëèñò.

4. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ
íàðóøåíèé ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
äèñöèïëèíàðíîé îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, ó÷àñòâóþùèõ
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1. Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàÿâèòåëÿ î åãî ïðàâå ïîäàòü æàëîáó íà
ðåøåíèå è (èëè) äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, è (èëè) åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.1. Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå â äîñóäåáíîì
ïîðÿäêå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ
(îñóùåñòâëÿåìûõ) â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

1.2. Çàÿâèòåëü, ïîäàâøèé æàëîáó, íåñåò îòâåòñòâåííîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì çà äîñòîâåðíîñòü ñâåäåíèé,
ñîäåðæàùèõñÿ â ïðåäñòàâëåííîé æàëîáå.

2. Ïðåäìåò æàëîáû.
2.1. Ïðåäìåòîì æàëîáû ÿâëÿþòñÿ ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ

(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2. Çàÿâèòåëü ìîæåò îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé, â òîì ÷èñëå â
ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàðóøåíèå ñðîêà ðåãèñòðàöèè çàïðîñà çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) íàðóøåíèå ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
3) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ äîêóìåíòîâ, íå ïðåäóñìîòðåííûõ

íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

4) îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, ïðåäîñòàâëåíèå êîòîðûõ
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè, äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) îòêàç â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè
îñíîâàíèÿ îòêàçà íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

6) çàòðåáîâàíèå ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïëàòû, íå ïðåäóñìîòðåííîé íîðìàòèâíûìè
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ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

7) îòêàç îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, è (èëè) äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíèçàöèè,
ïðåäîñòàâëÿþùåé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â èñïðàâëåíèè
äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ ëèáî
íàðóøåíèå óñòàíîâëåííîãî ñðîêà òàêèõ èñïðàâëåíèé;

8) íàðóøåíèå ñðîêà èëè ïîðÿäêà âûäà÷è äîêóìåíòîâ ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

9) ïðèîñòàíîâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè îñíîâàíèÿ
ïðèîñòàíîâëåíèÿ íå ïðåäóñìîòðåíû ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè è
ïðèíÿòûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ íèìè èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çàêîíàìè è èíûìè
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè;

10) òðåáîâàíèå ó çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòîâ èëè èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå
è (èëè) íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè
ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3. Óïîëíîìî÷åííûå íà ðàññìîòðåíèå æàëîáû äîëæíîñòíûå
ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà æàëîáà.

3.1. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòà îòäåëà
îáðàçîâàíèÿ, ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè êóëüòóðû è ñïîðòà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ïðèíÿòûå
èì ðåøåíèÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ
ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2. Æàëîáà íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) äîëæíîñòíûõ ëèö
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè è ïðèíÿòûå èìè ðåøåíèÿ ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîäàåòñÿ ðóêîâîäèòåëþ
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.

4. Ïîðÿäîê ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
4.1. Æàëîáà ïîäàåòñÿ ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé ëèáî ðóêîâîäèòåëþ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè
çàÿâèòåëåì ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííûì ïðåäñòàâèòåëåì â
ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëÿ
ëèáî åãî óïîëíîìî÷åííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ, èëè â ýëåêòðîííîì
âèäå.

4.2. Æàëîáà ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà ïî ïî÷òå, ÷åðåç ÌÔÖ, ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè
"Èíòåðíåò": îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè, îôèöèàëüíîãî
ñàéòà îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë ëèáî
÷åðåç Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã (ôóíêöèé), à òàêæå ìîæåò áûòü ïðèíÿòà ïðè ëè÷íîì
ïðèåìå çàÿâèòåëÿ.

4.3. Â ñëó÷àå ïîäà÷è æàëîáû ïðè ëè÷íîì ïðèåìå çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâëÿåò äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé åãî ëè÷íîñòü â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïîäàåòñÿ ÷åðåç ïðåäñòàâèòåëÿ
çàÿâèòåëÿ, ïðåäñòàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé
ïîëíîìî÷èÿ íà îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ. Â
êà÷åñòâå äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïîëíîìî÷èÿ íà
îñóùåñòâëåíèå äåéñòâèé îò èìåíè çàÿâèòåëÿ, ìîæåò áûòü
ïðåäñòàâëåíà:

1) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö);

2) îôîðìëåííàÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè äîâåðåííîñòü, çàâåðåííàÿ ïå÷àòüþ
çàÿâèòåëÿ è ïîäïèñàííàÿ ðóêîâîäèòåëåì çàÿâèòåëÿ èëè
óïîëíîìî÷åííûì ýòèì ðóêîâîäèòåëåì ëèöîì (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö);

3) êîïèÿ ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè èëè îá èçáðàíèè ëèáî ïðèêàçà
î íàçíà÷åíèè ôèçè÷åñêîãî ëèöà íà äîëæíîñòü, â ñîîòâåòñòâèè
ñ êîòîðûì òàêîå ôèçè÷åñêîå ëèöî îáëàäàåò ïðàâîì äåéñòâîâàòü
îò èìåíè çàÿâèòåëÿ áåç äîâåðåííîñòè.

4.4. Æàëîáó â ïèñüìåííîé ôîðìå ìîæíî íàïðàâèòü:
1) ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì:
- íà àäðåñ àäìèíèñòðàöèè: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü,
ïãò. Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67;
- íà àäðåñ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, óêàçàííûé íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.
2) ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé

ñåòè Èíòåðíåò íà ýëåêòðîííûé àäðåñ:
- àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

adm_zato_svobod@mail.ru;
- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå îáùåîáðàçîâàòåëüíîå

ó÷ðåæäåíèå "Ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 25" (äàëåå - ÌÁÎÓ
"ÑØ ¹ 25"): ousv25@mail.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå "Äåòñêèé ñàä ¹ 17 "Àë¸íóøêà": sad_17@mail.ru;

-  Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå äîøêîëüíîå îáðàçîâàòåëüíîå
ó÷ðåæäåíèå "Äåòñêèé ñàä "Ñîëíûøêî": mdou43@ya.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêàÿ ìóçûêàëüíàÿ øêîëà" -  http://dmsh-
sv.edusite.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà":
dmsh_sv@mail.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå êàçåííîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Ñòàíöèÿ þíûõ òåõíèêîâ: sut_001@mail.ru;

- Ìóíèöèïàëüíîå áþäæåòíîå ó÷ðåæäåíèå äîïîëíèòåëüíîãî
îáðàçîâàíèÿ Öåíòð äåòñêîãî òâîð÷åñòâà "Êàëåéäîñêîï":
cdt01@mail.ru.

3) ñ èñïîëüçîâàíèåì îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé: http://àäì-
ÇÀÒÎÑâîáîäíûé.ÐÔ;

4) ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé): http://www.gosuslugi.ru/ è
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã:
http://66.gosuslugi.ru/pgu/;

5) ïîñðåäñòâîì ÌÔÖ;
6) ïåðåäàòü ëè÷íî â îáðàçîâàòåëüíóþ îðãàíèçàöèþ ïî àäðåñó,

óêàçàííîìó íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè, èëè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïî àäðåñó: 624790, Ñâåðäëîâñêàÿ îáëàñòü, ïãò.
Ñâîáîäíûé, óë. Ìàéñêîãî, 67, ïðèåì äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ
â ïîíåäåëüíèê - ïÿòíèöà ñ 8.30 äî 17.30 ÷àñîâ, îáåäåííûé ïåðåðûâ
ñ 12.00 äî 13.00 ÷àñîâ, ñóááîòà, âîñêðåñåíüå - âûõîäíûå äíè).

Ïðè ñåáå íåîáõîäèìî èìåòü äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé
ëè÷íîñòü.

4.5. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå ðóêîâîäèòåëþ
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïîäëåæèò îáÿçàòåëüíîé ðåãèñòðàöèè íå
ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ñî äíÿ åå ïîñòóïëåíèÿ ñ
ïðèñâîåíèåì ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

4.6. Æàëîáà äîëæíà ñîäåðæàòü:
1) èíôîðìàöèþ î ñïåöèàëèñòå îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè

ëèáî ìóíèöèïàëüíîì ñëóæàùåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) êîòîðûõ îáæàëóþòñÿ;

2) ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),
ñâåäåíèÿ î ìåñòå æèòåëüñòâà çàÿâèòåëÿ - ôèçè÷åñêîãî ëèöà
ëèáî íàèìåíîâàíèå, ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ çàÿâèòåëÿ -
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à òàêæå íîìåð (íîìåðà) êîíòàêòíîãî
òåëåôîíà, àäðåñ (àäðåñà) ýëåêòðîííîé ïî÷òû (ïðè íàëè÷èè) è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðûì äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò
çàÿâèòåëþ;

3) ñâåäåíèÿ îá îáæàëóåìûõ ðåøåíèÿõ è äåéñòâèÿõ
(áåçäåéñòâèè) ñïåöèàëèñòà îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî;

4) äîâîäû, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ çàÿâèòåëü íå ñîãëàñåí ñ
ðåøåíèåì è äåéñòâèåì (áåçäåéñòâèåì) ñïåöèàëèñòà
îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ëèáî ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó. Çàÿâèòåëåì ìîãóò áûòü
ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû (ïðè íàëè÷èè), ïîäòâåðæäàþùèå
äîâîäû çàÿâèòåëÿ, ëèáî èõ êîïèè.

4.7. Çàïèñàòüñÿ íà ëè÷íûé ïðèåì ê ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ìîæíî ïî òåëåôîíó 8 (34345) 5-84-80.

Èíôîðìàöèÿ î ëè÷íîì ïðèåìå ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ðàçìåùàåòñÿ íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, èíôîðìàöèÿ î ëè÷íîì
ïðèåìå ðóêîâîäèòåëÿ îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè ðàçìåùàåòñÿ
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè.

5. Ñðîêè ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
5.1. Æàëîáà, ïîñòóïèâøàÿ ðóêîâîäèòåëþ îáðàçîâàòåëüíîé

îðãàíèçàöèè ëèáî ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ïîäëåæèò ðàññìîòðåíèþ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî
äíÿ åå ðåãèñòðàöèè.

5.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ îòêàçà ñïåöèàëèñòà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ïðèåìå äîêóìåíòîâ
ó çàÿâèòåëÿ ëèáî â èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê
èëè â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ íàðóøåíèÿ óñòàíîâëåííîãî ñðîêà
òàêèõ èñïðàâëåíèé - â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå
ðåãèñòðàöèè.
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6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû â ñëó÷àå, åñëè âîçìîæíîñòü ïðåäóñìîòðåíà
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

6.1. Ðóêîâîäèòåëü îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ãëàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé âïðàâå îñòàâèòü æàëîáó
áåç îòâåòà â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå â æàëîáå íåöåíçóðíûõ ëèáî îñêîðáèòåëüíûõ
âûðàæåíèé, óãðîç æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó äîëæíîñòíîãî
ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

2) îòñóòñòâèå âîçìîæíîñòè ïðî÷èòàòü êàêóþ-ëèáî ÷àñòü
òåêñòà æàëîáû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) è (èëè) ïî÷òîâûé àäðåñ çàÿâèòåëÿ, óêàçàííûå â æàëîáå.

6.2. Ðóêîâîäèòåëü îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ãëàâà
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îòêàçûâàåò â
óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1) íàëè÷èå âñòóïèâøåãî â çàêîííóþ ñèëó ðåøåíèÿ ñóäà ïî
æàëîáå î òîì æå ïðåäìåòå è ïî òåì æå îñíîâàíèÿì;

2) ïîäà÷à æàëîáû ëèöîì, ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå
ïîäòâåðæäåíû â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

3) íàëè÷èå ðåøåíèÿ ïî æàëîáå, ïðèíÿòîãî ðàíåå â
ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî
ðåãëàìåíòà â îòíîøåíèè òîãî æå çàÿâèòåëÿ è ïî òîìó æå
ïðåäìåòó æàëîáû.

6.3. Â óêàçàííûõ ñëó÷àÿõ çàÿâèòåëü äîëæåí áûòü ïèñüìåííî
ïðîèíôîðìèðîâàí îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè îòâåòà ïî
ñóùåñòâó æàëîáû.

7. Ðåçóëüòàò ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.
7.1. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïðèíèìàåòñÿ îäíî

èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:
1) óäîâëåòâîðåíèå æàëîáû, â òîì ÷èñëå â ôîðìå îòìåíû

ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ, èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îðãàíîì,
ïðåäîñòàâëÿþùèì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, îïå÷àòîê è îøèáîê
â âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ, âîçâðàòà çàÿâèòåëþ äåíåæíûõ ñðåäñòâ, âçèìàíèå
êîòîðûõ íå ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ìóíèöèïàëüíûìè ïðàâîâûìè
àêòàìè, à òàêæå â èíûõ ôîðìàõ;

2) îòêàç â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû.
7.2. Ïðè óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû ïðèíèìàþòñÿ èñ÷åðïûâàþùèå

ìåðû ïî óñòðàíåíèþ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì ÷èñëå ïî
âûäà÷å çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå ïîçäíåå
5 ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, åñëè èíîå íå
óñòàíîâëåíî çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

8. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ðåçóëüòàòàõ
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

8.1. Çàÿâèòåëþ â ïèñüìåííîé ôîðìå è ïî æåëàíèþ çàÿâèòåëÿ
â ýëåêòðîííîé ôîðìå íàïðàâëÿåòñÿ ìîòèâèðîâàííûé îòâåò î
ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå ïîçäíåå äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

8.2. Â îòâåòå ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû
óêàçûâàþòñÿ:

1) íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) åå äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî
ðåøåíèå ïî æàëîáå;

2) íîìåð, äàòà, ìåñòî ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ, âêëþ÷àÿ ñâåäåíèÿ
î äîëæíîñòíîì ëèöå, ðåøåíèå èëè äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ;

3) ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) èëè
íàèìåíîâàíèå çàÿâèòåëÿ;

4) îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå;
5) ïðèíÿòîå ïî æàëîáå ðåøåíèå;
6) â ñëó÷àå, åñëè æàëîáà ïðèçíàíà îáîñíîâàííîé,

óêàçûâàþòñÿ ñðîêè óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé, â òîì
÷èñëå ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ñâåäåíèÿ î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ ïðèíÿòîãî ïî æàëîáå
ðåøåíèÿ.

8.3. Îòâåò ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ïîäïèñûâàåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì îáðàçîâàòåëüíîé îðãàíèçàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

8.4. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû äîâîäû çàÿâèòåëÿ
ïðèçíàþòñÿ îáîñíîâàííûìè, òî ïðèíèìàþòñÿ ðåøåíèÿ î
ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ëèöàì, äîïóñòèâøèì
íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà
îñíîâàíèè íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà.

9. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèÿ ïî æàëîáå.

9.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíèçàöèè,  ïðåäîñòàâëÿþùåé
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, â ñóäåáíîì ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

10. Ïðàâî çàÿâèòåëÿ íà ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

10.1. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî íà îñíîâàíèè ïèñüìåííîãî çàïðîñà
ïîëó÷àòü èíôîðìàöèþ è êîïèè äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
îáîñíîâàíèÿ è ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

11. Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû.

11.1. Èíôîðìèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû îáåñïå÷èâàåòñÿ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ
èíôîðìàöèè íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îôèöèàëüíîì ñàéòå îáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè.

11.2. Ñïåöèàëèñò, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó,
îáåñïå÷èâàåò êîíñóëüòèðîâàíèå çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå
îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
îáðàçîâàòåëüíûõ îðãàíèçàöèé, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, à òàêæå
ñïåöèàëèñòà îòäåëà îáðàçîâàíèÿ ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè,
êóëüòóðû è ñïîðòà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå ïî òåëåôîíó, ýëåêòðîííîé ïî÷òå, ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Äèðåêòîðó ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25"____________
                      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî

(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) äèðåêòîðà
_____________________________________

                 ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Àäðåñ: _______________________________,
òåëåôîí:_____________________________,

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _______________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ Î ÏÐÈÅÌÅ ÐÅÁÅÍÊÀ Â ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25"

Ïðîøó çà÷èñëèòü â ____ êëàññ ÌÁÎÓ "ÑØ ¹ 25" ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé _________________________________,

  (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) ðåáåíêà)
"____"_____________20____ ãîäà ðîæäåíèÿ,  ïðîæèâàþùåãî

ïî àäðåñó:  _____________________________________________
(àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà è (èëè) àäðåñ ìåñòà ïðåáûâàíèÿ
ðåáåíêà)

Ñâåäåíèÿ î ðîäèòåëÿõ (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ) ðåáåíêà:

Фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии)  

Адрес места жительства и 
(или) адрес места пребывания 

Адрес электронной 
почты, номер(а) 

телефона (ов)  
(при наличии)  

1.   
 
 

 

2.   
 
 

 

 

Ïåðâîî÷åðåäíîå / ïðåèìóùåñòâåííîå ïðàâî ïðèåìà íà
îáó÷åíèå: èìååòñÿ / íå èìååòñÿ

(íóæíîå ïîä÷åðêíóòü)
ßçûê îáðàçîâàíèÿ ___________________________ (â ñëó÷àå

ïîëó÷åíèÿ îáðàçîâàíèÿ íà ðîäíîì ÿçûêå èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè íà èíîñòðàííîì ÿçûêå)

Ðîäíîé ÿçûê èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
_______________ (â ñëó÷àå ðåàëèçàöèè ïðàâà íà èçó÷åíèå ðîäíîãî
ÿçûêà èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì
÷èñëå ðóññêîãî ÿçûêà êàê ðîäíîãî ÿçûêà)

Çàÿâëÿþ î ïîòðåáíîñòè ðåáåíêà â îáó÷åíèè ïî àäàïòèðîâàííîé
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå è (èëè) â ñîçäàíèè ñïåöèàëüíûõ
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óñëîâèé äëÿ îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ îáó÷àþùåãîñÿ
ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè çäîðîâüÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêëþ÷åíèåì ïñèõîëîãî-ìåäèêî-ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè
(ïðèëàãàåòñÿ) èëè èíâàëèäà (ðåáåíêà-èíâàëèäà) â ñîîòâåòñòâèè
ñ èíäèâèäóàëüíîé ïðîãðàììîé ðåàáèëèòàöèè

 __________/__________________________________________
   ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Äàþ ñîãëàñèå íà îáó÷åíèå ðåáåíêà ïî àäàïòèðîâàííîé
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå (â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè îáó÷åíèÿ
ðåáåíêà ïî àäàïòèðîâàííîé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå)

  __________/________________________________________
  ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Ñ óñòàâîì, ñ ëèöåíçèåé íà îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ñî ñâèäåòåëüñòâîì î ãîñóäàðñòâåííîé
àêêðåäèòàöèè, ñ îáùåîáðàçîâàòåëüíûìè ïðîãðàììàìè è äðóãèìè
äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè îðãàíèçàöèþ è
îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðàâà è
îáÿçàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ, îçíàêîìëåí(à)

__________/__________________________________________
ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîèõ è
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðåáåíêà, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè è
êîïèÿõ äîêóìåíòîâ, â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹ 152 îò 27.07.2006 "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñ öåëüþ
îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ ìîåãî ðåáåíêà ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

  _________/_________________________________________
   ïîäïèñü   ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Âðåìÿ è äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ    ________/_______________
__÷.___ìèí._______ñåê           ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ,

îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ
   __________ ______20____ãîäà

 ______/_______________________________________________
ïîäïèñü   ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ëèöà,

ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Çàâåäóþùåìó ______________________
                   íàèìåíîâàíèå ÌÁÄÎÓ, ôàìèëèÿ, èìÿ,

îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàâåäóþùåãî
_____________________________________

                ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè
íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Àäðåñ: _____________________________,
òåëåôîí:_____________________________,

àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: _______________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ Î ÏÐÈÅÌÅ ÐÅÁÅÍÊÀ

Ïðîøó çà÷èñëèòü â ______________________________________
(óêàçàòü íàèìåíîâàíèå ÌÁÄÎÓ)
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â äîøêîëüíóþ ãðóïïó __
    (óêàçàòü íàïðàâëåííîñòü äîøêîëüíîé ãðóïïû)
íàïðàâëåííîñòè ñ ____ ãîäà íà ___________ðåæèì ïðåáûâàíèÿ,
(óêàçàòü æåëàåìóþ äàòó ïðèåìà íà îáó÷åíèå)

(óêàçàòü íåîáõîäèìûé ðåæèì ïðåáûâàíèÿ ðåáåíêà)
____________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) ðåáåíêà)
"____"_____________20____ ãîäà ðîæäåíèÿ,  ïðîæèâàþùåãî

ïî àäðåñó:  ______________________________________________
     (àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà è (èëè) àäðåñ ìåñòà ïðåáûâàíèÿ

ðåáåíêà)
Ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà: ñåðèÿ ___ ¹ ____________

Ñâåäåíèÿ î ðîäèòåëÿõ (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ) ðåáåíêà:

Фамилия, имя, 
отчество  

(последнее – при 
наличии)  

Реквизиты 
документа, 

удостоверяющего 
личность  

Адрес места жительства и 
(или) адрес места пребывания 

Адрес электронной 
почты, номер(а) 

телефона (ов)  
(при наличии)  

1.    
 
 

 

2.    
 
 

 

 

Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî óñòàíîâëåíèå îïåêè
(ïðè íàëè÷èè): ___________________________________________

ßçûê îáðàçîâàíèÿ _________ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ îáðàçîâàíèÿ
íà ðîäíîì ÿçûêå èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
èëè íà èíîñòðàííîì ÿçûêå)

Ðîäíîé ÿçûê èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
____________ (â ñëó÷àå ðåàëèçàöèè ïðàâà íà èçó÷åíèå ðîäíîãî
ÿçûêà èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì
÷èñëå ðóññêîãî ÿçûêà êàê ðîäíîãî ÿçûêà)

Çàÿâëÿþ î ïîòðåáíîñòè ðåáåíêà â îáó÷åíèè ïî àäàïòèðîâàííîé
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè)
â ñîçäàíèè ñïåöèàëüíûõ óñëîâèé äëÿ îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è
âîñïèòàíèÿ ðåáåíêà-èíâàëèäà â ñîîòâåòñòâèè ñ èíäèâèäóàëüíîé
ïðîãðàììîé ðåàáèëèòàöèè èíâàëèäà (ïðè íàëè÷èè)

__________/___________________________________________
ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Ñ óñòàâîì, ñ ëèöåíçèåé íà îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ïðîãðàììàìè è äðóãèìè
äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè îðãàíèçàöèþ è
îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðàâà è
îáÿçàííîñòè âîñïèòàííèêîâ, îçíàêîìëåí(à)

 _________/___________________________________________
ïîäïèñü          ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîèõ è
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðåáåíêà, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè è
êîïèÿõ äîêóìåíòîâ, â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹ 152 îò 27.07.2006 "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñ öåëüþ
îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ ìîåãî ðåáåíêà ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

 _________/__________________________________________
ïîäïèñü    ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

çàÿâèòåëÿ

Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ:___________

Âðåìÿ è äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ
___________/_______________________________________

_____÷._____ìèí._______ñåê ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ,
îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

   __________ ______20____ãîäà

  ______/_____________________________________________
 ïîäïèñü   ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ëèöà,

ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå

Ïðèëîæåíèå ¹ 3

Äèðåêòîðó _________________________
                 íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ôàìèëèÿ,

èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) äèðåêòîðà
___________________________________
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                   ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå -
ïðè íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Àäðåñ: ____________________________,
òåëåôîí:___________________________,
àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: ____________

ÇÀßÂËÅÍÈÅ Î ÏÐÈÅÌÅ ÐÅÁÅÍÊÀ

Ïðîøó çà÷èñëèòü â _____________________________________
(óêàçàòü îáúåäèíåíèå (îòäåëåíèå), ïðè íåîáõîäèìîñòè

îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó, ñïåöèàëüíîñòü, ____ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íàèìåíîâàíèå îáðàçîâàòåëüíîé
îðãàíèçàöèè äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ)

 ______________________________________________________________________________,
(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) ðåáåíêà)
"____"_____________20____ ãîäà ðîæäåíèÿ,  ïðîæèâàþùåãî

ïî àäðåñó:_______________________________________________
(àäðåñ ìåñòà æèòåëüñòâà è (èëè) àäðåñ ìåñòà ïðåáûâàíèÿ
ðåáåíêà)

Ñâèäåòåëüñòâî   î   ðîæäåíèè   ðåáåíêà   (ïàñïîðò
íåñîâåðøåííîëåòíåãî  - ïðè äîñòèæåíèè

14-ëåòíåãî âîçðàñòà):  ñåðèÿ ___ ¹ ______________________

Ñâåäåíèÿ î ðîäèòåëÿõ (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëÿõ) ðåáåíêà:

Фамилия, имя, 
отчество  

(последнее – при 
наличии)  

Реквизиты 
документа, 

удостоверяющего 
личность  

Адрес места жительства и 
(или) адрес места пребывания 

Адрес электронной 
почты, номер(а) 

телефона (ов)  
(при наличии)  

1.    
 
 

 

2.    
 
 

 

 

Ðåêâèçèòû äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî óñòàíîâëåíèå îïåêè
(ïðè íàëè÷èè):__________________________________________

ßçûê îáðàçîâàíèÿ __________________ (â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ
îáðàçîâàíèÿ íà ðîäíîì ÿçûêå èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè íà èíîñòðàííîì ÿçûêå)

Ðîäíîé ÿçûê èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
_______ (â ñëó÷àå ðåàëèçàöèè ïðàâà íà èçó÷åíèå ðîäíîãî ÿçûêà
èç ÷èñëà ÿçûêîâ íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, â òîì ÷èñëå
ðóññêîãî ÿçûêà êàê ðîäíîãî ÿçûêà)

Çàÿâëÿþ î ïîòðåáíîñòè ðåáåíêà â îáó÷åíèè ïî àäàïòèðîâàííîé
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ è (èëè)
â ñîçäàíèè ñïåöèàëüíûõ óñëîâèé äëÿ îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è
âîñïèòàíèÿ îáó÷àþùåãîñÿ ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè
çäîðîâüÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åíèåì ïñèõîëîãî-ìåäèêî-
ïåäàãîãè÷åñêîé êîìèññèè (ïðèëàãàåòñÿ) èëè èíâàëèäà (ðåáåíêà-
èíâàëèäà) â ñîîòâåòñòâèè ñ èíäèâèäóàëüíîé ïðîãðàììîé
ðåàáèëèòàöèè

__________/___________________________________________
ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè

íàëè÷èè) çàÿâèòåëÿ

Ñ óñòàâîì, ñ ëèöåíçèåé íà îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé
äåÿòåëüíîñòè, ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ïðîãðàììàìè è äðóãèìè
äîêóìåíòàìè, ðåãëàìåíòèðóþùèìè îðãàíèçàöèþ è
îñóùåñòâëåíèå îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðàâà è
îáÿçàííîñòè îáó÷àþùèõñÿ, îçíàêîìëåí(à)

_________/____________________________________________
ïîäïèñü    ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

çàÿâèòåëÿ

Äàþ ñîãëàñèå íà îáðàáîòêó ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ìîèõ è
ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ ðåáåíêà, ñîäåðæàùèõñÿ â çàÿâëåíèè è
êîïèÿõ äîêóìåíòîâ, â ðàìêàõ èñïîëíåíèÿ Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
¹ 152 îò 27.07.2006 "Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ", ñ öåëüþ
îðãàíèçàöèè îáó÷åíèÿ è âîñïèòàíèÿ ìîåãî ðåáåíêà ïðè îêàçàíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

_________/__________________________________________
ïîäïèñü    ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)

çàÿâèòåëÿ

Ïåðå÷åíü ïðèëàãàåìûõ ê çàÿâëåíèþ äîêóìåíòîâ:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Âðåìÿ è äàòà ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ___/____ ___÷. __ìèí. ___ñåê
  ïîäïèñü      ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè)
çàÿâèòåëÿ

   __________ ______20____ãîäà

______/_______________________________________________
ïîäïèñü   ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïðè íàëè÷èè) ëèöà,

ïðèíÿâøåãî çàÿâëåíèå

îò "16" ìàðòà 2021 ãîäà ¹ 111
ïãò. Ñâîáîäíûé

Î âíåñåíèè èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â ïîñòàíîâëåíèå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò
01.06.2020 ¹ 250 "Îá óòâåðæäåíèè ïåðå÷íåé âèäîâ
îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî
íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è ìåñò îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò íà
òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé"

Íà îñíîâàíèè ñòàòüè 101 Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà
1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè",
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Âíåñòè â ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà

ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 01.06.2020 ¹ 250 "Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íåé âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è ìåñò
îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

1.1. Â ïîäïóíêòå 2.2. ïóíêòà 2 ïîñëå ñëîâà "èíñïåêöèè"
äîïîëíèòü ñëîâàìè "î êîëè÷åñòâå ïðîðàáîòàííûõ ÷àñîâ èëè".

1.2. Ïîäïóíêò 2.3. ïóíêòà 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"2.3. êîíòðîëü çà ïîâåäåíèåì îñóæäåííîãî íà ïðîèçâîäñòâå è

ñîäåéñòâèå óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîé èíñïåêöèè â ïðîâåäåíèè
âîñïèòàòåëüíîé ðàáîòû ñ íèì."

1.3. Ïîäïóíêò 2.4. ïóíêòà 2 èçëîæèòü â ñëåäóþùåé ðåäàêöèè:
"2.4. ïðàâèëüíî è ñâîåâðåìåííî ïðîèçâîäèòü óäåðæàíèÿ èç

çàðàáîòíîé ïëàòû îñóæäåííîãî è ïåðå÷èñëÿòü óäåðæàííûå
ñóììû â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå."

1.4. Ïóíêò 2 äîïîëíèòü ïîäïóíêòàìè 2.5., 2.6. ñëåäóþùåãî
ñîäåðæàíèÿ:

"2.5. ñîáëþäàòü óñëîâèÿ îòáûâàíèÿ íàêàçàíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíîì êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

2.6. óâåäîìëÿòü óãîëîâíî-èñïîëíèòåëüíóþ èíñïåêöèþ î
ïðèìåíåííûõ ê îñóæäåííîìó ìåðàõ ïîîùðåíèÿ è âçûñêàíèÿ,
ïðåäâàðèòåëüíî óâåäîìëÿòü î ïåðåâîäå îñóæäåííîãî íà äðóãóþ
äîëæíîñòü èëè åãî óâîëüíåíèè ñ ðàáîòû.".

2. Âíåñòè â Ïåðå÷åíü îáúåêòîâ, îïðåäåëåííûõ äëÿ îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ îñóæäåííûìè ê îáÿçàòåëüíûì ðàáîòàì
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 01.06.2020 ¹ 250 "Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íåé âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è ìåñò
îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò
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УЧРЕДИТЕЛЬ: администрация ГО ЗАТО СВОБОДНЫЙ.

НАШ АДРЕС: 624790, пгт. Свободный, ул. Майского, 67.
Тел./факс: (34345)58111, 58485. E-mail: adm_zato_svobod@mail.ru

Дизайн и верстка:  М.В. Шикова                     Тираж: 500 шт.

Ñäà÷à íîìåðà â ïå÷àòü ïî ãðàôèêó - 15.00, ôàêòè÷åñêè - 14.00.

ÏËÀÍ
ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäóïðåæäåíèþ âîçíèêíîâåíèÿ è

ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

íà 2021-2023 ãîäû

№ Наименование мероприятия Срок 
исполнения 

Ответственные за реализацию мероприятия 

1 2 3 4 

1. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

1. Обеспечение размещения через электронные и печатные 
средства массовой информации материалов об опасности 
африканской чумы свиней (далее - АЧС), особенностях 
возбудителя этой болезни, мерах по предотвращению 
заноса и распространения вируса АЧС, неотложных 
действиях граждан в случае возникновения или 
подозрения на заболевание АЧС, а также информации о 
нарушениях, повлекших за собой распространение 
инфекции, и принятых мерах в отношении виновных лиц, 
допустивших нарушения 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с болезнями 
животных» (по согласованию) 

 

2. Организация телефонных «горячих линий» для приема и 
оперативной обработки сигналов от населения о случаях 
заболевания и падежа свиней, несанкционированных 
перевозок животных и животноводческой продукции, 
реализации продукции животноводства в 
неустановленных местах торговли, обнаружения 
бесхозяйных трупов животных 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с болезнями 
животных» (по согласованию) 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ МОНИТОРИНГА И ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ ПО КОНТРОЛЮ  
ЗА ЭПИЗООТИЧЕСКОЙ СИТУАЦИЕЙ 

3. Проведение совместных мероприятий по контролю за 
соблюдением ветеринарного и санитарного законодательства 
Российской Федерации на территории ГО ЗАТО Свободный 

по 
необходимости Администрация городского округа ЗАТО 

Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ПО ПОВЫШЕНИЮ ЗАЩИТЫ  
СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ ОТ ЗАНОСА АЧС 

4. Информирование Департамента ветеринарии Свердловской 
области о принимаемых мерах по безопасному обращению 
пищевых отходов и случаях выявления продуктов животного 
происхождения, поступивших из неблагополучных по АЧС 
субъектов Российской Федерации 

постоянно 
Командование в/ч 34103 (по 
согласованию), Администрация 
городского округа ЗАТО Свободный, ОГУ 
«Верхнесалдинская ветеринарная станция 
по борьбе с болезнями животных» (по 
согласованию) 

5. Представление в Департамент ветеринарии Свердловской 
области информации об обнаружении трупов свиней и (или) 
диких кабанов, случаях заболевания свиней (при наличии 
клинических признаков, сходных с проявлением заболевания 
АЧС) 

постоянно Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

6. Обеспечение иммунизации свиней против классической чумы 
свиней, рожи и других инфекционных болезней в соответствии 
с планом проведения противоэпизоотических мероприятий, 
утвержденным Департаментом ветеринарии Свердловской 
области 

постоянно ОГУ «Верхнесалдинская ветеринарная 
станция по борьбе с болезнями животных» 
(по согласованию) 

4. ОРГАНИЗАЦИОННО-ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ ВОЗНИКНОВЕНИЯ 
ЭПИЗООТИЧЕСКОЙ СИТУАЦИИ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ ЗАТО СВОБОДНЫЙ 

7. Организация работы по определению мест для экстренного 
уничтожения трупов (туш) животных и биологических 
отходов, обеспечение своевременной утилизации трупов 
сельскохозяйственных и диких животных 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

8. Участие в проведении командно-штабных тренировок по 
ликвидации АЧС в городском округе ЗАТО Свободный 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

9. Проведение комиссионных проверок мест торговли 
поросятами, продукцией свиноводства, в том числе уличной 
торговли, с целью выявления фактов несанкционированной 
торговли 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

10. Адресное информирование населения о проведении 
мероприятий по предотвращению возникновения АЧС путем 
распространения информационных листовок, памяток 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

11. Организация совместных проверок хозяйствующих субъектов, 
осуществляющих деятельность в сфере производства и 
оборота продукции свиноводства, а также предприятий 
общественного питания на предмет выполнения ими 
требований санитарного законодательства по сбору и 
утилизации пищевых продуктов 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 

12. Обеспечение контроля за проведением дезинфекции, 
дератизации в организациях торговли, включая 
продовольственные склады, предприятия общественного 
питания, и выполнение требований обработки автотранспорта 
для перевозки продуктов 

2021-2023 
годы 

Администрация городского округа ЗАТО 
Свободный, ОГУ «Верхнесалдинская 
ветеринарная станция по борьбе с 
болезнями животных» (по согласованию) 
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ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè Ïëàíà ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäóïðåæäåíèþ
âîçíèêíîâåíèÿ è ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôðèêàíñêîé
÷óìû ñâèíåé íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2021-2023 ãîäû

Â ñâÿçè ñ óãðîçîé çàíîñà âèðóñà àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé, â
öåëÿõ êîîðäèíàöèè äåéñòâèé ïî ïðîâåäåíèþ êîìïëåêñà
ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ïðåäóïðåæäåíèå âîçíèêíîâåíèÿ
è ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé íà òåððèòîðèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü Ïëàí ìåðîïðèÿòèé ïî ïðåäóïðåæäåíèþ

âîçíèêíîâåíèÿ è ðàñïðîñòðàíåíèÿ àôðèêàíñêîé ÷óìû ñâèíåé
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
2021-2023 ãîäû (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" (àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô).

3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà
çàìåñòèòåëÿ ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé Æ.Ì. Áàðàáàíùèêîâó.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ

íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

2.1. â ñòðîêå 1 ñëîâà "È.î. äèðåêòîðà Òåðåíòüåâ Ìèõàèë
Âèêòîðîâè÷" çàìåíèòü ñëîâàìè "Ñîêîëîâ Àðòåì Âëàäèìèðîâè÷".

2.2. â ñòðîêå 3 ñëîâà "Ðåïèí Åâãåíèé Ìèõàéëîâè÷" çàìåíèòü
ñëîâàìè "Ñóõîðîñîâ Äåíèñ Àëåêñàíäðîâè÷".

3. Âíåñòè â Ïåðå÷åíü ìåñò, îïðåäåëåííûõ äëÿ îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ îñóæäåííûìè ê èñïðàâèòåëüíûì ðàáîòàì
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
óòâåðæäåííûé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 01.06.2020 ¹ 250 "Îá óòâåðæäåíèè
ïåðå÷íåé âèäîâ îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò, îáúåêòîâ äëÿ îòáûâàíèÿ
óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå îáÿçàòåëüíûõ ðàáîò è ìåñò
îòáûâàíèÿ óãîëîâíîãî íàêàçàíèÿ â âèäå èñïðàâèòåëüíûõ ðàáîò
íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" ñëåäóþùèå
èçìåíåíèÿ:

3.1. â ñòðîêå 1 ñëîâà "È.î. äèðåêòîðà Òåðåíòüåâ Ìèõàèë
Âèêòîðîâè÷" çàìåíèòü ñëîâàìè "Ñîêîëîâ Àðòåì Âëàäèìèðîâè÷".

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè"
è íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

5. Êîíòðîëü èñïîëíåíèÿ ïîñòàíîâëåíèÿ îñòàâëÿþ çà ñîáîé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ


