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СЕГОДНЯ  В НОМЕРЕ

ÏÎËÅÇÍÀß ÈÍÔÎÐÌÀÖÈß

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈß ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈÈ

îò "09" îêòÿáðÿ 2023 ãîäà ¹ 568
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè êàëåíäàðíîãî ïëàíà ïðîâåäåíèÿ
ôèçêóëüòóðíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé ñðåäè ðàáîòíèêîâ
îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ  â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íà 2023-2024 ãîäû è  Ïîëîæåíèÿ îá îðãàíèçàöèè è
ïðîâåäåíèè Ñïàðòàêèàäû ñðåäè îðãàíèçàöèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 19 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè",
÷àñòüþ 9 ñòàòüè 20 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 04 äåêàáðÿ 2007 ãîäà
¹ 329-ÔÇ "Î ôèçè÷åñêîé êóëüòóðå è ñïîðòå â Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè", ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 18.04.2014 ¹ 353 "Îá óòâåðæäåíèè ïðàâèë
îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè ïðè ïðîâåäåíèè îôèöèàëüíûõ
ñïîðòèâíûõ ñîðåâíîâàíèé",  íà îñíîâàíèè ìóíèöèïàëüíîé
ïðîãðàììû "Ðàçâèòèå êóëüòóðû, ñïîðòà è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè
â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé" íà 2023-2030 ãîäû,
óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.08.2022 ¹ 475 (â ðåäàêöèè îò 07.06.2023
¹ 331), â öåëÿõ ïðîïàãàíäû ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ñïîðòà,
çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü êàëåíäàðíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ôèçêóëüòóðíûõ è

ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé ñðåäè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé,
ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2023-
2024 ãîäû (ïðèëàãàåòñÿ).

2. Óòâåðäèòü Ïîëîæåíèå î ïðîâåäåíèè Ñïàðòàêèàäû ñðåäè
ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé (ïðèëàãàåòñÿ).

3. Ðåêîìåíäîâàòü ðóêîâîäèòåëÿì îðãàíèçàöèé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

3.1. îáåñïå÷èòü ó÷àñòèå êîëëåêòèâîâ â ïðîâåäåíèè Ñïàðòàêèàäû
ñðåäè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñîãëàñíî óòâåðæäåííîìó ïëàíó.

3.2. îáåñïå÷èòü ïðèñóòñòâèå ïðåäñòàâèòåëåé îðãàíèçàöèé íà
îðãàíèçàöèîííûõ ñîáðàíèÿõ (êîìèòåòàõ) ïî ïðîâåäåíèþ
ìåðîïðèÿòèé.

4. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
À.Â. Èâàíîâ

Ïðèëîæåíèå

Êàëåíäàðíûé ïëàí ïðîâåäåíèÿ ôèçêóëüòóðíûõ è
ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé ñðåäè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé,
ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà 2023-
2024 ãîäû

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Сроки 
проведения 

Место 
проведения 

Ответственный 

Сентябрь 
1 Всероссийский 

день бега «Кросс 
Нации» 

В соответствии 
с положением 

Площадь 
МБУК ДК 
Свободный 

Краузе Р.В. 

Октябрь 
2 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по плаванию 

В соответствии 
с положением 

Плавательный 
бассейн 

«Дельфин»  
МБУ ДО 
ДЮСШ 

Краузе Р.В. 
Ерофеева Е.А. 
Распопов Ю.В. 
Анфимов О.Н. 

3 Первенство ГО 
ЗАТО Свободный  
по настольному 

теннису 

В соответствии 
с положением 

Спортивный 
зал МБУК ДК 
«Свободный» 

Краузе Р.В. 
 

Ноябрь 
4 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по волейболу 

В соответствии 
с положением 

Спортивный 
зал МБУК ДК 
«Свободный» 

Петренко В.И. 

5 Первенство ГО 
ЗАТО Свободный 

по бильярду 

В соответствии 
с положением 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Селезень С.С. 

Декабрь 
6 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по лыжным 

гонкам 

В соответствии 
с положением 

Лыжная трасса  
МБУ ДО 
ДЮСШ 

Краузе Р.В. 
Глушан В.П. 

7 Первенство ГО 
ЗАТО Свободный 

по баскетболу 

В соответствии 
с положением 

Спортивный 
зал МБУК ДК 
«Свободный» 

Шевела В.А. 

Январь 
8 Патрульная гонка В соответствии 

с положением 
Лыжная трасса  

МБУ ДО 
ДЮСШ 

Краузе Р.В. 
Глушан В.П. 

Февраль 
9 Шорт-трек В соответствии 

с положением 
ГО ЗАТО 

Свободный 
Краузе Р.В. 

10 Всероссийская 
массовая гонка 
«Лыжня России» 

В соответствии 
с положением 

Лыжная трасса  
МБУ ДО 
ДЮСШ 

Краузе Р.В. 
Глушан В.П. 

Март 
11 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по плаванию 

В соответствии 
с положением 

Плавательный 
бассейн 

«Дельфин»  
МБУ ДО 
ДЮСШ 

Краузе Р.В. 
Ерофеева Е.А. 
Распопов Ю.В. 
Анфимов О.Н. 

12 Первенство ГО 
ЗАТО Свободный 

по бильярду 

В соответствии 
с положением 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Селезень С.С. 

Апрель 
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Апрель 
13 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по настольному 

теннису 

В соответствии 
с положением 

Спортивный 
зал МБУК ДК 
«Свободный» 

Кочетков С.В. 

Май 
14 Первенство ГО 

ЗАТО Свободный 
по волейболу 

В соответствии 
с положением 

Спортивный 
зал МБУК ДК 
«Свободный» 

Петренко В.И. 

15 Легкоатлетическа
я эстафета в честь 

празднования 
Победы в Великой 

Отечественной 
войне 

В соответствии 
с положением 

Площадь 
МБУК ДК 
Свободный 

Краузе Р.В. 

Август 
16 Летний велокросс  В соответствии 

с положением 
ГО ЗАТО 

Свободный 
Краузе Р.В. 

17 Подведение 
итогов 

Спартакиады ГО 
ЗАТО Свободный 

В соответствии 
с положением 

ГО ЗАТО 
Свободный 

Краузе Р.В. 

 
Ïðèëîæåíèå

Ïîëîæåíèå
î ïðîâåäåíèè Ñïàðòàêèàäû ñðåäè ðàáîòíèêîâ îðãàíèçàöèé,

ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1. Íàñòîÿùåå Ïîëîæåíèå ðåãóëèðóåò âîïðîñû, ñâÿçàííûå
ñ îðãàíèçàöèåé è ïðîâåäåíèåì Ñïàðòàêèàäû ðàáîòíèêîâ

îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé (äàëåå - Ïîëîæåíèå).

1.2. Ïîä Ñïàðòàêèàäîé ñëåäóåò ïîíèìàòü ìàññîâûå
ôèçêóëüòóðíî-îçäîðîâèòåëüíûå è ñïîðòèâíî-ìàññîâûå
ñîðåâíîâàíèÿ, ïðîâîäèìûå íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.3. Ïðîâåäåíèå Ñïàðòàêèàäû îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ êàëåíäàðíûì ïëàíîì ïðîâåäåíèÿ ôèçêóëüòóðíûõ è

ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé, óòâåðæäàåìûì ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

1.4. Ïî ìåñòó ïðîâåäåíèÿ Ñïàðòàêèàäà ïîäðàçäåëÿåòñÿ íà
ìåðîïðèÿòèÿ, ïðîâîäèìûå â ïîìåùåíèè è íà îòêðûòûõ
ïëîùàäêàõ.

1.5. Îðãàíèçàòîðû Ñïàðòàêèàäû íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà
èñïîëíåíèå âñåõ òðåáîâàíèé, èçëîæåííûõ â Ïîëîæåíèè, à òàêæå
èìåþò ïðàâî ïåðåíåñòè, ïðèîñòàíîâèòü ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé.

2. Öåëè è çàäà÷è

2.1. Îñíîâíûìè öåëÿìè è çàäà÷àìè îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
Ñïàðòàêèàäû íà òåððèòîðèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ÿâëÿþòñÿ:

îðãàíèçàöèÿ äîñóãà íàñåëåíèÿ;
ðàçâèòèå è ïîïóëÿðèçàöèÿ ìàññîâîãî ñïîðòà ñðåäè

íàñåëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;
ïðîïàãàíäà çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè è ïðèâëå÷åíèå ê

ðåãóëÿðíûì çàíÿòèÿì ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è ñïîðòîì;
ñîõðàíåíèå ñïîðòèâíûõ òðàäèöèé;
âûÿâëåíèå ñèëüíåéøèõ ñïîðòñìåíîâ è êîìàíä;
ïîâûøåíèå ñïîðòèâíîãî ìàñòåðñòâà.

3. Ðóêîâîäñòâî ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèè ñïàðòàêèàäû

3.1. Îáùåå ðóêîâîäñòâî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ
Ñïàðòàêèàäû îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.2. Íåïîñðåäñòâåííàÿ ïîäãîòîâêà è ïðîâåäåíèå ñîðåâíîâàíèé
âîçëàãàåòñÿ íà îðãàíèçàöèþ, îïðåäåëÿåìóþ àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

4. Îáåñïå÷åíèå áåçîïàñíîñòè ó÷àñòíèêîâ è çðèòåëåé

4.1. Îáùèå ïðèíöèïû ïî ìåäèöèíñêîìó îáåñïå÷åíèþ
ó÷àñòíèêîâ ôèçêóëüòóðíûõ è ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé,

âêëþ÷àÿ íàëè÷èå ìåäèöèíñêîãî ïåðñîíàëà äëÿ îêàçàíèÿ â ñëó÷àå
íåîáõîäèìîñòè ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè.

5. Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèé

5.1. Ïðîâåäåíèå êàæäîãî ôèçêóëüòóðíîãî èëè ñïîðòèâíîãî
ìåðîïðèÿòèÿ, â ðàìêàõ Ñïàðòàêèàäû ñðåäè êîìàíä òðóäîâûõ
êîëëåêòèâîâ, ïðîâîäèòñÿ ñîãëàñíî ñðîêàì è îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîëîæåíèåì î òàêîì ìåðîïðèÿòèè, óòâåðæäåííûì
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

5.2. Â ïîëîæåíèè óêàçûâàþòñÿ:
íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàòîðà ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèÿ;
âðåìÿ, ìåñòî è ñðîê ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèÿ;
òðåáîâàíèÿ ê ó÷àñòíèêàì, ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè, ïîðÿäîê

ïðîâåäåíèÿ.
5.3. Äëÿ ó÷àñòèÿ â ôèçêóëüòóðíîì èëè ñïîðòèâíîì

ìåðîïðèÿòèè íåîáõîäèìî çàðåãèñòðèðîâàòüñÿ â êà÷åñòâå
ó÷àñòíèêà äî íà÷àëà ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèÿ. Ðåãèñòðàöèÿ
ó÷àñòíèêîâ ïðîâîäèòñÿ îðãàíèçàòîðîì ïðîâåäåíèÿ ìåðîïðèÿòèÿ
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûì ïîëîæåíèåì î ïðîâåäåíèè òàêîãî
ìåðîïðèÿòèÿ.

6. Ó÷àñòíèêè è ðåãèñòðàöèÿ ó÷àñòíèêîâ ôèçêóëüòóðíûõ è
ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèé

6.1. Ê ó÷àñòèþ â ñîðåâíîâàíèÿõ äîïóñêàþòñÿ êîìàíäû
òðóäîâûõ êîëëåêòèâîâ îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì
îêðóãå ÇÀÒÎ, êîòîðûå äîïóùåíû ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ ê
çàíÿòèÿì ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è ñïîðòîì.

6.2. Ê ñîðåâíîâàíèÿì íå äîïóñêàþòñÿ:
ëèöà, èìåþùèå ÿâíûå ïðèçíàêè àëêîãîëüíîãî è

íàðêîòè÷åñêîãî îïüÿíåíèÿ;
ëèöà, èìåþùèå ìåäèöèíñêèå ïðîòèâîïîêàçàíèÿ;
ëèöà, íàõîäÿùèåñÿ íå â ñîîòâåòñòâóþùåé ýêèïèðîâêå

(ñìåííàÿ îáóâü, êóïàëüíûé êîñòþì, ñïîðòèâíàÿ îäåæäà);
ïðè íàëè÷èè âîçðàñòíûõ îãðàíè÷åíèé.

6.3. Ïðè ðåãèñòðàöèè ïðåäñòàâèòåëÿì êîìàíä íåîáõîäèìî
ïðåäñòàâèòü â ãëàâíûå ñóäåéñêèå êîëëåãèè:

çàÿâêè ïî âèäàì ñïîðòà, çàâåðåííûå ðóêîâîäèòåëåì
ïðåäïðèÿòèÿ è âðà÷îì (Ïðèëîæåíèå ¹1);

ðàñïèñêó îá ó÷àñòèè â ñîðåâíîâàíèÿõ è îçíàêîìëåíèå ñ
ïðàâèëàìè ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé (Ïðèëîæåíèå ¹ 2).

6.4. Ê ðåãèñòðàöèè íå äîïóñêàþòñÿ:
ïðè íåñîîòâåòñòâèè âîçðàñòà ó÷àñòíèêà, óñòàíîâëåííîãî

ïîëîæåíèåì î ïðîâåäåíèè ñîîòâåòñòâóþùåãî ñïîðòèâíîãî
ìåðîïðèÿòèÿ;

ëèöà, èìåþùèå ìåäèöèíñêèå ïðîòèâîïîêàçàíèÿ;
ëèöà, íàõîäÿùèåñÿ íå â ñîîòâåòñòâóþùåé ýêèïèðîâêå

(ñìåííàÿ îáóâü, êóïàëüíûé êîñòþì, ñïîðòèâíàÿ îäåæäà).

7. Ïðîãðàììà Ñïàðòàêèàäû, óñëîâèÿ è ïðèìåðíûå ñðîêè
ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé

7.1. Ñîðåâíîâàíèÿ ïðîâîäÿòñÿ ñîãëàñíî ïðàâèëàì
ñîðåâíîâàíèé ïî âèäàì ñïîðòà. Ñèñòåìà ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé
îïðåäåëÿåòñÿ íà ñóäåéñêîé êîëëåãèè.

7.2. Â ïðîãðàììó ñîðåâíîâàíèé ñðåäè òðóäîâûõ êîëëåêòèâîâ
îðãàíèçàöèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé âõîäÿò:

№ 
п/п 

Виды спорта Сроки 
проведения 

1 Всероссийский день бега «Кросс Нации» Сентябрь 
2 Настольный теннис Октябрь 
3 Плавание Октябрь 
4 Волейбол Ноябрь 
5 Бильярд Ноябрь 
6 Лыжные гонки Декабрь 
7 Баскетбол Декабрь 
8 Патрульная гонка Январь 
9 Шорт-трек Февраль 
10 Всероссийская массовая гонка  «Лыжня России» Февраль 
11 Плавание Март 
12 Бильярд Март 
13 Настольный теннис Апрель 
14 Волейбол Май 
15 Легкоатлетическая эстафета Май 
16 Велокросс Август 
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7.3. Ñðîêè ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé ìîãóò êîððåêòèðîâàòüñÿ
â ñâÿçè ñî ñðîêàìè ïðîâåäåíèÿ îáëàñòíûõ ñîðåâíîâàíèé è
ïîãîäíûìè óñëîâèÿìè.

7.4. Ñèñòåìà ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé - êðóãîâàÿ.

8. Ñîñòàâ êîìàíäû, ïðîãðàììà ñîðåâíîâàíèé, çà÷åò è
îïðåäåëåíèå ïîáåäèòåëåé

8.1. Ïëàâàíèå. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íî-êîìàíäíûå. Ñîñòàâ êîìàíäû
4 ÷åëîâåêà. Äèñòàíöèÿ 25ì âîëüíûì ñòèëåì ó æåíùèí, 50ì
âîëüíûì ñòèëåì ó ìóæ÷èí. Êîìàíäíîå ïåðâåíñòâî îïðåäåëÿåòñÿ
ïî íàèáîëüøåé ñóììå î÷êîâ, íàáðàííûõ çà÷åòíûìè ó÷àñòíèêàìè
â ëè÷íîì ïåðâåíñòâå, îòäåëüíî ñðåäè ìóæ÷èí è æåíùèí ïî
òàáëèöå ðåçóëüòàòîâ. Â ñëó÷àå ðàâåíñòâà î÷êîâ ó êîìàíä,
ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ ïî íàèáîëüøåìó êîëè÷åñòâó ëó÷øèõ
ðåçóëüòàòîâ â ëè÷íîì ïåðâåíñòâå: 1, 2, 3 è ò.ä. ìåñò. Ëè÷íîå
ïåðâåíñòâî îïðåäåëÿåòñÿ ïî ëó÷øåìó òåõíè÷åñêîìó ðåçóëüòàòó
ñîãëàñíî ïðàâèëàì ñîðåâíîâàíèé ïî ñåìè âîçðàñòíûì ãðóïïàì:
æåíùèíû 18-34 ëåò, æåíùèíû 35-44 ëåò, æåíùèíû 45-54 ëåò,
æåíùèíû 55 ëåò è ñòàðøå, ìóæ÷èíû 18-34 ëåò, ìóæ÷èíû 35-44
ëåò, ìóæ÷èíû 45-54 ëåò, ìóæ÷èíû 55 ëåò è ñòàðøå.

8.2. Áàñêåòáîë. Ñîñòàâ êîìàíäû 7 ÷åëîâåê (5 èãðîêîâ è 2
çàïàñíûõ) íà ïëîùàäêå äîëæíû íàõîäèòüñÿ äâà èãðîêà æåíñêîãî
ïîëà è òðè ìóæñêîãî ïîëà. Åñëè â êîìàíäå íå áóäåò ñîáëþäåíî ýòî
óñëîâèå, òî ê èãðå ýòà êîìàíäà íå äîïóñêàåòñÿ. Ïðîäîëæèòåëüíîñòü
èãð 2 ïåðèîäà ïî 8 ìèíóò îáùåãî âðåìåíè. Âûèãðûø - 2 î÷êà,
ïîðàæåíèå - 1 î÷êî, íåÿâêà - 0 î÷êîâ. Ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ
ïî íàèáîëüøåìó êîëè÷åñòâó î÷êîâ. Åñëè ýòîò ïîêàçàòåëü ðàâåí ó
äâóõ êîìàíä - ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ ïî èãðå ìåæäó íèìè. Åñëè
ýòîò ïîêàçàòåëü ðàâåí ó òðåõ è áîëåå êîìàíä - ïîáåäèòåëü
îïðåäåëÿåòñÿ ïî ðàçíîñòè çàáèòûõ è ïðîïóùåííûõ ìÿ÷åé ìåæäó
ýòèìè êîìàíäàìè.

8.3. Íàñòîëüíûé òåííèñ. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íî-êîìàíäíûå. Ñîñòàâ
êîìàíäû 1 ìóæ÷èíà è 1 æåíùèíà. Èãðû ïðîâîäÿòñÿ ïî êðóãîâîé
ñèñòåìå. Êàæäûé ÷ëåí êîìàíäû äîëæåí ñûãðàòü ñî âñåìè äðóãèìè
÷ëåíàìè êîìàíäû ñîïåðíèêà. Èãðû ïðîâîäÿòñÿ äî 3 ïàðòèé äî 11
î÷êîâ. Âûèãðûø - 2 î÷êà, ïîðàæåíèå - 1 î÷êî, íåÿâêà - 0 î÷êîâ.
Êîìàíäà ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ ïî íàèáîëüøåìó êîëè÷åñòâó
î÷êîâ. Åñëè ýòîò ïîêàçàòåëü ðàâåí ó äâóõ êîìàíä - ïîáåäèòåëü
îïðåäåëÿåòñÿ ïî èãðå ìåæäó íèìè. Åñëè ýòîò ïîêàçàòåëü ðàâåí ó
òðåõ è áîëåå êîìàíä - ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ ïî äîïîëíèòåëüíîé
èãðå (ñìåøàííûå ïàðû - ìèêñ).

8.4. Âîëåéáîë. Ñîñòàâ êîìàíäû 8 ÷åëîâåê, ãäå íà ïëîùàäêå
îáÿçàíû íàõîäèòüñÿ ìèíèìóì 3 èãðîêà æåíñêîãî ïîëà.  Åñëè â
êàêîé-òî êîìàíäå íå áóäåò ñîáëþäåíî ýòî óñëîâèå, òî ê èãðå ýòà
êîìàíäà íå äîïóñêàåòñÿ. Èãðà ñîñòîèò èç òðåõ ïàðòèé. Âûèãðûø:
ïðè ñ÷¸òå 2-0 - 3 î÷êà, 2-1 - 2 î÷êà, ïîðàæåíèå ïðè ñ÷¸òå 1-2 - 1
î÷êî, 0-2 - 0 î÷êîâ. Ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ ïî íàèáîëüøåìó
êîëè÷åñòâó íàáðàííûõ î÷êîâ. Åñëè ýòî ïîêàçàòåëü ðàâåí ó äâóõ è
áîëåå êîìàíä - ïîáåäèòåëü îïðåäåëÿåòñÿ: - ïî ñîîòíîøåíèþ ïàðòèé
âî âñåõ âñòðå÷àõ; - ïî êîëè÷åñòâó ïîáåä âî âñòðå÷àõ ìåæäó ñîáîé.

8.5. Ïàòðóëüíàÿ ãîíêà. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íî-êîìàíäíûå. Ëè÷íîå
ïåðâåíñòâî îïðåäåëÿåòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè â èíäèâèäóàëüíîé
ãîíêå (ñâîáîäíûé ñòèëü). Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû â ýñòàôåòå
îïðåäåëÿþòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè ñðåäè ìóæ÷èí è æåíùèí.
Ñîñòàâ êîìàíäû - 2 ìóæ÷èíû è 2 æåíùèíû (ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
ñòàðòà: æåíùèíà, ìóæ÷èíà, æåíùèíà, ìóæ÷èíà). Äèñòàíöèîííûé
êðóã - 1 êì, îäèí îãíåâîé ðóáåæ, 1 âûñòðåë èç ïîëîæåíèÿ ñòîÿ ïî
1 ìèøåíè, ðàññòîÿíèå äî ìèøåíè 10 ì, â ñëó÷àå ïðîìàõà
äîáàâëÿåòñÿ øòðàôíîé êðóã - 100 ì.

8.6. Øîðò-òðåê. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íî-êîìàíäíûå. Â ëè÷íûõ
ñîðåâíîâàíèÿõ îïðåäåëÿþòñÿ ìåñòà, çàíÿòûå ó÷àñòíèêàìè; â
ëè÷íî-êîìàíäíûõ - ìåñòà, çàíÿòûå ó÷àñòíèêàìè è êîìàíäîé â
öåëîì. Ñîñòàâ êîìàíäû 4 ÷åëîâåêà (2 ìóæ÷èíû è 2 æåíùèíû),
êàæäûé ÷ëåí êîìàíäû äîëæåí ïðîáåæàòü 2 êðóãà.

8.7. Ëûæíûå ãîíêè. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íî-êîìàíäíûå. Ëè÷íîå
ïåðâåíñòâî îïðåäåëÿåòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè â èíäèâèäóàëüíîé
ãîíêå (ñâîáîäíûé ñòèëü) ñîãëàñíî ïðàâèëàì ñîðåâíîâàíèé ïî ñåìè
âîçðàñòíûì ãðóïïàì: æåíùèíû 18-34 ëåò, æåíùèíû 35-44 ëåò,
æåíùèíû 45 ëåò è ñòàðøå, ìóæ÷èíû 18-34 ëåò, ìóæ÷èíû 35-44
ëåò, ìóæ÷èíû 45-54 ëåò, ìóæ÷èíû 55 ëåò è ñòàðøå. Æåíùèíû
ïðåîäîëåâàþò äèñòàíöèþ 1000 ì., ìóæ÷èíû 3000 ì. Ïîáåäèòåëè è
ïðèçåðû â ýñòàôåòå îïðåäåëÿþòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè ñðåäè
ìóæ÷èí è æåíùèí. Ñîñòàâ êîìàíäû 2 ìóæ÷èíû è 2 æåíùèíû,
äèñòàíöèþ 1000 ì ïðåîäîëåâàåò êàæäûé ó÷àñòíèê êîìàíäû.

8.8. Âåëîêðîññ.  Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íûå. Ëè÷íîå ïåðâåíñòâî
ïðîâîäèòñÿ ïî ñåìè âîçðàñòíûì ãðóïïàì: æåíùèíû 18-34 ëåò,

æåíùèíû 35-44 ëåò, æåíùèíû 45-54 ëåò, æåíùèíû 55 ëåò è
ñòàðøå, ìóæ÷èíû 18-34 ëåò, ìóæ÷èíû 35-44 ëåò, ìóæ÷èíû 45-
54 ëåò, ìóæ÷èíû 55 ëåò è ñòàðøå. Æåíùèíû ïðåîäîëåâàþò
äèñòàíöèþ 3000 ì, ìóæ÷èíû 5000 ì. Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû
ñîðåâíîâàíèé â êàæäîé âîçðàñòíîé êàòåãîðèè îïðåäåëÿþòñÿ ïî
î÷åðåäíîñòè äîñòèæåíèÿ ôèíèøà äèñòàíöèè.

8.9. Áèëüÿðä. Ê ó÷àñòèþ â ñîðåâíîâàíèÿõ äîïóñêàþòñÿ
ìóæ÷èíû è æåíùèíû.

"Ñâîáîäíàÿ ïèðàìèäà". Òóðíèð ïðîâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
îôèöèàëüíûìè ìåæäóíàðîäíûìè ïðàâèëàìè ïî ïèðàìèäå.
Êàæäàÿ èãðà ñîñòîèò èç 2 èëè 3 ïàðòèé (äî 2 âûèãðàííûõ ïàðòèé)
äî 8 î÷êîâ. Ñîðåâíîâàíèÿ ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèìè Ïðàâèëàìè. Ôèíàëüíàÿ âñòðå÷à äî 3-õ ïîáåä.
Êîìàíäíûé çà÷åò ðàññ÷èòûâàåòñÿ ïî ëó÷øåìó ðåçóëüòàòó
ìóæ÷èíû è æåíùèíû îò êîìàíäû.

8.10. Êðîññ Íàöèè. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íûå. Ëè÷íîå ïåðâåíñòâî
ïðîâîäèòñÿ ïî ñåìè âîçðàñòíûì ãðóïïàì: æåíùèíû 18-34 ëåò,
æåíùèíû 35-44 ëåò, æåíùèíû 45-54 ëåò, æåíùèíû 55 ëåò è
ñòàðøå, ìóæ÷èíû 18-34 ëåò, ìóæ÷èíû 35-44 ëåò, ìóæ÷èíû 45-
54 ëåò, ìóæ÷èíû 55 ëåò è ñòàðøå. Æåíùèíû è ìóæ÷èíû
ïðåîäîëåâàþò äèñòàíöèþ 1850 ì. Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû
ñîðåâíîâàíèé â êàæäîé âîçðàñòíîé êàòåãîðèè îïðåäåëÿþòñÿ ïî
î÷åðåäíîñòè äîñòèæåíèÿ ôèíèøà äèñòàíöèè.

8.11. Ëûæíÿ Ðîññèè. Ñîðåâíîâàíèÿ ëè÷íûå. Ëè÷íîå ïåðâåíñòâî
îïðåäåëÿåòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè â èíäèâèäóàëüíîé ãîíêå
(ñâîáîäíûé ñòèëü) ñîãëàñíî ïðàâèëàì ñîðåâíîâàíèé ïî ñåìè
âîçðàñòíûì ãðóïïàì: æåíùèíû 18-34 ëåò, æåíùèíû 35-44 ëåò,
æåíùèíû 45 ëåò è ñòàðøå, ìóæ÷èíû 18-34 ëåò, ìóæ÷èíû 35-44
ëåò, ìóæ÷èíû 45-54 ëåò, ìóæ÷èíû 55 ëåò è ñòàðøå. Æåíùèíû
ïðåîäîëåâàþò äèñòàíöèþ 1000 ì., ìóæ÷èíû 2000 ì. Ïîáåäèòåëè
è ïðèçåðû îïðåäåëÿþòñÿ ïî ëó÷øåìó âðåìåíè ñðåäè ìóæ÷èí è
æåíùèí.

9. Ïîäà÷à çàÿâîê íà ó÷àñòèå

9.1. Çàÿâêè, çàïîëíåííûå íà êîìïüþòåðå (ïðèëîæåíèå ¹ 1),
çàâåðåííûå ðóêîâîäèòåëåì îðãàíèçàöèè è ìåäðàáîòíèêîì, è
Ðàñïèñêà îá ó÷àñòèè â ñîðåâíîâàíèÿõ è îçíàêîìëåíèå ñ
ïðàâèëàìè ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé (ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹
2) ïîäàþòñÿ â ÌÁÓ ÄÎ ÄÞÑØ èëè ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
sportiv72@yandex.ru äî 15.00 ÷àñîâ çà äåíü äî ïðîâåäåíèÿ
ñîðåâíîâàíèé.

10.  Ïîðÿäîê ðàçðåøåíèÿ ñïîðîâ è ïðîöåäóðà ïîäà÷è
ïðîòåñòîâ

10.1. Âñå ïðîòåñòû è ñïîðíûå âîïðîñû â îòäåëüíûõ âèäàõ
ñïîðòà ðåøàþòñÿ ãëàâíûìè ñóäüÿìè ïî âèäàì ñïîðòà â äåíü
ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé.

10.2. Ïðîòåñò ïîäàåòñÿ íà ôàêòû, êîòîðûå íàðóøàþò ïîðÿäîê
ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé è â ñëó÷àÿõ îáíàðóæåíèÿ "ïîäñòàâíûõ
ëèö". Â ñîäåðæàíèè ïðîòåñòà äîëæíû áûòü óêàçàíû ïðè÷èíû,
ïîñëóæèâøèå îñíîâàíèåì ê çàÿâëåíèþ ïðåòåíçèé, à òàêæå
ïîäðîáíî èçëîæåíû îáñòîÿòåëüñòâà, ñâÿçàííûå ñ íàðóøåíèåì
ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé. Ïðîòåñò çàïèñûâàåòñÿ â
ïðîòîêîë ñîðåâíîâàíèé.

10.3. Íå ïðèíèìàþòñÿ ê ðàññìîòðåíèþ ïðîòåñòû íà êà÷åñòâî
ñóäåéñòâà.

10.4. Åñëè ïî çàïðîñó ñóäåéñêîé êîëëåãèè íà "ïîäñòàâíîå ëèöî"
íå áóäóò ïðåäîñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå åãî
ïðèíàäëåæíîñòü ê äàííîé îðãàíèçàöèè (îðèãèíàë ïðîïóñêà,
êîïèÿ òðóäîâîé êíèæêè, çàâåðåííàÿ ðóêîâîäèòåëåì êàäðîâîé
ñëóæáû), òî:

â ëè÷íî-êîìàíäíîì ïåðâåíñòâå - ðåçóëüòàò äàííîãî
ó÷àñòíèêà àííóëèðóåòñÿ, è ñîîòâåòñòâåííî, íå èäåò â êîìàíäíûé
çà÷åò;

â êîìàíäíîì âèäå Ñïàðòàêèàäû - àííóëèðóåòñÿ ðåçóëüòàò
èãðû, òóðà è ò.ä., â êîòîðîì ïðèíèìàë ó÷àñòèå äàííûé ñïîðòñìåí.

Ðåøåíèå ïðèíèìàåòñÿ ñóäåéñêîé êîëëåãèåé, óòâåðæäåííîé
ïîëîæåíèåì ïî ïðîâåäåíèþ äàííîãî âèäà ñïîðòèâíûõ
ìåðîïðèÿòèé.

11.  Îïðåäåëåíèå ïîáåäèòåëåé è íàãðàæäåíèå

11.1. Ïåðâåíñòâî â îáùåêîìàíäíîì çà÷åòå îïðåäåëÿåòñÿ ïî
íàèìåíüøåé ñóììå ìåñò, çàíÿòûõ â ñîðåâíîâàíèÿõ ïî îòäåëüíûì
âèäàì ñïîðòà. Â ñëó÷àå ðàâåíñòâà ñóììû ìåñò-î÷êîâ, ïåðâåíñòâî
êîìàíäû îïðåäåëÿåòñÿ áîëüøèì êîëè÷åñòâîì ïðèçîâûõ ìåñò: 1,



 4-ÿ ñòðàíèöà¹ 28 (869) îò 10.10.2023

2, 3 è ò.ä.
11.2. Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû â ëè÷íûõ ñîðåâíîâàíèÿõ

íàãðàæäàþòñÿ ãðàìîòàìè îðãàíèçàòîðà ñîðåâíîâàíèé, ìåäàëÿìè.
Ïîáåäèòåëè è ïðèçåðû â êîìàíäíûõ âèäàõ íàãðàæäàþòñÿ
ãðàìîòàìè îðãàíèçàòîðà ñîðåâíîâàíèé, ìåäàëÿìè è êóáêàìè.

Ïîäâåäåíèå èòîãîâ Ñïàðòàêèàäû ñîñòîèòñÿ â àâãóñòå.

12.  Ôèíàíñèðîâàíèå

12.1. Ôèíàíñèðîâàíèå Ñïàðòàêèàäû îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷¸ò
ñðåäñòâ áþäæåòà ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðèëîæåíèå ¹ 1

Çàÿâêà íà ó÷àñòèå â Ïåðâåíñòâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé  ïî (âèäó ñïîðòà)  Êîìàíäà

________________________________________________________________

№ 
п/п 

Ф.И. участника Дата рождения Допуск врача 
(подпись, 
печать) 

1    

 

Äîïóùåíî ê ñîðåâíîâàíèÿì
_____________________________________________
Ô.È.Î. âðà÷à
(ïîäïèñü, ïå÷àòü ìåäèöèíñêîãî
ó÷ðåæäåíèÿ)_____________________________
                                                                                               Ì.Ï.
Ïðåäñòàâèòåëü êîìàíäû
_____________________________________
Ðóêîâîäèòåëü îðãàíèçàöèè
_____________________________________

Ì.Ï. îðãàíèçàöèè

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

Ðàñïèñêà îá ó÷àñòèè â ñîðåâíîâàíèÿõ è îçíàêîìëåíèå ñ
ïðàâèëàìè ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé

_____________________________________________________________________________
Ôàìèëèÿ Èìÿ Îò÷åñòâî

______________________
             Äàòà ðîæäåíèÿ

_____________________________________________________________________________
Ó÷ðåæäåíèå

ß ïîíèìàþ, ÷òî ïîñåùåíèå âûáðàííîãî ìíîé ñïîðòèâíîãî
ìåðîïðèÿòèÿ íå èñêëþ÷àåò îïðåäåëåííóþ îïàñíîñòü è ðàçëè÷íûå
ðèñêè ïîëó÷åíèÿ òðàâìû. ß ïîíèìàþ, ÷òî îïàñíîñòü è
âîçìîæíîñòü ðèñêà ïðè ó÷àñòèè â ñïîðòèâíîì ìåðîïðèÿòèè,
ìîãóò âûçâàòü ÷àñòè÷íóþ èëè ïîëíóþ ïîòåðþ òðóäîñïîñîáíîñòè;
êðîìå òîãî, ìîæåò áûòü íàíåñåí óùåðá îáùåìó ñîñòîÿíèþ ìîåãî
çäîðîâüÿ è áëàãîñîñòîÿíèþ. ß ïîíèìàþ, ÷òî íèêàêîé îáúåì
ðàçóìíîãî íàáëþäåíèÿ çà ó÷àñòíèêàìè, à òàêæå îáó÷åíèå èëè
çàùèòíàÿ ýêèïèðîâêà íå ìîæåò èñêëþ÷èòü âñåõ ðèñêîâ è
îïàñíîñòåé.

Ïðèíèìàÿ âî âíèìàíèå îïàñíîñòü ó÷àñòèÿ â ñïîðòèâíûõ
ìåðîïðèÿòèÿõ, ÿ îñîçíàþ âñþ âàæíîñòü ñëåäîâàíèÿ èíñòðóêöèÿì
îðãàíèçàòîðîâ â îòíîøåíèè òåõíèêè è ïðàâèë ïðîâåäåíèÿ
ñîðåâíîâàíèé, è ñîãëàøàþñü ñëåäîâàòü äàííûì èíñòðóêöèÿì è
ïðàâèëàì ïðîâåäåíèÿ ñîðåâíîâàíèé.

Ïðèíèìàÿ ó÷àñòèå â ñïîðòèâíûõ ìåðîïðèÿòèÿõ,
îðãàíèçîâàííûõ ñîòðóäíèêàìè àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ÌÁÓ ÄÎ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà",
äàííûì ñîãëàøåíèåì ÿ ïðèíèìàþ íà ñåáÿ âñå ðèñêè, ñâÿçàííûå
ñ ó÷àñòèåì â ýòèõ ìåðîïðèÿòèÿõ, è îñâîáîæäàþ àäìèíèñòðàöèþ

ÃÎ ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è ÌÁÓ ÄÎ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ
øêîëà" îò îòâåòñòâåííîñòè.

ß ïîäòâåðæäàþ, ÷òî ïðåäñòàâèòåëè àäìèíèñòðàöèè ÃÎ ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé è ÌÁÓ ÄÎ "Äåòñêî-þíîøåñêàÿ ñïîðòèâíàÿ øêîëà"
ïîñòàâèëè ìåíÿ â èçâåñòíîñòü, ïðåäóïðåäèëè è ïðåäîñòåðåãëè
îòíîñèòåëüíî òîãî, ÷òî ÿ ìîãó ïîëó÷èòü ñåðüåçíóþ òðàâìó. ß
ïîíèìàþ è îñîçíàþ âàæíîñòü ïðåäîñòàâëåííîé âûøå
èíôîðìàöèè è ïðåäóïðåæäåíèÿ. ß äàþ ñâîå ñîãëàñèå íà ó÷àñòèå
â ñïîðòèâíîì ìåðîïðèÿòèè.

_____________________________________________________________________________
Âèä ñïîðòà

Ïîäïèñü ó÷àñòíèêà ___________________/
_________________________________________

Ôàìèëèÿ È.Î.

Äàòà "_____" ______________ 20 ____ ã.

îò "09" îêòÿáðÿ 2023 ãîäà ¹ 570
ïãò. Ñâîáîäíûé

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåâîä æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå"

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 06 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà
¹ 131-ÔÇ "Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", ñî ñòàòü¸é 111
Îáëàñòíîãî çàêîíà îò 10 ìàðòà 1999 ãîäà ¹ 4-ÎÇ "Î ïðàâîâûõ
àêòàõ â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè", ñ ïîñòàíîâëåíèåì
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 25.10.2018
¹ 577 "Î ðåàëèçàöèè ïîëîæåíèé Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", ðóêîâîäñòâóÿñü
Óñòàâîì ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
1. Óòâåðäèòü àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå"
(ïðèëàãàåòñÿ).

2. Ïðèçíàòü óòðàòèâøèì ñèëó ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îò 06.06.2016 ¹ 398 "Îá
óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïðèíÿòèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå âûäà÷à
ðåøåíèé î ïåðåâîäå èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå" â íîâîé
ðåäàêöèè".

3. Ïîñòàíîâëåíèå îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå "Ñâîáîäíûå âåñòè" è
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ãëàâà ãîðîäñêîãî îêðóãà
                             À.Â. Èâàíîâ

Ïðèëîæåíèå

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå

ïîìåùåíèå"

Ðàçäåë I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ ðåãëàìåíòà
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1.1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè "Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå" (äàëåå -
Ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è
äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåò
ñòàíäàðò, ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èÿ ïî ïåðåâîäó
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ
â æèëîå ïîìåùåíèå â ãîðîäñêîì îêðóãå ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Êðóã Çàÿâèòåëåé

1.2. Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿþòñÿ ñîáñòâåííèêè ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå,
îáðàòèâøèåñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
(äàëåå - Çàÿâèòåëè).

1.3. Èíòåðåñû Çàÿâèòåëåé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 1.2
Ðåãëàìåíòà, ìîãóò ïðåäñòàâëÿòü ëèöà, îáëàäàþùèå
ñîîòâåòñòâóþùèìè ïîëíîìî÷èÿìè (äàëåå - Ïðåäñòàâèòåëü).
Ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ, âûñòóïàþùåãî îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ,
ïîäòâåðæäàþòñÿ äîâåðåííîñòüþ, îôîðìëåííîé â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

1.4. Èíôîðìèðîâàíèå î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ:

1) íåïîñðåäñòâåííî ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ â îòäåëå
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé èëè Ãîñóäàðñòâåííîì áþäæåòíîì ó÷ðåæäåíèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè "Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð);

2) ïî òåëåôîíó â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå;

3) ïèñüìåííî, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
4) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ â îòêðûòîé è äîñòóïíîé ôîðìå

èíôîðìàöèè:
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå

"Åäèíûé ïîðòàë ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)" (äàëåå - Åäèíûé ïîðòàë);

íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé http://www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/;

ïóòåì ðàçìåùåíèÿ íà ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé), ÿâëÿþùåìñÿ
ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìîé ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (äàëåå - Ðåãèîíàëüíûé ïîðòàë), â ñëó÷àå åñëè òàêîé
ïîðòàë ñîçäàí èñïîëíèòåëüíûì îðãàíîì ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè
ñóáúåêòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

5) ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ
ñòåíäàõ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

1.5. Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî âîïðîñàì,
êàñàþùèìñÿ:

ñïîñîáîâ ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

àäðåñîâ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ñïðàâî÷íîé èíôîðìàöèè î ðàáîòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ ñâåäåíèé î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ

î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîðÿäêà äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) äîëæíîñòíûõ ëèö è ïðèíèìàåìûõ èìè ðåøåíèé
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

1.6. Ïðè óñòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó)
ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - ñïåöèàëèñò,
îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò), ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, ïîäðîáíî è â
âåæëèâîé (êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî
èíòåðåñóþùèì âîïðîñàì.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè
î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë Çàÿâèòåëü,
ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è
äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

Åñëè ïîäãîòîâêà îòâåòà òðåáóåò ïðîäîëæèòåëüíîãî âðåìåíè,
îí ïðåäëàãàåò Çàÿâèòåëþ îäèí èç ñëåäóþùèõ âàðèàíòîâ
äàëüíåéøèõ äåéñòâèé:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå;
íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèé.
Ñïåöèàëèñò íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü èíôîðìèðîâàíèå,

âûõîäÿùåå çà ðàìêè ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóð è óñëîâèé
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè
êîñâåííî íà ïðèíèìàåìîå ðåøåíèå.

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü èíôîðìèðîâàíèÿ ïî òåëåôîíó íå äîëæíà
ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì
ïðèåìà ãðàæäàí.

1.7.Ñïåöèàëèñò ïîäðîáíî â ïèñüìåííîé ôîðìå ðàçúÿñíÿåò
ãðàæäàíèíó ñâåäåíèÿ ïî âîïðîñàì, óêàçàííûì â ïóíêòå 1.5
Ðåãëàìåíòà â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
2 ìàÿ 2006 ãîäà ¹ 59-ÔÇ "Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé
ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè".

1.8. Íà Åäèíîì ïîðòàëå ðàçìåùàþòñÿ ñâåäåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå Ïîëîæåíèåì î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ôóíêöèé)", óòâåðæäåííûì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
24.10.2011 ¹ 861 "Î ôåäåðàëüíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ, îáåñïå÷èâàþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(îñóùåñòâëåíèå ôóíêöèé)".

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ
Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî
íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì
ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå
ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ Çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

1.9. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ:

î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è åãî ñòðóêòóðíûõ
ïîäðàçäåëåíèé, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ïðè íàëè÷èè), à òàêæå
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå íîìåð òåëåôîíà-àâòîèíôîðìàòîðà (ïðè íàëè÷èè);

àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà, à òàêæå ýëåêòðîííîé ïî÷òû è (èëè)
ôîðìû îáðàòíîé ñâÿçè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò".

1.10. Â çàëàõ îæèäàíèÿ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ðàçìåùàþòñÿ íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû,
ðåãóëèðóþùèå ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå Ðåãëàìåíò, êîòîðûå ïî òðåáîâàíèþ Çàÿâèòåëÿ
ïðåäîñòàâëÿþòñÿ åìó äëÿ îçíàêîìëåíèÿ.

1.11. Ðàçìåùåíèå èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ â ïîìåùåíèè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè
ñ ñîãëàøåíèåì, çàêëþ÷åííûì ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ñ ó÷åòîì òðåáîâàíèé ê èíôîðìèðîâàíèþ, óñòàíîâëåííûõ
Ðåãëàìåíòîì. Íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ðàçìåùåíà ñïðàâî÷íàÿ èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè,
ãðàôèêå ðàáîòû, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, àäðåñå ýëåêòðîííîé
ïî÷òû Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.
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1.12. Èíôîðìàöèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è î ðåçóëüòàòàõ åå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìîæåò áûòü ïîëó÷åíà Çàÿâèòåëåì (åãî
Ïðåäñòàâèòåëåì) íåïîñðåäñòâåííî â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ëè÷íî, ïî
òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû, ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, à òàêæå ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Ðàçäåë II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - "Ïåðåâîä æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå".

Íàèìåíîâàíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó

2.2. Óïîëíîìî÷åííûé îðãàí íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè - àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó -
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

Íàèìåíîâàíèå îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå
íåîáõîäèìî äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.3. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â êà÷åñòâå
èñòî÷íèêîâ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò âûñòóïàòü â
ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ
ñëåäóþùèå îðãàíû èëè îðãàíèçàöèè:

òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíîãî îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé
âëàñòè, óïîëíîìî÷åííîãî íà îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî
êàäàñòðîâîãî ó÷åòà è ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ
(Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè,
êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ôèëèàë
Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
"Ôåäåðàëüíàÿ êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè" ïî
Óðàëüñêîìó ôåäåðàëüíîìó îêðóãó);

ñïåöèàëèçèðîâàííûå ãîñóäàðñòâåííûå è ìóíèöèïàëüíûå
îðãàíèçàöèè òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè.

2.4. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëåíèÿ
äåéñòâèé, â òîì ÷èñëå ñîãëàñîâàíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñâÿçàííûõ ñ îáðàùåíèåì â
èíûå ãîñóäàðñòâåííûå (ìóíèöèïàëüíûå) îðãàíû è îðãàíèçàöèè,
çà èñêëþ÷åíèåì ïîëó÷åíèÿ óñëóã è ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ïðåäîñòàâëÿåìûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
òàêèõ óñëóã, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷íè, óêàçàííûå â ÷àñòè 1 ñòàòüè
9 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ "Îá îðãàíèçàöèè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- ÔÇ ¹ 210 îò 27.07.2010).

Îïèñàíèå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

2.5. Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ:

1) ðåøåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå
è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå;

2) ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ
ó÷åòîì íåîáõîäèìîñòè îáðàùåíèÿ â îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñðîê ïðèîñòàíîâëåíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå, åñëè
âîçìîæíîñòü ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäóñìîòðåíà çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè, ñðîê âûäà÷è (íàïðàâëåíèÿ) äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ

ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.6. Ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè - íå ïîçäíåå
÷åì ÷åðåç ñîðîê ïÿòü äíåé ñî äíÿ ïðåäñòàâëåíèÿ â îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ
âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ (â òîì ÷èñëå ïîäàííûõ â ôîðìå
ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ èëè â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð).

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñðîê ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
èëè îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èñ÷èñëÿåòñÿ ñî äíÿ ïåðåäà÷è
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì òàêèõ äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Íîðìàòèâíûå ïðàâîâûå àêòû, ðåãóëèðóþùèå
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.7. Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñ óêàçàíèåì èõ
ðåêâèçèòîâ è èñòî÷íèêîâ îôèöèàëüíîãî îïóáëèêîâàíèÿ,
ðàçìåùåí íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñåòè "Èíòåðíåò" ïî àäðåñó: http://
www.àäì-çàòîñâîáîäíûé.ðô/, íà Åäèíîì ïîðòàëå https://
www.gosuslugi.ru.

Îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà îáåñïå÷èâàåò ðàçìåùåíèå è
àêòóàëèçàöèþ ïåðå÷íÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãóëèðóþùèõ ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà
óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñàõ.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ
íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè

äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäëåæàùèõ
ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëåì, ñïîñîáû èõ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëåì,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.8. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè Çàÿâèòåëü èëè
åãî Ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå (äàëåå -
çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ), ïîäïèñàííîå Çàÿâèòåëåì èëè
Ïðåäñòàâèòåëåì, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 1 ê
Ðåãëàìåíòó.

Ïîäà÷à çàÿâëåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ âîçìîæíû
ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, èëè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð. Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, óêàçàííîå çàÿâëåíèå çàïîëíÿåòñÿ ïóòåì
âíåñåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ ñâåäåíèé â èíòåðàêòèâíóþ ôîðìó
óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ;

2) äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ èëè
Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ, óïîëíîìî÷åííîãî íà ïîäà÷ó,
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïîäïèñàíèå çàÿâëåíèÿ, èç ÷èñëà
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â ïåðå÷åíü, óòâåðæäåííûé ÷àñòüþ 6
ñòàòüè 7 ÔÇ ¹ 210 îò 27.07.2010, â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è ïðèëàãàåìûõ ê íåìó
äîêóìåíòîâ ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé
íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàí èëè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (äîêóìåíò ïîäëåæèò âîçâðàòó
ïîñëå óäîñòîâåðåíèÿ ëè÷íîñòè). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà,
ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ïðåäñòàâëåíèå óêàçàííîãî äîêóìåíòà íå
òðåáóåòñÿ, ñâåäåíèÿ èç äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî ëè÷íîñòü
Çàÿâèòåëÿ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ, ôîðìèðóþòñÿ ïðè
ïîäòâåðæäåíèè ó÷åòíîé çàïèñè â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå "Åäèíàÿ ñèñòåìà èäåíòèôèêàöèè è
àóòåíòèôèêàöèè â èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé
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èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå"
(äàëåå - ÅÑÈÀ) èç ñîñòàâà ñîîòâåòñòâóþùèõ äàííûõ óêàçàííîé
ó÷åòíîé çàïèñè è ìîãóò áûòü ïðîâåðåíû ïóòåì íàïðàâëåíèÿ
çàïðîñà ñ èñïîëüçîâàíèåì ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

3) äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ
äåéñòâîâàòü îò èìåíè Çàÿâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ çà
ïîëó÷åíèåì óñëóãè Ïðåäñòàâèòåëÿ), îôîðìëåííûé è âûäàííûé
â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè (êîïèÿ äîêóìåíòà è îðèãèíàë äëÿ ñâåðêè, êîòîðûé
âîçâðàùàåòñÿ Ïðåäñòàâèòåëþ, ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ
êîïèÿ). Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîé ôîðìå
ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, óêàçàííûé
äîêóìåíò, âûäàííûé Çàÿâèòåëåì, ÿâëÿþùèìñÿ þðèäè÷åñêèì
ëèöîì, óäîñòîâåðÿåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ èëè óñèëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ïðàâîìî÷íîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà òàêîãî
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à äîêóìåíò, âûäàííûé Çàÿâèòåëåì,
ÿâëÿþùèìñÿ ôèçè÷åñêèì ëèöîì, óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ íîòàðèóñà;

4) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå, åñëè ïðàâà íà óêàçàííûé îáúåêò íå
çàðåãèñòðèðîâàíû â Åäèíîì ãîñóäàðñòâåííîì ðååñòðå
íåäâèæèìîñòè (ïîäëèííèêè èëè çàñâèäåòåëüñòâîâàííûå â
íîòàðèàëüíîì ïîðÿäêå êîïèè). Â ñëó÷àå ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è
äîêóìåíòîâ ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà,
ýëåêòðîííûé ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò íà ïîìåùåíèå
äîëæåí áûòü ïîäïèñàí óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ
óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, âûäàâøåãî
äîêóìåíò, èëè íîòàðèóñîì (ïðè ïðåäîñòàâëåíèè íîòàðèàëüíî
çàâåðåííûõ êîïèé); ïðè ïðåäñòàâëåíèè â êà÷åñòâå
ïðàâîóñòàíàâëèâàþùåãî äîêóìåíòà íà ïîìåùåíèå äîãîâîðà ëþáîãî
òèïà ýëåêòðîííûé äîêóìåíò äîëæåí áûòü òàêæå ïîäïèñàí
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ïîäïèñüþ êàæäîé èç ñòîðîí
äîãîâîðà;

5) ïîäãîòîâëåííûé è îôîðìëåííûé â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå
ïðîåêò ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî
ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ
òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ);

6) ïðîòîêîë îáùåãî ñîáðàíèÿ ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â
ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå, ñîäåðæàùèé ðåøåíèå îá èõ ñîãëàñèè íà
ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå;

7) ñîãëàñèå êàæäîãî ñîáñòâåííèêà âñåõ ïîìåùåíèé,
ïðèìûêàþùèõ ê ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ, íà ïåðåâîä æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3 ñòàòüè 36 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óìåíüøåíèå ðàçìåðà îáùåãî èìóùåñòâà
â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå âîçìîæíî òîëüêî ñ ñîãëàñèÿ âñåõ
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â äàííîì äîìå ïóòåì åãî
ðåêîíñòðóêöèè.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 2 ñòàòüè 40 Æèëèùíîãî êîäåêñà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, åñëè ðåêîíñòðóêöèÿ, ïåðåóñòðîéñòâî
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà ïîìåùåíèé íåâîçìîæíû áåç
ïðèñîåäèíåíèÿ ê íèì ÷àñòè îáùåãî èìóùåñòâà â ìíîãîêâàðòèðíîì
äîìå, íà òàêèå ðåêîíñòðóêöèþ, ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêó ïîìåùåíèé äîëæíî áûòü ïîëó÷åíî ñîãëàñèå âñåõ
ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå.

2.9. Çàÿâèòåëü èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò â îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, à òàêæå
ïðèëàãàåìûå ê íåìó äîêóìåíòû, îäíèì èç ñëåäóþùèõ ñïîñîáîâ
ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ:

1) â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî
ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è
ïðèëàãàåìûõ ê íåìó äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîííîì âèäå Çàÿâèòåëü
èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëü, ïðîøåäøèå ïðîöåäóðû ðåãèñòðàöèè,
èäåíòèôèêàöèè è àóòåíòèôèêàöèè ñ èñïîëüçîâàíèåì ÅÑÈÀ èëè
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì, åñëè òàêèå
ãîñóäàðñòâåííûå èíôîðìàöèîííûå ñèñòåìû â óñòàíîâëåííîì

Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîðÿäêå îáåñïå÷èâàþò
âçàèìîäåéñòâèå ñ ÅÑÈÀ, ïðè óñëîâèè ñîâïàäåíèÿ ñâåäåíèé î
ôèçè÷åñêîì ëèöå â óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ,
çàïîëíÿþò ôîðìó óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíòåðàêòèâíîé ôîðìû â ýëåêòðîííîì âèäå.

Çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëåì
èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëåì âìåñòå ñ ïðèêðåïëåííûìè ýëåêòðîííûìè
äîêóìåíòàìè, óêàçàííûìè â ïîäïóíêòàõ 3 - 7 ïóíêòà 2.8
Ðåãëàìåíòà. Çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïîäïèñûâàåòñÿ
Çàÿâèòåëåì èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëåì, óïîëíîìî÷åííûì íà
ïîäïèñàíèå òàêîãî çàÿâëåíèÿ, ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
ëèáî óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ, ëèáî
óñèëåííîé íåêâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ,
ñåðòèôèêàò êëþ÷à ïðîâåðêè êîòîðîé ñîçäàí è èñïîëüçóåòñÿ â
èíôðàñòðóêòóðå, îáåñïå÷èâàþùåé èíôîðìàöèîííî-
òåõíîëîãè÷åñêîå âçàèìîäåéñòâèå èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì,
èñïîëüçóåìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ýëåêòðîííîé ôîðìå, êîòîðàÿ ñîçäàåòñÿ
è ïðîâåðÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè
è ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùåãî öåíòðà, èìåþùèõ ïîäòâåðæäåíèå
ñîîòâåòñòâèÿ òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì ôåäåðàëüíûì îðãàíîì
èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè â îáëàñòè îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè â
ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 5 ñòàòüè 8 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò
06.04.2011 ¹ 63-ÔÇ "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" (äàëåå -
Ôåäåðàëüíûé çàêîí "Îá ýëåêòðîííîé ïîäïèñè"), à òàêæå ïðè
íàëè÷èè ó âëàäåëüöà ñåðòèôèêàòà êëþ÷à ïðîâåðêè êëþ÷à
ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè, âûäàííîãî åìó ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè èñïîëüçîâàíèÿ ïðîñòîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè ïðè îáðàùåíèè çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25 ÿíâàðÿ 2013 ãîäà ¹
33 "Îá èñïîëüçîâàíèè ïðîñòîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñè ïðè îêàçàíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã", â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ïðàâèëàìè îïðåäåëåíèÿ âèäîâ ýëåêòðîííîé ïîäïèñè,
èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 25 èþíÿ 2012 ãîäà ¹ 634 "Î âèäàõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã" (äàëåå
- óñèëåííàÿ íåêâàëèôèöèðîâàííàÿ ýëåêòðîííàÿ ïîäïèñü).

Ýëåêòðîííûé îáðàç êàæäîãî äîêóìåíòà ïîäïèñûâàåòñÿ
óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ëèöà,
êîòîðîå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè íàäåëåíî ïîëíîìî÷èÿìè íà ñîçäàíèå è ïîäïèñàíèå
òàêèõ äîêóìåíòîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.06.2012 ¹ 634 "Î âèäàõ ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, èñïîëüçîâàíèå êîòîðûõ äîïóñêàåòñÿ ïðè îáðàùåíèè
çà ïîëó÷åíèåì ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè Çàÿâèòåëþ èëè åãî
Ïðåäñòàâèòåëþ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ îáåñïå÷èâàåòñÿ
äîñòóï ê Åäèíîìó ïîðòàëó, Ðåãèîíàëüíîìó ïîðòàëó â
ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 22.12.2012 ¹ 1376 "Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

2) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â
îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è îðãàíîì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, çàêëþ÷åííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.09.2011 ¹ 797 "Î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè öåíòðàìè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
ôåäåðàëüíûìè îðãàíàìè èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ, îðãàíàìè
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ èëè â ñëó÷àÿõ,
óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïóáëè÷íî-ïðàâîâûìè êîìïàíèÿìè" (äàëåå - ïîñòàíîâëåíèå
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà
¹ 797), ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ ñ óâåäîìëåíèåì
î âðó÷åíèè.

2.10. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8.
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Ðåãëàìåíòà, Çàÿâèòåëü ëè÷íî îáðàùàåòñÿ â îðãàíû âëàñòè,
ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ â ðàñïîðÿæåíèè
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
èíûõ îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, è êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü, à òàêæå ñïîñîáû
èõ ïîëó÷åíèÿ Çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
ïîðÿäîê èõ ïðåäñòàâëåíèÿ

2.11. Äîêóìåíòàìè (èõ êîïèÿìè èëè ñâåäåíèÿìè,
ñîäåðæàùèìèñÿ â íèõ), íåîáõîäèìûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå çàïðàøèâàþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûì íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îðãàíîì â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ (â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû
ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è
ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ) â ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíàõ,
îðãàíàõ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèÿõ, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû, è êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, ÿâëÿþòñÿ:

1) ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå;

2) ïëàí ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ ñ åãî òåõíè÷åñêèì îïèñàíèåì
(â ñëó÷àå, åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ æèëûì,
òåõíè÷åñêèé ïàñïîðò òàêîãî ïîìåùåíèÿ);

3) ïîýòàæíûé ïëàí äîìà, â êîòîðîì íàõîäèòñÿ ïåðåâîäèìîå
ïîìåùåíèå.

Íåïðåäñòàâëåíèå Çàÿâèòåëåì äîêóìåíòîâ, êîòîðûå îí âïðàâå
ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, íå ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì
äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå
è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå.

Óêàçàíèå íà çàïðåò òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ äåéñòâèé

2.12. Çàïðåùàåòñÿ òðåáîâàòü îò Çàÿâèòåëÿ:
ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè èëè îñóùåñòâëåíèÿ

äåéñòâèé, ïðåäñòàâëåíèå èëè îñóùåñòâëåíèå êîòîðûõ íå
ïðåäóñìîòðåíî íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè,
ðåãóëèðóþùèìè îòíîøåíèÿ, âîçíèêàþùèå â ñâÿçè ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, êîòîðûå íàõîäÿòñÿ
â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå
óñëóãè, îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè,
èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì
îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè, çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ, âêëþ÷åííûõ â
îïðåäåëåííûé ÷àñòüþ 6 ñòàòüè 7 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ
2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ âíåñåíèå
Çàÿâèòåëåì ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðåäîñòàâëåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå äîêóìåíòîâ è
èíôîðìàöèè, ýëåêòðîííûå îáðàçû êîòîðûõ ðàíåå áûëè çàâåðåíû
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 7.2 ÷àñòè 1 ñòàòüè 16 Ôåäåðàëüíîãî
çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, åñëè íàíåñåíèå îòìåòîê íà òàêèå äîêóìåíòû ëèáî èõ
èçúÿòèå ÿâëÿåòñÿ íåîáõîäèìûì óñëîâèåì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è èíûõ ñëó÷àåâ, óñòàíîâëåííûõ
ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè;

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, îòñóòñòâèå è (èëè)
íåäîñòîâåðíîñòü êîòîðûõ íå óêàçûâàëèñü ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì
îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çà èñêëþ÷åíèåì ñëåäóþùèõ ñëó÷àåâ:

èçìåíåíèå òðåáîâàíèé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
êàñàþùèõñÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîñëå

ïåðâîíà÷àëüíîé ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

íàëè÷èå îøèáîê, îïå÷àòîê, èñïðàâëåíèé â çàÿâëåíèè î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è äîêóìåíòàõ, ïîäàííûõ
Çàÿâèòåëåì ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íå âêëþ÷åííûõ â
ïðåäñòàâëåííûé ðàíåå êîìïëåêò äîêóìåíòîâ;

èñòå÷åíèå ñðîêà äåéñòâèÿ äîêóìåíòîâ èëè èçìåíåíèå
èíôîðìàöèè ïîñëå ïåðâîíà÷àëüíîãî îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûÿâëåíèå äîêóìåíòàëüíî ïîäòâåðæäåííîãî ôàêòà (ïðèçíàêîâ)
îøèáî÷íîãî èëè ïðîòèâîïðàâíîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðàáîòíèêà Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ëèáî
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â äàííîì ñëó÷àå â
ïèñüìåííîì âèäå çà ïîäïèñüþ ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ðóêîâîäèòåëÿ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì îòêàçå â
ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ îá óêàçàííîì
ôàêòå, à òàêæå ïðèíîñÿòñÿ èçâèíåíèÿ çà äîñòàâëåííûå
íåóäîáñòâà.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàïðåùàåòñÿ:
îòêàçûâàòü â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è èíûõ äîêóìåíòîâ,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
ñëó÷àå, åñëè çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè
ñ èíôîðìàöèåé î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé;

îòêàçûâàòü â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ñëó÷àå,
åñëè çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîäàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ èíôîðìàöèåé
î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïóáëèêîâàííîé íà Åäèíîì ïîðòàëå ëèáî íà îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè

2.13. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ÿâëÿþòñÿ ñëó÷àè:

1) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïðåäñòàâëåíî â îðãàí
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, â ïîëíîìî÷èÿ êîòîðîãî íå âõîäèò
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè;

2) íåêîððåêòíîå çàïîëíåíèå ïîëåé â ôîðìå çàÿâëåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, â òîì ÷èñëå â èíòåðàêòèâíîé ôîðìå
çàÿâëåíèÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå (âêëþ÷àÿ
îòñóòñòâèå çàïîëíåíèÿ, íåïîëíîå, íåäîñòîâåðíîå,
íåïðàâèëüíîå, íå ñîîòâåòñòâóþùåå òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
â Ïðèëîæåíèè ¹ 1 ê Ðåãëàìåíòó);

3) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ
ïîäïóíêòàìè 2 - 3 ïóíêòà 2.8 Ðåãëàìåíòà;

4) ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû, óòðàòèëè ñèëó íà äåíü
îáðàùåíèÿ çà ïîëó÷åíèåì óñëóãè;

5) ïðåäñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ
ïðîòèâîðå÷èâûå ñâåäåíèÿ, íåçàâåðåííûå èñïðàâëåíèÿ,
ïîä÷èñòêè, ïîìàðêè;

6) ïðåäñòàâëåíèå íå÷èòàåìûõ äîêóìåíòîâ, â òîì ÷èñëå
ïðåäñòàâëåííûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñîäåðæàùèõ
ïîâðåæäåíèÿ, íàëè÷èå êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò  â ïîëíîì îáúåìå
ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ è ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äîêóìåíòàõ;

7) çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïîäïóíêòàõ 3 - 7 ïóíêòà 2.8 Ðåãëàìåíòà, ïðåäñòàâëåíû â
ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ íàðóøåíèåì òðåáîâàíèé, óñòàíîâëåííûõ
ïóíêòîì 2.32 Ðåãëàìåíòà;

8) ïîäàííûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàÿâëåíèå è äîêóìåíòû íå
ïîäïèñàíû ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ (ïðîñòîé èëè óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé) ëèö, óïîëíîìî÷åííûõ íà èõ ïîäïèñàíèå,
à òàêæå â ðåçóëüòàòå ïðîâåðêè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
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ýëåêòðîííîé ïîäïèñè âûÿâëåíî íåñîáëþäåíèå óñòàíîâëåííûõ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñëîâèé
ïðèçíàíèÿ åå äåéñòâèòåëüíîñòè;

9) çàÿâëåíèå ïîäàíî ëèöîì, íå óïîëíîìî÷åííûì íà
îñóùåñòâëåíèå òàêèõ äåéñòâèé, ëèáî ïðåäñòàâëåíèå èíòåðåñîâ
Çàÿâèòåëÿ íåóïîëíîìî÷åííûì ëèöîì;

10) ïðåäñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ íå çàâåðåíû â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ïîäïóíêòàõ 2 - 7 ïóíêòà 2.8 Ðåãëàìåíòà, íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ
ñïîñîáîì, îïðåäåëåííûì èì â çàÿâëåíèè î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ îôîðìëÿåòñÿ ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó.

2.14. Îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó
îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ â îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.15. Îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
íå ïðåäóñìîòðåíî.

2.16. Îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå ÿâëÿþòñÿ:

1) íåïðåäñòàâëåíèå äîêóìåíòîâ, óñòàíîâëåííûõ ÷àñòüþ 2
ñòàòüè 23 Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, îáÿçàííîñòü ïî
ïðåäñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà íà Çàÿâèòåëÿ;

2) ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îòâåòà îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè, îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé îðãàíó
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ, ñâèäåòåëüñòâóþùåãî
îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè) èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî
ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè ñîîòâåòñòâóþùèé äîêóìåíò
íå áûë ïðåäñòàâëåí Çàÿâèòåëåì ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;
îòêàç â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå ïî óêàçàííîìó
îñíîâàíèþ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå, åñëè àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñëå ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íà
ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ óâåäîìèëà Çàÿâèòåëÿ î ïîëó÷åíèè
òàêîãî îòâåòà, ïðåäëîæèëà Çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü äîêóìåíò è
(èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå, è íå ïîëó÷èëà òàêèå äîêóìåíòû è (èëè)
èíôîðìàöèþ â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ;

3) ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ â íåíàäëåæàùèé îðãàí;
4) íåñîáëþäåíèå ïðåäóñìîòðåííûõ ñòàòüåé 22 Æèëèùíîãî

êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñëîâèé ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ.
Ïåðåâîä ïîìåùåíèÿ íå äîïóñêàåòñÿ:

à) åñëè äîñòóï ê ïåðåâîäèìîìó ïîìåùåíèþ íåâîçìîæåí áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèé, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì
ïîìåùåíèÿì, èëè îòñóòñòâóåò òåõíè÷åñêàÿ âîçìîæíîñòü
îáîðóäîâàòü òàêîé äîñòóï ê äàííîìó ïîìåùåíèþ (ïðè ïåðåâîäå
æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå). Â ïîìåùåíèå ïîñëå
åãî ïåðåâîäà èç æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå äîëæíà
áûòü èñêëþ÷åíà âîçìîæíîñòü äîñòóïà ñ èñïîëüçîâàíèåì
ïîìåùåíèé, îáåñïå÷èâàþùèõ äîñòóï ê æèëûì ïîìåùåíèÿì;

á) åñëè ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ ëèáî èñïîëüçóåòñÿ ñîáñòâåííèêîì äàííîãî ïîìåùåíèÿ
èëè èíûì ãðàæäàíèíîì â êà÷åñòâå ìåñòà ïîñòîÿííîãî ïðîæèâàíèÿ
(ïðè ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå);

â) åñëè ïðàâî ñîáñòâåííîñòè íà ïåðåâîäèìîå ïîìåùåíèå
îáðåìåíåíî ïðàâàìè êàêèõ-ëèáî ëèö;

ã) åñëè ïðè ïåðåâîäå êâàðòèðû â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå â
íåæèëîå ïîìåùåíèå íå ñîáëþäåíû ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

êâàðòèðà ðàñïîëîæåíà íà ïåðâîì ýòàæå óêàçàííîãî äîìà;
êâàðòèðà ðàñïîëîæåíà âûøå ïåðâîãî ýòàæà óêàçàííîãî äîìà,

íî ïîìåùåíèÿ, ðàñïîëîæåííûå íåïîñðåäñòâåííî ïîä êâàðòèðîé,
ïåðåâîäèìîé â íåæèëîå ïîìåùåíèå, íå ÿâëÿþòñÿ æèëûìè;

å) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íàåìíîì äîìå ñîöèàëüíîãî
èñïîëüçîâàíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå;

æ) æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå â öåëÿõ
îñóùåñòâëåíèÿ ðåëèãèîçíîé äåÿòåëüíîñòè;

ç) íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå, åñëè òàêîå
ïîìåùåíèå íå îòâå÷àåò òðåáîâàíèÿì, óñòàíîâëåííûì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
28.01.2006 ¹ 47 "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ î ïðèçíàíèè
ïîìåùåíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, æèëîãî ïîìåùåíèÿ
íåïðèãîäíûì äëÿ ïðîæèâàíèÿ, ìíîãîêâàðòèðíîãî äîìà
àâàðèéíûì è ïîäëåæàùèì ñíîñó èëè ðåêîíñòðóêöèè, ñàäîâîãî
äîìà æèëûì äîìîì è æèëîãî äîìà ñàäîâûì äîìîì" èëè
îòñóòñòâóåò âîçìîæíîñòü îáåñïå÷èòü ñîîòâåòñòâèå òàêîãî
ïîìåùåíèÿ óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì;

5) â ñëó÷àå íåñîîòâåòñòâèÿ ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïîìåùåíèÿ â ìíîãîêâàðòèðíîì äîìå
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå
ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå
îôîðìëÿåòñÿ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó.

2.17. Íåïîëó÷åíèå (íåñâîåâðåìåííîå ïîëó÷åíèå) äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, è (èëè) ïîäâåäîìñòâåííûõ
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì è îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèé, ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, çàïðîøåííûõ â ðàìêàõ ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, íå ìîæåò ÿâëÿòüñÿ
îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà â ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïåðå÷åíü óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìèäëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì
÷èñëå ñâåäåíèÿ î äîêóìåíòå (äîêóìåíòàõ), âûäàâàåìîì
(âûäàâàåìûõ) îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.18. Óñëóãè, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è îáÿçàòåëüíûìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

óñëóãà ïî ïîäãîòîâêå ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ (â ñëó÷àå, åñëè
ïåðåóñòðîéñòâî è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêà òðåáóþòñÿ äëÿ
îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî
èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ).

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé
ïîøëèíû èëè èíîé ïëàòû, âçèìàåìîé çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.19. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ
ïëàòû.

Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà
ïðåäîñòàâëåíèå óñëóã, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ íåîáõîäèìûìè è
îáÿçàòåëüíûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âêëþ÷àÿ èíôîðìàöèþ î ìåòîäèêå ðàñ÷åòà ðàçìåðà òàêîé ïëàòû

2.20. Ïîðÿäîê, ðàçìåð è îñíîâàíèÿ âçèìàíèÿ ïëàòû çà
ïîäãîòîâêó ïðîåêòà ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè
ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ îïðåäåëÿþòñÿ îðãàíèçàöèÿìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè äàííóþ óñëóãó.

Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêèõ óñëóã

2.21. Ìàêñèìàëüíûé ñðîê îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïðè ïîäà÷å
çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðè
ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èëè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì
öåíòðå íå äîëæåí ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ñðîê è ïîðÿäîê ðåãèñòðàöèè çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è óñëóãè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé îðãàíèçàöèåé, ó÷àñòâóþùåé â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.22. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â äåíü åãî ïîñòóïëåíèÿ â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè îáðàùåíèè ëè÷íî, ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (ïðè íàëè÷èè ñîãëàøåíèÿ î
âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííîãî ìåæäó àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
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öåíòðîì).
2.23. Â ñëó÷àå åñëè çàÿâëåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïîäàíî â

ýëåêòðîííîé ôîðìå, ñïåöèàëèñò àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî
çà äíåì ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ, íàïðàâëÿåò Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîå
ñîîáùåíèå î ïðèíÿòèè ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè çàÿâëåíèÿ.
Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
íàïðàâëåííûõ â ôîðìå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ, ïðè îòñóòñòâèè
îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Â ñëó÷àå ïðåäñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, âíå ðàáî÷åãî âðåìåíè
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ëèáî â
âûõîäíîé, íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü äíåì ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ñ÷èòàåòñÿ ïåðâûé ðàáî÷èé
äåíü, ñëåäóþùèé çà äíåì ïðåäñòàâëåíèÿ Çàÿâèòåëåì óêàçàííîãî
çàÿâëåíèÿ.

2.24. Ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì â ðàçäåëå III
Ðåãëàìåíòà.

Òðåáîâàíèÿ ê ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ
ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, ê çàëó îæèäàíèÿ, ìåñòàì äëÿ çàïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè,
èíôîðìàöèîííûì ñòåíäàì ñ îáðàçöàìè èõ çàïîëíåíèÿ è ïåðå÷íåì
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ êàæäîé
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ðàçìåùåíèþ è îôîðìëåíèþ âèçóàëüíîé,
òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ê îáåñïå÷åíèþ
äîñòóïíîñòè äëÿ èíâàëèäîâ óêàçàííûõ îáúåêòîâ â ñîîòâåòñòâèè
ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè î ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ

2.25. Öåíòðàëüíûé âõîä â çäàíèå óïîëíîìî÷åííîãî íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà äîëæåí áûòü
îáîðóäîâàí èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé), ñîäåðæàùåé
ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:

íàèìåíîâàíèå;
ìåñòîíàõîæäåíèå è þðèäè÷åñêèé àäðåñ;
ðåæèì ðàáîòû;
ãðàôèê ïðèåìà;
íîìåðà òåëåôîíîâ äëÿ ñïðàâîê.
Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà Çàÿâèòåëåé,

â òîì ÷èñëå ïåðåäâèãàþùèõñÿ íà èíâàëèäíûõ êîëÿñêàõ, âõîä â
çäàíèå è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, îáîðóäóþòñÿ ïàíäóñàìè, ïîðó÷íÿìè, òàêòèëüíûìè
(êîíòðàñòíûìè) ïðåäóïðåæäàþùèìè ýëåìåíòàìè, èíûìè
ñïåöèàëüíûìè ïðèñïîñîáëåíèÿìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü
áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï è ïåðåäâèæåíèå èíâàëèäîâ, â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè î
ñîöèàëüíîé çàùèòå èíâàëèäîâ.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì
ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì.

Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà, îñíàùàþòñÿ:

ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè ïîæàðîòóøåíèÿ;
ñèñòåìîé îïîâåùåíèÿ î âîçíèêíîâåíèè ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè;
òóàëåòíûìè êîìíàòàìè äëÿ ïîñåòèòåëåé.
Çàë îæèäàíèÿ Çàÿâèòåëåé îáîðóäóåòñÿ ñòóëüÿìè, ñêàìüÿìè,

êîëè÷åñòâî êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé
íàãðóçêè è âîçìîæíîñòåé äëÿ èõ ðàçìåùåíèÿ â ïîìåùåíèè, à
òàêæå èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè.

Òåêñòû ìàòåðèàëîâ, ðàçìåùåííûõ íà èíôîðìàöèîííîì ñòåíäå,
ïå÷àòàþòñÿ óäîáíûì äëÿ ÷òåíèÿ øðèôòîì, áåç èñïðàâëåíèé, ñ
âûäåëåíèåì íàèáîëåå âàæíûõ ìåñò ïîëóæèðíûì øðèôòîì.
Îôîðìëåíèå âèçóàëüíîé, òåêñòîâîé è ìóëüòèìåäèéíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü îïòèìàëüíîìó çðèòåëüíîìó è ñëóõîâîìó
âîñïðèÿòèþ ýòîé èíôîðìàöèè Çàÿâèòåëÿìè, â òîì ÷èñëå

Çàÿâèòåëÿìè ñ îãðàíè÷åííûìè âîçìîæíîñòÿìè.
Ìåñòà äëÿ çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèé îáîðóäóþòñÿ ñòóëüÿìè,

ñòîëàìè (ñòîéêàìè), áëàíêàìè çàÿâëåíèé, ïèñüìåííûìè
ïðèíàäëåæíîñòÿìè.

Ìåñòà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé îáîðóäóþòñÿ èíôîðìàöèîííûìè
òàáëè÷êàìè (âûâåñêàìè) ñ óêàçàíèåì:

íîìåðà êàáèíåòà è íàèìåíîâàíèÿ îòäåëà;
ôàìèëèè, èìåíè è îò÷åñòâà (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè),

äîëæíîñòè îòâåòñòâåííîãî ëèöà çà ïðèåì äîêóìåíòîâ;
ãðàôèêà ïðèåìà Çàÿâèòåëåé.
Ðàáî÷åå ìåñòî êàæäîãî îòâåòñòâåííîãî çà ïðèåì äîêóìåíòîâ

ëèöà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ
âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì
äàííûõ, ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì (ïðèíòåðîì) è êîïèðóþùèì
óñòðîéñòâîì.

Îòâåòñòâåííîå çà ïðèåì äîêóìåíòîâ ëèöî äîëæíî èìåòü
íàñòîëüíóþ òàáëè÷êó ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâà
(ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè) è äîëæíîñòè.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èíâàëèäàì
îáåñïå÷èâàþòñÿ:

âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà ê îáúåêòó (çäàíèþ,
ïîìåùåíèþ), â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

âîçìîæíîñòü ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ ïî òåððèòîðèè,
íà êîòîðîé ðàñïîëîæåíû çäàíèÿ è ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, à òàêæå âõîäà â òàêèå
îáúåêòû è âûõîäà èç íèõ, ïîñàäêè â òðàíñïîðòíîå ñðåäñòâî è
âûñàäêè èç íåãî, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì êðåñëà-êîëÿñêè,
ñ ïîìîùüþ ðàáîòíèêîâ îáúåêòà, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, àññèñòèâíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ
òåõíîëîãèé, à òàêæå ñìåííîãî êðåñëà-êîëÿñêè;

ñîïðîâîæäåíèå èíâàëèäîâ, èìåþùèõ ñòîéêèå ðàññòðîéñòâà
ôóíêöèè çðåíèÿ è ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ;

íàäëåæàùåå ðàçìåùåíèå îáîðóäîâàíèÿ è íîñèòåëåé
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ îáåñïå÷åíèÿ áåñïðåïÿòñòâåííîãî
äîñòóïà èíâàëèäîâ ê çäàíèÿì è ïîìåùåíèÿì, â êîòîðûõ
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, è ê ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãå ñ ó÷åòîì îãðàíè÷åíèé èõ æèçíåäåÿòåëüíîñòè;

äóáëèðîâàíèå íåîáõîäèìîé äëÿ èíâàëèäîâ çâóêîâîé è
çðèòåëüíîé èíôîðìàöèè, à òàêæå íàäïèñåé, çíàêîâ è èíîé
òåêñòîâîé è ãðàôè÷åñêîé èíôîðìàöèè çíàêàìè, âûïîëíåííûìè
ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ;

äîïóñê ñóðäîïåðåâîä÷èêà è òèôëîñóðäîïåðåâîä÷èêà;
äîïóñê ñîáàêè-ïðîâîäíèêà ïðè íàëè÷èè äîêóìåíòà,

ïîäòâåðæäàþùåãî åå ñïåöèàëüíîå îáó÷åíèå, íà îáúåêòû (çäàíèÿ,
ïîìåùåíèÿ), â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà;

îêàçàíèå èíâàëèäàì ïîìîùè â ïðåîäîëåíèè áàðüåðîâ,
ìåøàþùèõ ïîëó÷åíèþ èìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàðàâíå ñ
äðóãèìè ëèöàìè.

Ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàþòñÿ íà ïåðâîì ýòàæå çäàíèÿ,
îáîðóäîâàííîãî îòäåëüíûì âõîäîì, ëèáî â îòäåëüíî ñòîÿùåì
çäàíèè äëÿ ñâîáîäíîãî äîñòóïà Çàÿâèòåëåé.

Ïðè ðàñïîëîæåíèè ïîìåùåíèÿ óïîëíîìî÷åííîãî íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà íà âåðõíåì ýòàæå
ñïåöèàëèñòû àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáÿçàíû îñóùåñòâëÿòü ïðèåì Çàÿâèòåëåé íà ïåðâîì ýòàæå, åñëè
ïî ñîñòîÿíèþ çäîðîâüÿ Çàÿâèòåëü íå ìîæåò ïîäíÿòüñÿ ïî
ëåñòíèöå.

Ïîêàçàòåëè äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé Çàÿâèòåëÿ ñ
äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è èõ ïðîäîëæèòåëüíîñòü; âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â
òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ
òåõíîëîãèé; âîçìîæíîñòü ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì
÷èñëå â ïîëíîì îáúåìå, à òàêæå ïîñðåäñòâîì çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ïðåäóñìîòðåííîãî ñòàòüåé 15.1
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ;
âîçìîæíîñòü ëèáî íåâîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé
óñëóãè â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì
òåððèòîðèàëüíîì ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
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ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ
(ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà
æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì
÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö); âîçìîæíîñòü ïîäà÷è
çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ òåððèòîðèè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî
îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ
ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö)

2.26. Ïîêàçàòåëÿìè äîñòóïíîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

1) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-êîììóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé;

2) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;

3) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì òåððèòîðèàëüíîì
ïîäðàçäåëåíèè îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ (ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï)
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö) íå ïðåäóñìîòðåíà ââèäó îòñóòñòâèÿ òåððèòîðèàëüíûõ
ïîäðàçäåëåíèé;

4) ñîçäàíèå èíâàëèäàì âñåõ íåîáõîäèìûõ óñëîâèé äîñòóïíîñòè
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè,
óñòàíîâëåííûìè çàêîíîäàòåëüíûìè è èíûìè íîðìàòèâíûìè
ïðàâîâûìè àêòàìè;

5) âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì
çàïðîñà

î ïðåäîñòàâëåíèè íåñêîëüêèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè)
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå;
6) âîçìîæíîñòü ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ, èíôîðìàöèè,

íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè â ëþáîì ôèëèàëå
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ
(ýêñòåððèòîðèàëüíûé ïðèíöèï) íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà
æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì
÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà
íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ ëèö) (ïîäà÷à äîêóìåíòîâ â ëþáîé
ôèëèàë âîçìîæíà ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ).

2.27. Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âçàèìîäåéñòâèå Çàÿâèòåëÿ ñî ñïåöèàëèñòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ íå
áîëåå 2 ðàç â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ñ çàÿâëåíèåì î ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå;

ïðè ïîëó÷åíèè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Â êàæäîì ñëó÷àå âðåìÿ, çàòðà÷åííîå Çàÿâèòåëåì íà
âçàèìîäåéñòâèå ñî ñïåöèàëèñòîì ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

2.28. Îñíîâíûìè ïîêàçàòåëÿìè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

ñâîåâðåìåííîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòîì åå ïðåäîñòàâëåíèÿ, óñòàíîâëåííûì
Ðåãëàìåíòîì;

ìèíèìàëüíî âîçìîæíîå êîëè÷åñòâî âçàèìîäåéñòâèé
ãðàæäàíèíà ñ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå îáîñíîâàííûõ æàëîá íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
ñîòðóäíèêîâ è èõ íåêîððåêòíîå (íåâíèìàòåëüíîå) îòíîøåíèå ê
Çàÿâèòåëÿì;

îòñóòñòâèå íàðóøåíèé óñòàíîâëåííûõ ñðîêîâ â ïðîöåññå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

îòñóòñòâèå çàÿâëåíèé îá îñïàðèâàíèè ðåøåíèé, äåéñòâèé
(áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíûõ ëèö, ïðèíèìàåìûõ (ñîâåðøåííûõ)
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïî èòîãàì
ðàññìîòðåíèÿ êîòîðûõ âûíåñåíû ðåøåíèÿ îá óäîâëåòâîðåíèè
(÷àñòè÷íîì óäîâëåòâîðåíèè) òðåáîâàíèé Çàÿâèòåëåé.

Èíûå òðåáîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ó÷èòûâàþùèå îñîáåííîñòè
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ
öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã, îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî
ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó è îñîáåííîñòè ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé ôîðìå

2.29. Çàÿâèòåëü èìååò ïðàâî ïîäà÷è çàïðîñà, äîêóìåíòîâ,
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî ýêñòåððèòîðèàëüíîìó ïðèíöèïó
íåçàâèñèìî îò åãî ìåñòà æèòåëüñòâà èëè ìåñòà ïðåáûâàíèÿ (äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö, â òîì ÷èñëå èíäèâèäóàëüíûõ
ïðåäïðèíèìàòåëåé) ëèáî ìåñòà íàõîæäåíèÿ (äëÿ þðèäè÷åñêèõ
ëèö) â ëþáîì ôèëèàëå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â ïðåäåëàõ
òåððèòîðèè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïî âûáîðó Çàÿâèòåëÿ. Ïîäà÷à
äîêóìåíòîâ â ëþáîé ôèëèàë âîçìîæíà ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ.

2.30. Ïðè ïîäà÷å çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè Çàÿâèòåëþ íåîáõîäèìî èìåòü ïðè ñåáå äîêóìåíòû,
ïðåäñòàâëåííûå â ïóíêòå 2.8 Ðåãëàìåíòà. Çàÿâèòåëü òàêæå âïðàâå
ïðåäñòàâèòü ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå äîêóìåíòû, óêàçàííûå
â ïóíêòå 2.11 Ðåãëàìåíòà.

2.31. Ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, åãî
ñîòðóäíèê îñóùåñòâëÿåò äåéñòâèÿ, ïðåäóñìîòðåííûå
Ðåãëàìåíòîì è ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, çàêëþ÷åííûì
ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðèíÿòûõ îò Çàÿâèòåëÿ
çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïîðÿäêå è ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì
î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå
ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ. Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò íàïðàâëåíèå
äîêóìåíòîâ Çàÿâèòåëÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.32. Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå Çàÿâèòåëåì ê çàÿâëåíèþ î
âûäà÷å ðàçðåøåíèÿ íà ïåðåâîä ïîìåùåíèÿ, ïðåäñòàâëÿåìûå â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, íàïðàâëÿþòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàòàõ:

1) xml - äëÿ äîêóìåíòîâ, â îòíîøåíèè êîòîðûõ óòâåðæäåíû
ôîðìû è òðåáîâàíèÿ ïî ôîðìèðîâàíèþ ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ
â âèäå ôàéëîâ â ôîðìàòå xml;

2) doc, docx, odt - äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì ñîäåðæàíèåì,
íå âêëþ÷àþùèì ôîðìóëû;

3)  xls, xlsx, ods - äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ðàñ÷åòû;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- äëÿ äîêóìåíòîâ ñ òåêñòîâûì

ñîäåðæàíèåì, â òîì ÷èñëå âêëþ÷àþùèõ ôîðìóëû è (èëè)
ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ (çà èñêëþ÷åíèåì äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ïîäïóíêòå 3 íàñòîÿùåãî ïóíêòà), à òàêæå äîêóìåíòîâ
ñ ãðàôè÷åñêèì ñîäåðæàíèåì;

5) zip,  rar - äëÿ ñæàòûõ äîêóìåíòîâ â îäèí ôàéë;
6) sig - äëÿ îòêðåïëåííîé óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé

ýëåêòðîííîé ïîäïèñè.
Â ñëó÷àå åñëè îðèãèíàëû äîêóìåíòîâ, ïðèëàãàåìûõ ê

çàÿâëåíèþ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, âûäàíû è ïîäïèñàíû
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, äîïóñêàåòñÿ ôîðìèðîâàíèå òàêèõ
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïóòåì
ñêàíèðîâàíèÿ íåïîñðåäñòâåííî ñ îðèãèíàëà äîêóìåíòà
(èñïîëüçîâàíèå êîïèé íå äîïóñêàåòñÿ), êîòîðîå îñóùåñòâëÿåòñÿ
ñ ñîõðàíåíèåì îðèåíòàöèè îðèãèíàëà äîêóìåíòà â ðàçðåøåíèè
300 - 500 dpi (ìàñøòàá 1:1) è âñåõ àóòåíòè÷íûõ ïðèçíàêîâ
ïîäëèííîñòè (ãðàôè÷åñêîé ïîäïèñè ëèöà, ïå÷àòè, óãëîâîãî
øòàìïà áëàíêà), ñ èñïîëüçîâàíèåì ñëåäóþùèõ ðåæèìîâ:

"÷åðíî-áåëûé" (ïðè îòñóòñòâèè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé è (èëè) öâåòíîãî òåêñòà);

"îòòåíêè ñåðîãî" (ïðè íàëè÷èè â äîêóìåíòå ãðàôè÷åñêèõ
èçîáðàæåíèé, îòëè÷íûõ îò öâåòíîãî ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

"öâåòíîé" èëè "ðåæèì ïîëíîé öâåòîïåðåäà÷è" (ïðè íàëè÷èè â
äîêóìåíòå öâåòíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé ëèáî öâåòíîãî
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òåêñòà).
Êîëè÷åñòâî ôàéëîâ äîëæíî ñîîòâåòñòâîâàòü êîëè÷åñòâó

äîêóìåíòîâ, êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò òåêñòîâóþ è (èëè)
ãðàôè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ.

Äîêóìåíòû, ïðèëàãàåìûå Çàÿâèòåëåì ê çàÿâëåíèþ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, ïðåäñòàâëÿåìûå â ýëåêòðîííîé ôîðìå, äîëæíû
îáåñïå÷èâàòü:

âîçìîæíîñòü èäåíòèôèöèðîâàòü äîêóìåíò è êîëè÷åñòâî ëèñòîâ
â äîêóìåíòå;

âîçìîæíîñòü ïîèñêà ïî òåêñòîâîìó ñîäåðæàíèþ äîêóìåíòà è
âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ òåêñòà (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà
òåêñò ÿâëÿåòñÿ ÷àñòüþ ãðàôè÷åñêîãî èçîáðàæåíèÿ);

ñîäåðæàòü îãëàâëåíèå, ñîîòâåòñòâóþùåå èõ ñìûñëó è
ñîäåðæàíèþ (äëÿ äîêóìåíòîâ, ñîäåðæàùèõ ñòðóêòóðèðîâàííûå
ïî ÷àñòÿì, ãëàâàì, ðàçäåëàì (ïîäðàçäåëàì) äàííûå) è çàêëàäêè,
îáåñïå÷èâàþùèå ïåðåõîäû ïî îãëàâëåíèþ è (èëè) ê
ñîäåðæàùèìñÿ â òåêñòå ðèñóíêàì è òàáëèöàì.

Äîêóìåíòû, ïîäëåæàùèå ïðåäñòàâëåíèþ â ôîðìàòàõ xls, xlsx
èëè ods, ôîðìèðóþòñÿ â âèäå îòäåëüíîãî äîêóìåíòà,
ïðåäñòàâëÿåìîãî â ýëåêòðîííîé ôîðìå.

2.33. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî
ïîðòàëà äîâîäÿòñÿ äî Çàÿâèòåëÿ ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá
èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ â ëè÷íîì êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ.

Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì
ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàí, â òîì ÷èñëå ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî
îòïðàâëåíèÿ ñ óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè, ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
Çàÿâèòåëþ íà îñíîâàíèè åãî óñòíîãî (ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî
ïî òåëåôîíó â óïîëíîìî÷åííûé íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàí, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð)
ëèáî ïèñüìåííîãî çàïðîñà, ñîñòàâëÿåìîãî â ïðîèçâîëüíîé ôîðìå,
áåç âçèìàíèÿ ïëàòû. Ïèñüìåííûé çàïðîñ ìîæåò áûòü ïîäàí:

1) íà áóìàæíîì íîñèòåëå ïîñðåäñòâîì ëè÷íîãî îáðàùåíèÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, â òîì ÷èñëå
÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, ëèáî ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî
îòïðàâëåíèÿ ñ îáúÿâëåííîé öåííîñòüþ ïðè åãî ïåðåñûëêå, îïèñüþ
âëîæåíèÿ è óâåäîìëåíèåì î âðó÷åíèè;

2) â ýëåêòðîííîé ôîðìå ïîñðåäñòâîì ýëåêòðîííîé ïî÷òû.
Íà îñíîâàíèè çàïðîñà ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ

î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äîâîäÿòñÿ äî Çàÿâèòåëÿ â óñòíîé ôîðìå
(ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ëèáî ïî òåëåôîíó â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð) â äåíü îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëÿ ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå,
â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîì âèäå, åñëè ýòî ïðåäóñìîòðåíî
óêàçàííûì çàïðîñîì, â òå÷åíèå äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ïîñòóïëåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî çàïðîñà.

Ðàçäåë III. Ñîñòàâ, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü è ñðîêè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó
èõ âûïîëíåíèÿ, â òîì ÷èñëå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé) â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
à òàêæå îñîáåííîñòè âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.1. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
Çàÿâèòåëåì, è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ;

ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàëè÷èè ëèáî îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ
ñèñòåìà ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ" (äàëåå
- ÑÌÝÂ);

ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïîäãîòîâêà ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

èñïðàâëåíèå äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîêóìåíòàõ;

âûäà÷à äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå;

îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ
áåç ðàññìîòðåíèÿ.

3.2. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà:

ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè
Çàÿâèòåëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà Çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå;

çàïèñü íà ïðèåì â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà íå ïðåäóñìîòðåíà;

ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè;

ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íå ïðåäóñìîòðåíû;

ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñ èíûìè îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ;

ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè;

îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé
äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì
ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè.

3.3. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
(äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûïîëíÿåìûõ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì, â òîì ÷èñëå
ïîðÿäîê àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà:

èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà, â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ, î õîäå âûïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîìïëåêñíûõ
çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå
êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ è ÷åðåç
Åäèíûé ïîðòàë, â òîì ÷èñëå ïóòåì îáîðóäîâàíèÿ â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ðàáî÷èõ ìåñò, ïðåäíàçíà÷åííûõ
äëÿ îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïà ê èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè "Èíòåðíåò";

ïðèåì è çàïîëíåíèå çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì àâòîìàòèçèðîâàííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ, à
òàêæå ïðèåì êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ;

ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
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ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;

âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
íàïðàâëåííûõ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, à òàêæå âûäà÷à
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è
çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè;

ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà.

Ïîäðàçäåë 3.1. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

Ïðèåì, ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ, ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ
Çàÿâèòåëåì, è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ

3.4. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.5. Ñïåöèàëèñò âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:
1) óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ (Ïðåäñòàâèòåëÿ),

ïðîâåðÿåò ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ (â ñëó÷àå îáðàùåíèÿ
Ïðåäñòàâèòåëÿ);

2) ïðîâåðÿåò ïðàâèëüíîñòü çàïîëíåíèÿ çàÿâëåíèÿ;
3) ïðîâåðÿåò êîìïëåêòíîñòü ïðèëàãàåìûõ äîêóìåíòîâ, ñâåðÿåò

êîïèè äîêóìåíòîâ ñ ïðåäñòàâëåííûìè ïîäëèííèêàìè, ïîñëå ÷åãî
âîçâðàùàåò ïðåäñòàâëåííûå ïîäëèííèêè Çàÿâèòåëþ
(Ïðåäñòàâèòåëþ), â ñëó÷àå, åñëè Çàÿâèòåëü (Ïðåäñòàâèòåëü)
íàñòàèâàåò íà ïîäà÷å ïîäëèííèêîâ äîêóìåíòîâ, ïðåäóïðåæäàåò
î òîì, ÷òî ïðåäñòàâëåííûå îðèãèíàëû íå ïîäëåæàò âîçâðàòó
Çàÿâèòåëþ (Ïðåäñòàâèòåëþ);

4) ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ
äîêóìåíòîâ, îáÿçàííîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ êîòîðûõ âîçëîæåíà
íà Çàÿâèòåëÿ, ïðè íåñîîòâåòñòâèè ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ (Ïðåäñòàâèòåëÿ)
î âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêàõ â ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è
ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ óñòðàíåíèþ. Â ñëó÷àå åñëè
Çàÿâèòåëü íàñòàèâàåò íà ïðèíÿòèè äîêóìåíòîâ   ïðèíèìàåò
ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû. Â ñëó÷àå åñëè Çàÿâèòåëü
(Ïðåäñòàâèòåëü) ñàìîñòîÿòåëüíî ðåøèë ïðèíÿòü ìåðû ïî
óñòðàíåíèþ íåäîñòàòêîâ, ïîñëå èõ óñòðàíåíèÿ ïîâòîðíî
îáðàùàåòñÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì Ðåãëàìåíòîì;

5) îôîðìëÿåò â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ ðàñïèñêó â ïîëó÷åíèè
äîêóìåíòîâ îò Çàÿâèòåëÿ (Ïðåäñòàâèòåëÿ), ïîäïèñûâàåò êàæäûé
ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè, ïåðåäàåò Çàÿâèòåëþ (Ïðåäñòàâèòåëþ) íà
ïîäïèñü îáà ýêçåìïëÿðà ðàñïèñêè, ïåðâûé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè
îòäàåò Çàÿâèòåëþ (Ïðåäñòàâèòåëþ), âòîðîé ýêçåìïëÿð ðàñïèñêè
ïðèîáùàåò ê ïàêåòó ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ;

6) èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëÿ (Ïðåäñòàâèòåëÿ) óñòíî î ñðîêàõ è
ñïîñîáàõ ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè;

7) ðåãèñòðèðóåò çàÿâëåíèå ñ ïðèëîæåííûìè ê íåìó
äîêóìåíòàìè;

8) îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ,
äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëåííûõ Çàÿâèòåëåì (Ïðåäñòàâèòåëåì),
ñïåöèàëèñòó, îòâåòñòâåííîìó çà ïåðåâîä ïîìåùåíèÿ.

Ñðîê âûïîëíåíèÿ äàííîãî äåéñòâèÿ - äî îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ.
Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû

ÿâëÿåòñÿ ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ çàÿâëåíèÿ ñ ïðåäñòàâëåííûìè
äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðàññìîòðåíèå çàÿâëåíèÿ è ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ è
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàëè÷èè ëèáî îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.6. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå çàðåãèñòðèðîâàííîãî çàÿâëåíèÿ ñ
äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñòó îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
îòâåòñòâåííîìó çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè ïîëó÷åíèè çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ñ äîêóìåíòàìè, íåîáõîäèìûìè äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå òðåõ ÷àñîâ
ðàññìàòðèâàåò çàÿâëåíèå è ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû è
ïðèíèìàåò ðåøåíèå î íàëè÷èè ëèáî îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ïðåäóñìîòðåííûõ ïóíêòîì 2.13 Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå
ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ (Ïðèëîæåíèè ¹ 2 ê Ðåãëàìåíòó), îñóùåñòâëÿåò
ïîäïèñàíèå óêàçàííîãî ðåøåíèÿ Ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, îáåñïå÷èâàåò åãî ðåãèñòðàöèþ.

Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò äîêóìåíòû è ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â îðãàí, óïîëíîìî÷åííûé íà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Â ñëó÷àå ïîäà÷è
äîêóìåíòîâ ÷åðåç îäíî èç îòäåëåíèé Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà óêàçàííûå óâåäîìëåíèå è äîêóìåíòû íàïðàâëÿþòñÿ
êóðüåðñêîé äîñòàâêîé â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð è
âûäàþòñÿ Çàÿâèòåëþ ñïåöèàëèñòîì óêàçàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

3.7. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàëè÷èè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ëèáî ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ îá îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ
îòêàçà â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîëó÷åíèå ñâåäåíèé ïîñðåäñòâîì ìåæâåäîìñòâåííîãî
èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìû "Åäèíàÿ
ñèñòåìà ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ"

3.8. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11
Ðåãëàìåíòà.

3.9. Â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì
ðåãèñòðàöèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ, ñïåöèàëèñò îñóùåñòâëÿåò
íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííûõ çàïðîñîâ â îðãàíû è
îðãàíèçàöèè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ äîêóìåíòû è
èíôîðìàöèÿ, ïåðå÷èñëåííûå â ïóíêòå 2.11 Ðåãëàìåíòà, â ñëó÷àå,
åñëè óêàçàííûå äîêóìåíòû íå áûëè ïðåäñòàâëåíû Çàÿâèòåëåì
ñàìîñòîÿòåëüíî, â òîì ÷èñëå â ýëåêòðîííîé ôîðìå ñ
èñïîëüçîâàíèåì åäèíîé ñèñòåìû ìåæâåäîìñòâåííîãî
ýëåêòðîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ è ïîäêëþ÷àåìûõ ê íåé
ðåãèîíàëüíûõ ñèñòåì ìåæâåäîìñòâåííîãî ýëåêòðîííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.10. Íàïðàâëåíèå ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà è ïðåäñòàâëåíèå
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè, ïåðå÷èñëåííûõ â ïóíêòå 2.11
Ðåãëàìåíòà, äîïóñêàþòñÿ òîëüêî â öåëÿõ, ñâÿçàííûõ ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.11. Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ôîðìèðóåòñÿ è íàïðàâëÿåòñÿ
â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ ïîñðåäñòâîì ÑÌÝÂ,
à òàêæå â ôîðìå îôèöèàëüíîé ïåðåïèñêè ñ èñïîëüçîâàíèåì
ñèñòåìû ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà Ïðàâèòåëüñòâà
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè.

Ïðè îòñóòñòâèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ è
íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ íàïðàâëÿåòñÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå.

Ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ ôîðìèðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ñòàòüè 7.2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010
ãîäà ¹ 210-ÔÇ è ïîäïèñûâàåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì
ëèöîì àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, ïîëó÷åííûå ñ èñïîëüçîâàíèåì
ìåæâåäîìñòâåííîãî èíôîðìàöèîííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ,
ïðèìåíÿþòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.12. Äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, çàïðîøåííûå â ðàìêàõ
ìåæâåäîìñòâåííîãî âçàèìîäåéñòâèÿ â ýëåêòðîííîé ôîðìå,
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ïîñòóïàþò â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
èç ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
è ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ
íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ, â ñðîê íå
ïðåâûøàþùèé 48 ÷àñîâ ñ ìîìåíòà íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà. Â ñëó÷àÿõ, óñòàíîâëåííûõ
íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
ïðåäîñòàâëåíèå ñâåäåíèé ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ â ðåæèìå
ðåàëüíîãî âðåìåíè, ïðè êîòîðîì âðåìÿ ñ ìîìåíòà îòïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà äî ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ îòâåòà íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 2 ñåêóíä.

Â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà íà áóìàæíîì
íîñèòåëå çàïðîøåííûå äîêóìåíòû è ñâåäåíèÿ ïîñòóïàþò â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé èç
ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
ïîäâåäîìñòâåííûõ ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèé â ñðîê íå ïîçäíåå ïÿòè
ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïîëó÷åíèÿ ñîîòâåòñòâóþùåãî
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà ãîñóäàðñòâåííûìè îðãàíàìè,
îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïîäâåäîìñòâåííûìè
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì èëè îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
îðãàíèçàöèÿìè, â ðàñïîðÿæåíèè êîòîðûõ íàõîäÿòñÿ óêàçàííûå
äîêóìåíòû, åñëè èíûå ñðîêè íå ïðåäóñìîòðåíû
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ñâåðäëîâñêîé
îáëàñòè.

3.13. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.11 Ðåãëàìåíòà.

3.14. Â ñëó÷àå ïîñòóïëåíèÿ îòâåòà îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè, îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ëèáî ïîäâåäîìñòâåííîé
îðãàíó ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíó ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ îðãàíèçàöèè íà ìåæâåäîìñòâåííûé çàïðîñ,
ñâèäåòåëüñòâóþùåãî îá îòñóòñòâèè äîêóìåíòà è (èëè)
èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå, îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé óâåäîìëÿåò Çàÿâèòåëÿ î
ïîëó÷åíèè òàêîãî îòâåòà è ïðåäëàãàåò Çàÿâèòåëþ ïðåäñòàâèòü
äîêóìåíò è (èëè) èíôîðìàöèþ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïåðåâîäà æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â
æèëîå ïîìåùåíèå, ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.11 Ðåãëàìåíòà.
Â ñëó÷àå íåïîëó÷åíèÿ çàïðîøåííîé ó Çàÿâèòåëÿ óêàçàííîé
èíôîðìàöèè â òå÷åíèå ïÿòíàäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
íàïðàâëåíèÿ óâåäîìëåíèÿ ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ
äíåé ãîòîâèò ïðîåêò ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèÿ 3 ê Ðåãëàìåíòó, îñóùåñòâëÿåò ïîäïèñàíèå
óêàçàííîãî óâåäîìëåíèÿ Ãëàâîé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, îáåñïå÷èâàåò åãî ðåãèñòðàöèþ.

Ðàññìîòðåíèå äîêóìåíòîâ è ñâåäåíèé, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ëèáî îá îòêàçå â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.15. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàííîå â îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è íàëè÷èå äîêóìåíòîâ,
ïîäëåæàùèõ ïðåäñòàâëåíèþ Çàÿâèòåëåì, à òàêæå äîêóìåíòîâ,
íàõîäÿùèõñÿ â ðàñïîðÿæåíèè îðãàíîâ, ó÷àñòâóþùèõ â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, êîòîðûå Çàÿâèòåëü
ïðåäñòàâèë ïî ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, ëèáî ïîñòóïëåíèå
äîêóìåíòîâ è èíôîðìàöèè â ïîðÿäêå ìåæâåäîìñòâåííîãî
âçàèìîäåéñòâèÿ.

3.16. Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ðàññìàòðèâàåò
äîêóìåíòû è ïðèíèìàåò îäíî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

1) ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.16
Ðåãëàìåíòà - î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ;

2) ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.16 Ðåãëàìåíòà
- îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

3.17. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ïðîâåäåíèÿ ïåðåóñòðîéñòâà, è
(èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ïåðåâîäèìîãî ïîìåùåíèÿ, è (èëè) èíûõ
ðàáîò äëÿ îáåñïå÷åíèÿ èñïîëüçîâàíèÿ òàêîãî ïîìåùåíèÿ â
êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ äîêóìåíò,
ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå îäíîãî èç ðåøåíèé, óêàçàííûõ â
ïóíêòå 3.16 Ðåãëàìåíòà, äîëæåí ñîäåðæàòü òðåáîâàíèå îá èõ

ïðîâåäåíèè, ïåðå÷åíü èíûõ ðàáîò, åñëè èõ ïðîâåäåíèå
íåîáõîäèìî.

3.18. Ðåçóëüòàòîì àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ
îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ â ôîðìå óâåäîìëåíèÿ ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèÿ ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó (äàëåå - ðåøåíèå).

Ïîäãîòîâêà ðåçóëüòàòà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.19. Ïðè îòñóòñòâèè îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.16 Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò
âûïîëíÿåò ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

1) îáåñïå÷èâàåò ïîäãîòîâêó ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ â
ôîðìå óâåäîìëåíèÿ ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèÿ ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó;

2) ïåðåäàåò Ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ïîäãîòîâëåííîå ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äëÿ çàâåðåíèÿ
ïîäïèñüþ è ïå÷àòüþ àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, âûïîëíåííîå íà ýëåêòðîííîì
íîñèòåëå, çàâåðÿåòñÿ óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé
ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ Ãëàâû ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé.

Ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïîäòâåðæäàåò îêîí÷àíèå
ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì èñïîëüçîâàíèÿ
ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ, åñëè
äëÿ òàêîãî èñïîëüçîâàíèÿ íå òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò.

Åñëè äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ òðåáóåòñÿ ïðîâåäåíèå åãî ïåðåóñòðîéñòâà,
è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè) èíûõ ðàáîò, ðåøåíèå î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì ïðîâåäåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïåðåóñòðîéñòâà, è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè ñ ó÷åòîì ïðîåêòà
ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, ïðåäñòàâëåííîãî
Çàÿâèòåëåì, è (èëè) èíûõ ðàáîò ñ ó÷åòîì ïåðå÷íÿ òàêèõ ðàáîò,
óêàçàííûõ â ðåøåíèè î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè) ïåðåïëàíèðîâêè, è (èëè)
èíûõ ðàáîò ïîäòâåðæäàåòñÿ àêòîì ïðèåìî÷íîé êîìèññèè,
ñôîðìèðîâàííîé îðãàíîì, îñóùåñòâëÿþùèì ïåðåâîä ïîìåùåíèé
(äàëåå - àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè). Àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè,
ïîäòâåðæäàþùèé çàâåðøåíèå ïåðåóñòðîéñòâà è (èëè)
ïåðåïëàíèðîâêè, íàïðàâëÿåòñÿ îðãàíîì, îñóùåñòâëÿþùèì
ïåðåâîä ïîìåùåíèé, â òåððèòîðèàëüíûå îðãàíû ôåäåðàëüíîãî
îðãàíà èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè, óïîëíîìî÷åííîãî íà
îñóùåñòâëåíèå ãîñóäàðñòâåííîãî êàäàñòðîâîãî ó÷åòà è
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïðàâ (Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè
ïî Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ôèëèàë Ôåäåðàëüíîãî
ãîñóäàðñòâåííîãî áþäæåòíîãî ó÷ðåæäåíèÿ "Ôåäåðàëüíàÿ
êàäàñòðîâàÿ ïàëàòà Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé
ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè" ïî Óðàëüñêîìó
ôåäåðàëüíîìó îêðóãó). Àêò ïðèåìî÷íîé êîìèññèè ïîäòâåðæäàåò
îêîí÷àíèå ïåðåâîäà ïîìåùåíèÿ è ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì
èñïîëüçîâàíèÿ ïåðåâåäåííîãî ïîìåùåíèÿ â êà÷åñòâå æèëîãî èëè
íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ.

3.20. Ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.16
Ðåãëàìåíòà, ïðåäóñìîòðåííûõ ÷àñòüþ 1 ñòàòüè 24 Æèëèùíîãî
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ãîòîâèòñÿ ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, îôîðìëåííîå â ñîîòâåòñòâèè ñ
Ïðèëîæåíèåì ¹ 3 ê Ðåãëàìåíòó, ïîäïèñûâàåòñÿ Ãëàâîé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ äîëæíî ñîäåðæàòü
îñíîâàíèÿ îòêàçà ñ îáÿçàòåëüíîé ññûëêîé íà íàðóøåíèÿ,
ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 2.16 Ðåãëàìåíòà.

3.21. Ñðîê ïîäãîòîâêè ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ èëè
ðåøåíèÿ îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ñîñòàâëÿåò îäèí
ðàáî÷èé äåíü.

3.22. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ñôîðìèðîâàííîå ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ëèáî
ðåøåíèå îá îòêàçå â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ è íàïðàâëåíèå
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð (â òîì ÷èñëå â ôîðìå ýëåêòðîííîãî
äîêóìåíòà ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè) â ñëó÷àå,
åñëè äîêóìåíòû ïîäàíû Çàÿâèòåëåì ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè
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3.23. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå ñïåöèàëèñòîì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ëèáî ðåøåíèÿ îá îòêàçå
â ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ïðîèçâîäèòñÿ â îòäåëå ãîðîäñêîãî
õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
ëè÷íî Çàÿâèòåëþ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëþ ïîñëå óñòàíîâëåíèÿ
åãî ëè÷íîñòè è ïðîâåðêè ïîëíîìî÷èé íà ñîâåðøåíèå äåéñòâèé
ïî ïîëó÷åíèþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  â
îòäåëå ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðîèçâîäèòñÿ ñ ïîäòâåðæäåíèåì ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòîâ ëè÷íîé ïîäïèñüþ Çàÿâèòåëÿ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ
â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà â òå÷åíèå 15 ìèíóò ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ
Çàÿâèòåëÿ èëè åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ çà ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ëèáî ðåøåíèå îá îòêàçå â
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ âûäàåòñÿ â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà,
ïîäïèñàííîãî óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì ñ
èñïîëüçîâàíèåì óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè, åñëè ýòî óêàçàíî â çàÿâëåíèè î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

3.24. Íàïðàâëåíèå â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïîðÿäêå è â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î
âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ðåçóëüòàò
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íàïðàâëÿåòñÿ
àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà
äëÿ ñîñòàâëåíèÿ è âûäà÷è Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
äîêóìåíòà íà áóìàæíîì íîñèòåëå, çàâåðåííîãî â ñîîòâåòñòâèè ñ
òðåáîâàíèÿìè ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 18.03.2015 ¹ 250 "Îá óòâåðæäåíèè òðåáîâàíèé ê
ñîñòàâëåíèþ è âûäà÷å çàÿâèòåëÿì äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå, ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ
äîêóìåíòîâ, íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî
ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ
óñëóã îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè,
è îðãàíàìè, ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, è ê
âûäà÷å çàÿâèòåëÿì íà îñíîâàíèè èíôîðìàöèè èç
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, è îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì
èíôîðìàöèîííî-òåõíîëîãè÷åñêîé è êîììóíèêàöèîííîé
èíôðàñòðóêòóðû, äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå è çàâåðåíèå âûïèñîê èç óêàçàííûõ
èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì".

Ñðîê äîñòàâêè ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè èç àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð íå âõîäèò â îáùèé ñðîê
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.25. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç
òðè ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ.

3.26. Îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îäíîâðåìåííî ñ âûäà÷åé èëè
íàïðàâëåíèåì Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èíôîðìèðóåò î ïðèíÿòèè ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå ñîáñòâåííèêîâ ïîìåùåíèé, ïðèìûêàþùèõ ê
ïîìåùåíèþ, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî òàêîå ðåøåíèå.

3.27. Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû
ÿâëÿåòñÿ âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîðÿäîê èñïðàâëåíèÿ äîïóùåííûõ îïå÷àòîê è îøèáîê â
âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
äîêóìåíòàõ

3.28. Òåõíè÷åñêîé îøèáêîé, äîïóùåííîé ïðè îôîðìëåíèè
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, ÿâëÿåòñÿ îïèñêà, îïå÷àòêà,
ãðàììàòè÷åñêàÿ èëè àðèôìåòè÷åñêàÿ îøèáêà ëèáî èíàÿ ïîäîáíàÿ
îøèáêà.

3.29. Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè â äîêóìåíòå,

ÿâëÿþùåìñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, Çàÿâèòåëü (Ïðåäñòàâèòåëü) âïðàâå îáðàòèòüñÿ â îòäåë
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííîé
òåõíè÷åñêîé îøèáêè.

3.30. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà ïðîöåäóðû ïî èñïðàâëåíèþ
òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ïðîöåäóðà), ÿâëÿåòñÿ ïîñòóïëåíèå â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííûõ
îïå÷àòîê è îøèáîê â ðåøåíèè î ïåðåâîäå æèëîãî ïîìåùåíèÿ â
íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå ïîìåùåíèå
(äàëåå - çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè).

Çàÿâëåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, îôîðìëåííîå
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 4 ê Ðåãëàìåíòó, ïîäïèñàííîå
Çàÿâèòåëåì (Ïðåäñòàâèòåëåì), ïîäàåòñÿ ñ îðèãèíàëîì ðåøåíèÿ
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì òðåáóåòñÿ èñïðàâèòü
òåõíè÷åñêóþ îøèáêó (â ñëó÷àå âûäà÷è ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ íà áóìàæíîì íîñèòåëå), äîêóìåíòàìè, èìåþùèìè
þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ñâèäåòåëüñòâóþùèìè î íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
îøèáêè (ïðè íàëè÷èè), ëè÷íî èëè ÷åðåç îðãàíèçàöèþ ïî÷òîâîé
ñâÿçè.

Ñïåöèàëèñò ïîñëå èçó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íà îñíîâàíèè êîòîðûõ
îôîðìëÿëîñü è âûäàâàëîñü ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ,
ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè ïðè
óñòàíîâëåíèè ôàêòà íàëè÷èÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè ëèáî îá îòêàçå
â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ
îáñòîÿòåëüñòâ, ñâèäåòåëüñòâóþùèõ î íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
îøèáêè.

Èñïðàâëåííîå ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ëèáî ðåøåíèå
îá îòêàçå âî âíåñåíèè èñïðàâëåíèé, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 5 ê Ðåãëàìåíòó, âûäàþòñÿ Çàÿâèòåëþ
(Ïðåäñòàâèòåëþ) â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá èñïðàâëåíèè äîïóùåííîé òåõíè÷åñêîé
îøèáêè.

Ïðè èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â
äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íå äîïóñêàåòñÿ:

èçìåíåíèå ñîäåðæàíèÿ äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

âíåñåíèå íîâîé èíôîðìàöèè, ñâåäåíèé èç âíîâü ïîëó÷åííûõ
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå íå áûëè ïðåäñòàâëåíû ïðè ïîäà÷å
çàÿâëåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.31. Èñ÷åðïûâàþùèìè îñíîâàíèÿìè äëÿ îòêàçà â èñïðàâëåíèè
òåõíè÷åñêîé îøèáêè ÿâëÿþòñÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå Çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ
1.2, 1.3 Ðåãëàìåíòà;

2) îòñóòñòâèå ôàêòà äîïóùåíèÿ îøèáîê â ðåøåíèè î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ;

3) â çàÿâëåíèè îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ äëÿ
èñïðàâëåíèÿ òåõíè÷åñêîé îøèáêè;

4) òåêñò çàÿâëåíèÿ íåðàçáîð÷èâ, íå ïîäëåæèò ïðî÷òåíèþ;
5) ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì äîïóùåíà

òåõíè÷åñêàÿ îøèáêà, àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íå âûäàâàëîñü;

6) ê çàÿâëåíèþ íå ïðèëîæåí îðèãèíàë ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ, â êîòîðîì òðåáóåòñÿ èñïðàâèòü òåõíè÷åñêóþ îøèáêó
(â ñëó÷àå âûäà÷è ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ íà áóìàæíîì
íîñèòåëå).

Êðèòåðèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ îá èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé
îøèáêè ÿâëÿåòñÿ íàëè÷èå òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â
äîêóìåíòàõ, ÿâëÿþùèõñÿ ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.32. Ðåçóëüòàòîì ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ:
èñïðàâëåííûå äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ ðåçóëüòàòîì

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
ìîòèâèðîâàííîå ðåøåíèå îá îòêàçå â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé

îøèáêè, äîïóùåííîé â äîêóìåíòàõ, âûäàííûõ â ðåçóëüòàòå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ñïîñîáîì ôèêñàöèè ðåçóëüòàòà ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ
ðåãèñòðàöèÿ èñïðàâëåííîãî äîêóìåíòà èëè ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ
â æóðíàëå ðåãèñòðàöèè èñõîäÿùåé êîððåñïîíäåíöèè îòäåëà
ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà.

3.33. Ñïåöèàëèñò â òå÷åíèå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñîîáùàåò
Çàÿâèòåëþ ïî òåëåôîíó î ãîòîâíîñòè ê âûäà÷å èñïðàâëåííîãî
äîêóìåíòà èëè îòêàçà â èñïðàâëåíèè òåõíè÷åñêîé îøèáêè,
âûäàåò óêàçàííûå äîêóìåíò èëè îòêàç â èñïðàâëåíèè
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òåõíè÷åñêîé îøèáêè ñ îðèãèíàëîì ïðåäñòàâëåííîãî ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå
ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëè÷íîé
ïîäïèñüþ.

3.34. Èñïðàâëåíèå òåõíè÷åñêîé îøèáêè ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ
ïî èíèöèàòèâå îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ñëó÷àå ñàìîñòîÿòåëüíîãî
âûÿâëåíèÿ ôàêòà òåõíè÷åñêîé îøèáêè, äîïóùåííîé â ðåøåíèè
î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Ïîðÿäîê âûäà÷è äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå æèëîãî
ïîìåùåíèÿ â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå

3.35 Çàÿâèòåëü âïðàâå îáðàòèòüñÿ â îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì
î âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (äàëåå -
çàÿâëåíèå î âûäà÷å äóáëèêàòà), îôîðìëåííîì ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 6 ê Ðåãëàìåíòó.

Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å äóáëèêàòà
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, óñòàíîâëåííûõ ïóíêòîì 3.36
Ðåãëàìåíòà, îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà âûäàåò äóáëèêàò
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ. Â ñëó÷àå, åñëè ðàíåå Çàÿâèòåëþ
áûëî âûäàíî ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ óïîëíîìî÷åííîãî
äîëæíîñòíîãî ëèöà, òî â êà÷åñòâå äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ Çàÿâèòåëþ ïîâòîðíî ïðåäñòàâëÿåòñÿ óêàçàííûé
äîêóìåíò.

Äóáëèêàò ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ ëèáî ðåøåíèå îá
îòêàçå â âûäà÷å äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ,
îôîðìëåííîå ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ¹ 7 ê Ðåãëàìåíòó âûäàåòñÿ
Çàÿâèòåëþ â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å äóáëèêàòà.

3.36. Èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â âûäà÷å
äóáëèêàòà ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ:

1) íåñîîòâåòñòâèå Çàÿâèòåëÿ êðóãó ëèö, óêàçàííûõ â ïóíêòàõ
1.2, 1.3 Ðåãëàìåíòà;

2) â çàÿâëåíèè îòñóòñòâóþò íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ äëÿ
îôîðìëåíèÿ äóáëèêàòà ðåøåíèÿ;

3) òåêñò çàÿâëåíèÿ íåðàçáîð÷èâ, íå ïîäëåæèò ïðî÷òåíèþ;
4) ðåøåíèå î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, äóáëèêàò êîòîðîãî

íåîáõîäèìî âûäàòü, àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íå âûäàâàëîñü.

Ïîðÿäîê îñòàâëåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ

3.37. Çàÿâèòåëü íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ, ïðåäøåñòâóþùåãî
äíþ îêîí÷àíèÿ ñðîêà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âïðàâå îáðàòèòüñÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ñ çàÿâëåíèåì îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ, îôîðìëåííûì
ñîãëàñíî Ïðèëîæåíèþ ¹ 8 ê Ðåãëàìåíòó.

Íà îñíîâàíèè ïîñòóïèâøåãî çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëåíèè
çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ áåç
ðàññìîòðåíèÿ, àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé ïðèíèìàåò ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Ðåøåíèå îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ, îôîðìëåííîå ñîãëàñíî
Ïðèëîæåíèþ ¹ 9

ê Ðåãëàìåíòó, íàïðàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ ñïîñîáîì, óêàçàííûì
â çàÿâëåíèè îá îñòàâëåíèè çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ, íå ïîçäíåå ðàáî÷åãî äíÿ,
ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ îá îñòàâëåíèè
óêàçàííîãî çàÿâëåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.

Îñòàâëåíèå çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå
ïîìåùåíèÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ íå ïðåïÿòñòâóåò ïîâòîðíîìó
îáðàùåíèþ Çàÿâèòåëÿ â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé çà ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïîäðàçäåë 3.2. Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð (äåéñòâèé) ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà

Ïðåäñòàâëåíèå â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå èíôîðìàöèè
Çàÿâèòåëÿì è îáåñïå÷åíèå äîñòóïà Çàÿâèòåëåé ê ñâåäåíèÿì î
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå

3.38. Èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ðàçìåùàåòñÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, à òàêæå îôèöèàëüíîì ñàéòå
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, à òàêæå,
ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè, íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå.

Â óêàçàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåìàõ ðàçìåùàåòñÿ
ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:

1) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, òðåáîâàíèÿ ê
îôîðìëåíèþ óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, à òàêæå ïåðå÷åíü
äîêóìåíòîâ, êîòîðûå Çàÿâèòåëü âïðàâå ïðåäñòàâèòü ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå;

2) êðóã Çàÿâèòåëåé;
3) ñðîê ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
4) ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïîðÿäîê

ïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòà, ÿâëÿþùåãîñÿ ðåçóëüòàòîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

5) èñ÷åðïûâàþùèé ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ
èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

6) î ïðàâå Çàÿâèòåëÿ íà äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ (îñóùåñòâëÿåìûõ)
â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

7) ôîðìû çàÿâëåíèé (óâåäîìëåíèé, ñîîáùåíèé), èñïîëüçóåìûå
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Óêàçàííàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå è ñðîêàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà îñíîâàíèè ñâåäåíèé, ñîäåðæàùèõñÿ
â ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå
"Ôåäåðàëüíûé ðååñòð ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ôóíêöèé)", ïðåäîñòàâëÿåòñÿ Çàÿâèòåëþ áåñïëàòíî.

Äîñòóï ê èíôîðìàöèè î ñðîêàõ è ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç âûïîëíåíèÿ
Çàÿâèòåëåì êàêèõ-ëèáî òðåáîâàíèé, â òîì ÷èñëå áåç
èñïîëüçîâàíèÿ ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, óñòàíîâêà êîòîðîãî
íà òåõíè÷åñêèå ñðåäñòâà Çàÿâèòåëÿ òðåáóåò çàêëþ÷åíèÿ
ëèöåíçèîííîãî èëè èíîãî ñîãëàøåíèÿ ñ ïðàâîîáëàäàòåëåì
ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùåãî âçèìàíèå
ïëàòû, ðåãèñòðàöèþ èëè àâòîðèçàöèþ Çàÿâèòåëÿ, èëè
ïðåäîñòàâëåíèå èì ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ.

Çàïèñü íà ïðèåì â îðãàí, ïðåäîñòàâëÿþùèé ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, äëÿ ïîäà÷è çàïðîñà

3.39. Çàïèñü íà ïðèåì â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå
îñóùåñòâëÿåòñÿ.

Ôîðìèðîâàíèå çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè

3.40. Ôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåì çàïðîñà î âûäà÷å ðåøåíèÿ î
ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ (äàëåå - çàïðîñ) îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì çàïîëíåíèÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, áåç íåîáõîäèìîñòè äîïîëíèòåëüíîé
ïîäà÷è çàïðîñà â êàêîé-ëèáî èíîé ôîðìå.

Ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêàÿ ïðîâåðêà ñôîðìèðîâàííîãî çàïðîñà
îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïîñëå çàïîëíåíèÿ Çàÿâèòåëåì
êàæäîãî èç ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà. Ïðè âûÿâëåíèè
íåêîððåêòíî çàïîëíåííîãî ïîëÿ ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà
Çàÿâèòåëü óâåäîìëÿåòñÿ î õàðàêòåðå âûÿâëåííîé îøèáêè è
ïîðÿäêå åå óñòðàíåíèÿ ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííîãî ñîîáùåíèÿ
íåïîñðåäñòâåííî â ýëåêòðîííîé ôîðìå çàïðîñà.

Ïðè ôîðìèðîâàíèè çàïðîñà Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ:
1) âîçìîæíîñòü êîïèðîâàíèÿ è ñîõðàíåíèÿ çàïðîñà è èíûõ

äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 Ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) âîçìîæíîñòü çàïîëíåíèÿ íåñêîëüêèìè Çàÿâèòåëÿìè îäíîé
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà ïðè îáðàùåíèè çà ìóíèöèïàëüíûìè
óñëóãàìè, ïðåäïîëàãàþùèìè íàïðàâëåíèå ñîâìåñòíîãî çàïðîñà
íåñêîëüêèìè Çàÿâèòåëÿìè;

3) âîçìîæíîñòü ïå÷àòè íà áóìàæíîì íîñèòåëå êîïèè
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà;

4) ñîõðàíåíèå ðàíåå ââåäåííûõ â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà
çíà÷åíèé â ëþáîé ìîìåíò ïî æåëàíèþ ïîëüçîâàòåëÿ, â òîì ÷èñëå
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ïðè âîçíèêíîâåíèè îøèáîê ââîäà è âîçâðàòå äëÿ ïîâòîðíîãî ââîäà
çíà÷åíèé â ýëåêòðîííóþ ôîðìó çàïðîñà;

5) çàïîëíåíèå ïîëåé ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà äî íà÷àëà
ââîäà ñâåäåíèé Çàÿâèòåëåì ñ èñïîëüçîâàíèåì ñâåäåíèé,
ðàçìåùåííûõ â ÅÑÈÀ, è ñâåäåíèé, îïóáëèêîâàííûõ íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå, â ÷àñòè, êàñàþùåéñÿ ñâåäåíèé,
îòñóòñòâóþùèõ â ÅÑÈÀ;

6) âîçìîæíîñòü âåðíóòüñÿ íà ëþáîé èç ýòàïîâ çàïîëíåíèÿ
ýëåêòðîííîé ôîðìû çàïðîñà áåç ïîòåðè ðàíåå ââåäåííîé
èíôîðìàöèè;

7) âîçìîæíîñòü äîñòóïà Çàÿâèòåëÿ íà Åäèíîì ïîðòàëå, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå ê
ðàíåå ïîäàííûì èì çàïðîñàì â òå÷åíèå íå ìåíåå îäíîãî ãîäà, à
òàêæå ÷àñòè÷íî ñôîðìèðîâàííûì çàïðîñàì - â òå÷åíèå íå ìåíåå
3 ìåñÿöåâ.

Ñôîðìèðîâàííûé è ïîäïèñàííûé çàïðîñ, è èíûå äîêóìåíòû,
óêàçàííûå â ïóíêòå 2.8 Ðåãëàìåíòà, íåîáõîäèìûå äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íàïðàâëÿþòñÿ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà.

Ïðèåì è ðåãèñòðàöèÿ îðãàíîì, ïðåäîñòàâëÿþùèì
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, çàïðîñà è èíûõ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè

3.41. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îáåñïå÷èâàåò â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ ñ ìîìåíòà
ïîäà÷è çàïðîñà, à â ñëó÷àå åãî ïîñòóïëåíèÿ â âûõîäíîé,
íåðàáî÷èé ïðàçäíè÷íûé äåíü, â ñëåäóþùèé çà íèì ïåðâûé
ðàáî÷èé äåíü:

1) ïðèåì äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ ýëåêòðîííîãî
ñîîáùåíèÿ î ïîñòóïëåíèè çàïðîñà;

2) ðåãèñòðàöèþ çàïðîñà è íàïðàâëåíèå Çàÿâèòåëþ óâåäîìëåíèÿ
î ðåãèñòðàöèè çàïðîñà.

3.42. Ýëåêòðîííûé çàïðîñ ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíûì äëÿ
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà (äàëåå - îòâåòñòâåííûé
ñïåöèàëèñò), â ãîñóäàðñòâåííîé èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå,
èñïîëüçóåìîé àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå -
ÃÈÑ).

Îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò:
1) ïðîâåðÿåò íàëè÷èå ýëåêòðîííûõ çàïðîñîâ, ïîñòóïèâøèõ

ïîñðåäñòâîì Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé
âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, ñ
ïåðèîäè÷íîñòüþ íå ðåæå 2 ðàç â äåíü;

2) ðàññìàòðèâàåò ïîñòóïèâøèå çàïðîñû è ïðèëîæåííûå îáðàçû
äîêóìåíòîâ (äîêóìåíòû);

3) ïðîèçâîäèò äåéñòâèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïóíêòîì 3.41
Ðåãëàìåíòà.

Ïðè ïîëó÷åíèè çàïðîñà â ýëåêòðîííîé ôîðìå â àâòîìàòè÷åñêîì
ðåæèìå îñóùåñòâëÿåòñÿ ôîðìàòíî-ëîãè÷åñêèé êîíòðîëü çàïðîñà,
ïðîâåðÿåòñÿ íàëè÷èå îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðèåìå çàïðîñà,
óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.13 Ðåãëàìåíòà, à òàêæå îñóùåñòâëÿþòñÿ
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ:

ïðè íàëè÷èè õîòÿ áû îäíîãî èç óêàçàííûõ îñíîâàíèé
îòâåòñòâåííûé ñïåöèàëèñò, â òå÷åíèå ïÿòè ðàáî÷èõ äíåé ñ äàòû
ðåãèñòðàöèè çàïðîñà î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
îðãàíå, ïðåäîñòàâëÿþùåì ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ãîòîâèò
ïðîåêò óâåäîìëåíèÿ îá îòêàçå â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ îñíîâàíèé Çàÿâèòåëþ ñîîáùàåòñÿ
ïðèñâîåííûé çàïðîñó â ýëåêòðîííîé ôîðìå óíèêàëüíûé íîìåð,
ïî êîòîðîìó â ñîîòâåòñòâóþùåì ðàçäåëå Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè
íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà
Çàÿâèòåëþ áóäåò ïðåäñòàâëåíà èíôîðìàöèÿ î õîäå âûïîëíåíèÿ
óêàçàííîãî çàïðîñà.

Ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàïðîñà Çàÿâèòåëÿ îòâåòñòâåííûì
ñïåöèàëèñòîì ñòàòóñ çàïðîñà â ëè÷íîì êàáèíåòå íà Åäèíîì
ïîðòàëå, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà
Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå îáíîâëÿåòñÿ äî ñòàòóñà "ïðèíÿòî".

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè  è óïëàòà èíûõ ïëàòåæåé, âçèìàåìûõ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

3.43. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íå âçèìàåòñÿ.

Ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ñâåäåíèé î õîäå âûïîëíåíèÿ çàïðîñà
î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.44. Ñâåäåíèÿ î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ î âûäà÷å
ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ, ïðåäñòàâëåííîãî ïîñðåäñòâîì
Åäèíîãî ïîðòàëà, ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè
ïîñðåäñòâîì Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà äîâîäÿòñÿ äî Çàÿâèòåëÿ
ïóòåì óâåäîìëåíèÿ îá èçìåíåíèè ñòàòóñà çàÿâëåíèÿ â ëè÷íîì
êàáèíåòå Çàÿâèòåëÿ óêàçàííûõ ñèñòåì.

Ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î õîäå ðàññìîòðåíèÿ çàïðîñà è î
ðåçóëüòàòå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ
ïðè óñëîâèè àâòîðèçàöèè. Çàÿâèòåëü èìååò âîçìîæíîñòü
ïðîñìàòðèâàòü ñòàòóñ ýëåêòðîííîãî çàïðîñà, à òàêæå
èíôîðìàöèþ î äàëüíåéøèõ äåéñòâèÿõ â ëè÷íîì êàáèíåòå ïî
ñîáñòâåííîé èíèöèàòèâå, â ëþáîå âðåìÿ.

Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ýëåêòðîííîé
ôîðìå Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ:

1) óâåäîìëåíèå î ïðèåìå è ðåãèñòðàöèè çàïðîñà è èíûõ
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ôàêòå ïðèåìà çàïðîñà è
äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, è íà÷àëå ïðîöåäóðû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ñâåäåíèÿ î äàòå è âðåìåíè îêîí÷àíèÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî ìîòèâèðîâàííûé
îòêàç â ïðèåìå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

2) óâåäîìëåíèå î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ äîêóìåíòîâ,
íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
ñîäåðæàùåå ñâåäåíèÿ î ïðèíÿòèè ïîëîæèòåëüíîãî ðåøåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è âîçìîæíîñòè ïîëó÷èòü
ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ëèáî
ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.

Âçàèìîäåéñòâèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ
óñëóãó, ñ èíûìè îðãàíàìè âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè, ó÷àñòâóþùèìè â
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è
óñëîâèÿ òàêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ

3.45. Ïîðÿäîê è óñëîâèÿ âçàèìîäåéñòâèÿ îðãàíà,
ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ñ èíûìè îðãàíàìè
âëàñòè, îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèÿìè,
ó÷àñòâóþùèìè â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îïèñàí
â ïóíêòàõ 3.8 - 3.14 Ðåãëàìåíòà.

Ïîëó÷åíèå Çàÿâèòåëåì ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åñëè èíîå íå óñòàíîâëåíî
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè èëè
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè

3.46. Çàÿâèòåëþ â êà÷åñòâå ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü ïîëó÷åíèÿ
äîêóìåíòà:

â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, ïîäïèñàííîãî óñèëåííîé
êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîãî ëèöà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
íàïðàâëåííîãî Çàÿâèòåëþ â ëè÷íûé êàáèíåò íà Åäèíîì ïîðòàëå,
ïðè íàëè÷èè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè ïîñðåäñòâîì
Ðåãèîíàëüíîãî ïîðòàëà, åñëè òàêîé ñïîñîá óêàçàí â çàÿâëåíèè î
âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ;

â âèäå áóìàæíîãî äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ñîäåðæàíèå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, êîòîðûé Çàÿâèòåëü ïîëó÷àåò ïðè
ëè÷íîì îáðàùåíèè â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ëèáî íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâîãî îòïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
âûáðàííûì Çàÿâèòåëåì ñïîñîáîì ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Îñóùåñòâëåíèå îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

3.47. Îöåíêà êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðàâèëàìè îöåíêè ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ
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îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ
îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ïðèìåíåíèÿ ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé,
óòâåðæäåííûìè ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 12.01.2012 ¹ 1284 "Îá îöåíêå ãðàæäàíàìè
ýôôåêòèâíîñòè äåÿòåëüíîñòè ðóêîâîäèòåëåé òåððèòîðèàëüíûõ
îðãàíîâ ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè (èõ
ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé) è òåððèòîðèàëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííûõ âíåáþäæåòíûõ ôîíäîâ (èõ ðåãèîíàëüíûõ
îòäåëåíèé) ñ ó÷åòîì êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
óñëóã, ðóêîâîäèòåëåé ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ñ
ó÷åòîì êà÷åñòâà îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå î ïðèìåíåíèè ðåçóëüòàòîâ
óêàçàííîé îöåíêè êàê îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î
äîñðî÷íîì ïðåêðàùåíèè èñïîëíåíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèìè
ðóêîâîäèòåëÿìè ñâîèõ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé".

Çàÿâèòåëÿì îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü îöåíèòü äîñòóïíîñòü
è êà÷åñòâî ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà Åäèíîì ïîðòàëå ïðè
ðåàëèçàöèè òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè.

Çàÿâèòåëþ îáåñïå÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü íàïðàâëåíèÿ æàëîáû
íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíîãî ëèöà ëèáî
ìóíèöèïàëüíîãî ñëóæàùåãî â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 11.2
Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ è â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîì ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 20.11.2012 ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî,
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã".

Èíûå äåéñòâèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ñâÿçàííûå ñ ïðîâåðêîé
äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ, èñïîëüçîâàííîé ïðè îáðàùåíèè çà
ïîëó÷åíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, à òàêæå ñ óñòàíîâëåíèåì
ïåðå÷íÿ êëàññîâ ñðåäñòâ óäîñòîâåðÿþùèõ öåíòðîâ, êîòîðûå
äîïóñêàþòñÿ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ óêàçàííîé
ïðîâåðêè è îïðåäåëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè óòâåðæäàåìîé
ôåäåðàëüíûì îðãàíîì èñïîëíèòåëüíîé âëàñòè ïî ñîãëàñîâàíèþ
ñ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé áåçîïàñíîñòè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ìîäåëè óãðîç áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèè â èíôîðìàöèîííîé
ñèñòåìå, èñïîëüçóåìîé â öåëÿõ ïðèåìà îáðàùåíèé çà ïîëó÷åíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è (èëè) ïðåäîñòàâëåíèÿ òàêîé óñëóãè

3.48. Â öåëÿõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðîâåðêà
äåéñòâèòåëüíîñòè óñèëåííîé êâàëèôèöèðîâàííîé ýëåêòðîííîé
ïîäïèñè Çàÿâèòåëÿ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ èñïîëüçîâàíèåì ñåðâèñà
"Ïîäòâåðæäåíèå ïîäëèííîñòè ýëåêòðîííîé ïîäïèñè" â
èíôîðìàöèîííî-ñïðàâî÷íîì ðàçäåëå Åäèíîãî ïîðòàëà.

Ïîäðàçäåë 3.3. Ñëó÷àè è ïîðÿäîê ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â óïðåæäàþùåì (ïðîàêòèâíîì) ðåæèìå

3.49. Ïðîàêòèâíîå èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ î âîçìîæíîñòè
ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ""Ïåðåâîä æèëîãî ïîìåùåíèÿ
â íåæèëîå ïîìåùåíèå è íåæèëîãî ïîìåùåíèÿ â æèëîå
ïîìåùåíèå", à òàêæå ïðîàêòèâíîå ïðåäîñòàâëåíèå óêàçàííîé
óñëóãè íå ïðåäóñìîòðåíî äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ïîäðàçäåë 3.4 Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
âûïîëíÿåìûõ ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð (äåéñòâèé), âûïîëíÿåìûõ
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â ïîëíîì îáúåìå è ïðè ïðåäîñòàâëåíèè

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà

Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà, â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, î õîäå âûïîëíåíèÿ
çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, êîìïëåêñíûõ
çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì, ñâÿçàííûì ñ
ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå
êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è
÷åðåç Åäèíûé ïîðòàë, â òîì ÷èñëå ïóòåì îáîðóäîâàíèÿ â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ðàáî÷èõ ìåñò, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ
îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïà ê èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííîé
ñåòè "Èíòåðíåò"

3.50. Èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûìè
öåíòðàìè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèìè ñïîñîáàìè:

1) ïîñðåäñòâîì ïðèâëå÷åíèÿ ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè, à
òàêæå ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà îôèöèàëüíûõ ñàéòàõ
è èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ;

2) ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð
ëè÷íî, ïî òåëåôîíó, ïîñðåäñòâîì ïî÷òîâûõ îòïðàâëåíèé, ëèáî
ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå.

Ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïîäðîáíî èíôîðìèðóåò Çàÿâèòåëåé ïî èíòåðåñóþùèì èõ
âîïðîñàì â âåæëèâîé êîððåêòíîé ôîðìå ñ èñïîëüçîâàíèåì
îôèöèàëüíî-äåëîâîãî ñòèëÿ ðå÷è. Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ êîíñóëüòàöèè - íå áîëåå 15 ìèíóò, âðåìÿ
îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ñåêòîðå èíôîðìèðîâàíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ
èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíûõ óñëóãàõ íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15
ìèíóò.

Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè
î íàèìåíîâàíèè îðãàíèçàöèè, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå (ïðè
íàëè÷èè) è äîëæíîñòè ðàáîòíèêà ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê. Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå
êîíñóëüòèðîâàíèå ïðè îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ ïî òåëåôîíó
ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îñóùåñòâëÿåò íå áîëåå
10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ áîëåå
ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, ðàáîòíèê Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå
êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó, ìîæåò ïðåäëîæèòü Çàÿâèòåëþ:

èçëîæèòü îáðàùåíèå â ïèñüìåííîé ôîðìå (îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ
Çàÿâèòåëþ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñïîñîáîì, óêàçàííûì â îáðàùåíèè);

íàçíà÷èòü äðóãîå âðåìÿ äëÿ êîíñóëüòàöèé.
Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì Çàÿâèòåëåé

îòâåò íàïðàâëÿåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â ñðîê íå ïîçäíåå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ â ôîðìå
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà ïî àäðåñó ýëåêòðîííîé ïî÷òû,
óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð â ôîðìå ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, è â ïèñüìåííîé ôîðìå
ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó, óêàçàííîìó â îáðàùåíèè, ïîñòóïèâøåì â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ïèñüìåííîé ôîðìå.

Ïðèåì è çàïîëíåíèå çàïðîñîâ î ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîñðåäñòâîì
àâòîìàòèçèðîâàííûõ èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì
ìíîãîôóíêöèîíàëüíûõ öåíòðîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, à òàêæå ïðèåì êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ

3.51. Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ÿâëÿåòñÿ ëè÷íîå îáðàùåíèå Çàÿâèòåëÿ, åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ ñ
êîìïëåêòîì äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.8 Ðåãëàìåíòà.

Ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, îñóùåñòâëÿþùèé
ïðèåì çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

ïðîâåðÿåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ,
åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ, ïîëíîìî÷èÿ Çàÿâèòåëÿ, â òîì ÷èñëå
ïîëíîìî÷èÿ Ïðåäñòàâèòåëÿ çàÿâèòåëÿ äåéñòâîâàòü îò åãî èìåíè;

ïðîâåðÿåò íàëè÷èå âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ, èñõîäÿ èç
ñîîòâåòñòâóþùåãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

ïðîâåðÿåò ñîîòâåòñòâèå ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
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óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì, óäîñòîâåðÿÿñü, ÷òî:
äîêóìåíòû è (èëè) èõ êîïèè óäîñòîâåðåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ

òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, ñêðåïëåíû ïå÷àòÿìè, èìåþò íàäëåæàùèå ïîäïèñè
ñòîðîí èëè îïðåäåëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì äîëæíîñòíûõ ëèö;

òåêñòû äîêóìåíòîâ íàïèñàíû ðàçáîð÷èâî, íàèìåíîâàíèÿ
þðèäè÷åñêèõ ëèö áåç ñîêðàùåíèÿ, ñ óêàçàíèåì èõ ìåñò
íàõîæäåíèÿ;

ôàìèëèè, èìåíà è îò÷åñòâà ôèçè÷åñêèõ ëèö, àäðåñà èõ ìåñò
æèòåëüñòâà íàïèñàíû ïîëíîñòüþ;

â äîêóìåíòàõ íåò ïîä÷èñòîê, ïðèïèñîê, çà÷åðêíóòûõ ñëîâ è
èíûõ  íå îãîâîðåííûõ â íèõ èñïðàâëåíèé;

äîêóìåíòû íå èñïîëíåíû êàðàíäàøîì;
äîêóìåíòû íå èìåþò ñåðüåçíûõ ïîâðåæäåíèé, íàëè÷èå

êîòîðûõ íå ïîçâîëÿåò îäíîçíà÷íî èñòîëêîâàòü èõ ñîäåðæàíèå;
ñëè÷àåò ïðåäñòàâëåííûå ýêçåìïëÿðû îðèãèíàëîâ è êîïèé

äîêóìåíòîâ (â òîì ÷èñëå íîòàðèàëüíî óäîñòîâåðåííûå) äðóã ñ
äðóãîì. Åñëè ïðåäñòàâëåííûå êîïèè äîêóìåíòîâ íîòàðèàëüíî íå
çàâåðåíû, ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ñëè÷èâ
êîïèè äîêóìåíòîâ ñ èõ ïîäëèííûìè ýêçåìïëÿðàìè, çàâåðÿåò
ñâîåé ïîäïèñüþ ñ óêàçàíèåì ôàìèëèè è èíèöèàëîâ è ñòàâèò
øòàìï "ñ ïîäëèííûì ñâåðåíî";

îôîðìëÿåò çàïðîñ î ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ (â íåîáõîäèìîì
êîëè÷åñòâå ýêçåìïëÿðîâ) è ïåðâûé ýêçåìïëÿð âûäàåò Çàÿâèòåëþ.

Çàÿâèòåëü, ïðåäñòàâèâøèé äîêóìåíòû äëÿ ïîëó÷åíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå èíôîðìèðóåòñÿ
ñïåöèàëèñòàìè Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà:

î ñðîêå çàâåðøåíèÿ îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ è ïîðÿäêå èõ
ïîëó÷åíèÿ;

îá îñíîâàíèÿõ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòîâ îòñóòñòâèÿ íåîáõîäèìûõ

äîêóìåíòîâ, íåñîîòâåòñòâèÿ ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòîâ
òðåáîâàíèÿì Ðåãëàìåíòà, ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà, îòâåòñòâåííûé çà ïðèåì äîêóìåíòîâ, óâåäîìëÿåò
Çàÿâèòåëÿ î íàëè÷èè óêàçàííûõ îáñòîÿòåëüñòâ, îáúÿñíÿåò
Çàÿâèòåëþ ñîäåðæàíèå âûÿâëåííûõ íåäîñòàòêîâ â
ïðåäñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ è ïðåäëàãàåò ïðèíÿòü ìåðû ïî èõ
óñòðàíåíèþ. Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå óêàçàííîé
èíôîðìàöèè ëè÷íîé ïîäïèñüþ â çàïðîñå íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îáåñïå÷èâàåò ïåðåäà÷ó
ïðèíÿòûõ îò Çàÿâèòåëÿ çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â ïîðÿäêå è ñðîêè,
óñòàíîâëåííûå ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè, íî íå ïîçäíåå
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå ïðèíÿòèÿ çàÿâëåíèÿ.

Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã â
ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè,
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

3.52. Ôîðìèðîâàíèå è íàïðàâëåíèå Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà â îðãàíû, ïðåäîñòàâëÿþùèå
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, â èíûå îðãàíû ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè,
îðãàíû ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è îðãàíèçàöèè, ó÷àñòâóþùèå
â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, îñóùåñòâëÿåòñÿ â
ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííîì ñîãëàøåíèåì î âçàèìîäåéñòâèè ìåæäó
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì è àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Âûäà÷à Çàÿâèòåëþ ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, â òîì ÷èñëå âûäà÷à äîêóìåíòîâ íà áóìàæíîì íîñèòåëå,
ïîäòâåðæäàþùèõ ñîäåðæàíèå ýëåêòðîííûõ äîêóìåíòîâ,
íàïðàâëåííûõ â ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïðåäîñòàâëåíèÿ
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíàìè,
ïðåäîñòàâëÿþùèìè ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, à òàêæå âûäà÷à
äîêóìåíòîâ, âêëþ÷àÿ ñîñòàâëåíèå íà áóìàæíîì íîñèòåëå è
çàâåðåíèå âûïèñîê èç èíôîðìàöèîííûõ ñèñòåì îðãàíîâ,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè

3.53. Ïðè íàëè÷èè â çàÿâëåíèè î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ óêàçàíèÿ

î âûäà÷å ðåçóëüòàòîâ îêàçàíèÿ óñëóãè ÷åðåç
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, îòäåë ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà
àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïåðåäàåò
äîêóìåíòû â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ ïîñëåäóþùåé
âûäà÷è Çàÿâèòåëþ (åãî Ïðåäñòàâèòåëþ) â ïîðÿäêå, ñðîêè è
ñïîñîáîì, ñîãëàñíî çàêëþ÷åííîìó ñîãëàøåíèþ î âçàèìîäåéñòâèè
ìåæäó óïîëíîìî÷åííûì îðãàíîì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì â ïîðÿäêå, óòâåðæäåííîì
ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27
ñåíòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 797.

Ïðèåì Çàÿâèòåëåé äëÿ âûäà÷è äîêóìåíòîâ, ÿâëÿþùèõñÿ
ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, âåäåòñÿ â
ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïðè ïîëó÷åíèè íîìåðíîãî òàëîíà èç
òåðìèíàëà ýëåêòðîííîé î÷åðåäè, ñîîòâåòñòâóþùåãî öåëè
îáðàùåíèÿ, ëèáî ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè.

Ïðè âûäà÷å äîêóìåíòîâ ñïåöèàëèñò Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà:

óñòàíàâëèâàåò ëè÷íîñòü Çàÿâèòåëÿ, åãî Ïðåäñòàâèòåëÿ,
íàëè÷èå ñîîòâåòñòâóþùèõ ïîëíîìî÷èé íà ïîëó÷åíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

çíàêîìèò ñ ïåðå÷íåì è ñîäåðæàíèåì âûäàâàåìûõ äîêóìåíòîâ;
ïðè ïðåäîñòàâëåíèè Çàÿâèòåëåì çàïðîñà, âûäàåò

çàïðàøèâàåìûå äîêóìåíòû èëè ìîòèâèðîâàííûé îòêàç â
óñòàíîâëåííûå ñðîêè;

çàïðàøèâàåò ñîãëàñèå Çàÿâèòåëÿ íà ó÷àñòèå â ñìñ-îïðîñå äëÿ
îöåíêè êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåííûõ óñëóã Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì
öåíòðîì.

Çàÿâèòåëü ïîäòâåðæäàåò ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ ëè÷íîé
ïîäïèñüþ ñ ðàñøèôðîâêîé â ñîîòâåòñòâóþùåé ãðàôå çàïðîñà,
êîòîðàÿ õðàíèòñÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå.

Íåâîñòðåáîâàííûå ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè õðàíÿòñÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå â òå÷åíèå òðåõ
ìåñÿöåâ. Ïî èñòå÷åíèè óêàçàííîãî ñðîêà ïîäëåæàò ïåðåäà÷å ïî
âåäîìîñòè ïðèåìà-ïåðåäà÷è â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà

3.54. Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð îñóùåñòâëÿåò
èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïîñðåäñòâîì êîìïëåêñíîãî çàïðîñà, î õîäå
âûïîëíåíèÿ êîìïëåêñíûõ çàïðîñîâ, à òàêæå ïî èíûì âîïðîñàì,
ñâÿçàííûì ñ ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

3.55. Ïðè îäíîêðàòíîì îáðàùåíèè Çàÿâèòåëÿ â
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ñ çàïðîñîì íà ïîëó÷åíèå äâóõ è
áîëåå ãîñóäàðñòâåííûõ è (èëè) ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, çàÿâëåíèå
î ïðåäîñòàâëåíèè óñëóãè ôîðìèðóåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì
ðàáîòíèêîì Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà è ñêðåïëÿåòñÿ
ïå÷àòüþ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà. Ïðè ýòîì ñîñòàâëåíèå
è ïîäïèñàíèå òàêèõ çàÿâëåíèé Çàÿâèòåëåì íå òðåáóåòñÿ.
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð ïåðåäàåò â àäìèíèñòðàöèþ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé îôîðìëåííîå çàÿâëåíèå è
äîêóìåíòû, ïðåäñòàâëåííûå Çàÿâèòåëåì, ñ ïðèëîæåíèåì
çàâåðåííîé Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì êîïèè êîìïëåêñíîãî
çàïðîñà â ñðîê íå ïîçäíåå îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà
äíåì îôîðìëåíèÿ êîìïëåêñíîãî çàïðîñà.

Â ñëó÷àå, åñëè äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
òðåáóþòñÿ ñâåäåíèÿ, äîêóìåíòû è (èëè) èíôîðìàöèÿ, êîòîðûå
ìîãóò áûòü ïîëó÷åíû Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì òîëüêî
ïî ðåçóëüòàòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ èíûõ óêàçàííûõ â êîìïëåêñíîì
çàïðîñå óñëóã, íàïðàâëåíèå çàÿâëåíèÿ è äîêóìåíòîâ â
àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé
îñóùåñòâëÿåòñÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì íå ïîçäíåå
îäíîãî ðàáî÷åãî äíÿ, ñëåäóþùåãî çà äíåì ïîëó÷åíèÿ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûì öåíòðîì òàêèõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è
(èëè) èíôîðìàöèè. Â óêàçàííîì ñëó÷àå òå÷åíèå ïðåäóñìîòðåííûõ
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã, óêàçàííûõ â
êîìïëåêñíîì çàïðîñå, íà÷èíàåòñÿ íå ðàíåå äíÿ ïîëó÷åíèÿ
çàÿâëåíèé è íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé, äîêóìåíòîâ è (èëè)
èíôîðìàöèè àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

3.56 Ðåçóëüòàòû ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóã ïî ðåçóëüòàòàì
ðàññìîòðåíèÿ êîìïëåêñíîãî çàïðîñà íàïðàâëÿþòñÿ
óïîëíîìî÷åííûìè îðãàíàìè â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð äëÿ
âûäà÷è Çàÿâèòåëþ.
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Ðàçäåë 4. Ôîðìû êîíòðîëÿ çà èñïîëíåíèåì ðåãëàìåíòà

Ïîðÿäîê îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì
è èñïîëíåíèåì îòâåòñòâåííûìè äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïîëîæåíèé
ðåãëàìåíòà è èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, à òàêæå ïðèíÿòèåì èìè ðåøåíèé

4.1 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì è èñïîëíåíèåì
Ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûìè çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, íà ïîñòîÿííîé îñíîâå,
à òàêæå ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê
ïî ñîáëþäåíèþ è èñïîëíåíèþ ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà.

4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé,
îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè,
îñóùåñòâëÿåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì ñîîòâåòñòâóþùåãî îôèñà
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà.

4.3. Ïåðå÷åíü äîëæíîñòíûõ ëèö, îñóùåñòâëÿþùèõ òåêóùèé
êîíòðîëü, óñòàíàâëèâàåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïîëîæåíèÿìè î ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ,
äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè âèçèðîâàíèè,
ñîãëàñîâàíèè è ïîäïèñàíèè äîêóìåíòîâ, îôîðìëÿåìûõ â
ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Äëÿ òåêóùåãî
êîíòðîëÿ èñïîëüçóþòñÿ ñâåäåíèÿ ñëóæåáíîé êîððåñïîíäåíöèè,
óñòíàÿ è ïèñüìåííàÿ èíôîðìàöèÿ ñïåöèàëèñòîâ è äîëæíîñòíûõ
ëèö àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé.

Ïîðÿäîê è ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ ïëàíîâûõ è
âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â òîì ÷èñëå ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ
çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.4. Êîíòðîëü çà ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ: ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê,
âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ Çàÿâèòåëåé,
ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèå ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà
îáðàùåíèÿ Çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèå æàëîáû íà äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíûõ ëèö, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
è åãî ñîòðóäíèêîâ.

4.5. Ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü
ïëàíîâûé õàðàêòåð (îñóùåñòâëÿòüñÿ íà îñíîâàíèè ïîëóãîäîâûõ
èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè).

4.6. Ïëàíîâûå ïðîâåðêè îñóùåñòâëÿþòñÿ íà îñíîâàíèè
ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû óïîëíîìî÷åííîãî íà ïðåäîñòàâëåíèå
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îðãàíà, óòâåðæäàåìûõ åãî ðóêîâîäèòåëåì.
Ïðè ïëàíîâîé ïðîâåðêå ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè êîíòðîëþ ïîäëåæàò:

1) ñîáëþäåíèå ñðîêîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
2) ñîáëþäåíèå ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà;
3) ïðàâèëüíîñòü è îáîñíîâàííîñòü ïðèíÿòîãî ðåøåíèÿ îá îòêàçå

â âûäà÷å ðåøåíèÿ î ïåðåâîäå ïîìåùåíèÿ.
Îñíîâàíèåì äëÿ ïðîâåäåíèÿ âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ÿâëÿþòñÿ:
1) ïîëó÷åíèå îò ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíîâ ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ èíôîðìàöèè î ïðåäïîëàãàåìûõ èëè âûÿâëåííûõ
íàðóøåíèÿõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè, íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé;

2) îáðàùåíèÿ ãðàæäàí è þðèäè÷åñêèõ ëèö ñ æàëîáîé íà
íàðóøåíèÿ çàêîíîäàòåëüñòâà, â òîì ÷èñëå íà êà÷åñòâî
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.7. Ðåçóëüòàòû ïðîâåðîê îôîðìëÿþòñÿ â âèäå çàêëþ÷åíèÿ.

Îòâåòñòâåííîñòü äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíûå óñëóãè, çà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå),
ïðèíèìàåìûå (îñóùåñòâëÿåìûå) èìè â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
 ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

4.8. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ãîðîäñêîãî õîçÿéñòâà àäìèíèñòðàöèè

ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, îòâåòñòâåííûé çà
ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñåò ïåðñîíàëüíóþ
îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå:

4.8.1. ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïðèåìà è ðåãèñòðàöèè óêàçàííûõ
äîêóìåíòîâ;

4.8.2. ñðîêîâ è ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ è íàïðàâëåíèÿ
ìåæâåäîìñòâåííîãî çàïðîñà;

4.8.3. ñðîêîâ è ïîðÿäêà ðàññìîòðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

4.8.4 . ñðîêîâ è ïîðÿäêà ôîðìèðîâàíèÿ ðåçóëüòàòà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.9. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñïåöèàëèñòà îïðåäåëÿþòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè èíñòðóêöèÿìè è
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

4.10.  Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå
âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïîëîæåíèé Ðåãëàìåíòà, íîðìàòèâíûõ
ïðàâîâûõ àêòîâ Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè è íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ
àêòîâ îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå âèíîâíûõ ëèö ê
îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè.

Ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó è
ôîðìàì êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
â òîì ÷èñëå ñî ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé

4.11. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
îñóùåñòâëÿåòñÿ â ôîðìå êîíòðîëÿ çà ñîáëþäåíèåì
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ïðèíÿòèåì ðåøåíèé äîëæíîñòíûìè
ëèöàìè, ïóòåì ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
ñïåöèàëèñòàìè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, à òàêæå ïîëîæåíèé
Ðåãëàìåíòà.

4.12. Ïðîâåðêè òàêæå ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ íà îñíîâàíèè
ïîëóãîäîâûõ èëè ãîäîâûõ ïëàíîâ ðàáîòû, ïî êîíêðåòíîìó
îáðàùåíèþ ïîëó÷àòåëÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

4.13. Êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñî
ñòîðîíû ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ
ïîñðåäñòâîì îòêðûòîñòè äåÿòåëüíîñòè àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ïîëó÷åíèÿ ïîëíîé, àêòóàëüíîé è äîñòîâåðíîé
èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âîçìîæíîñòè äîñóäåáíîãî ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé (æàëîá) â
ïðîöåññå ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ãðàæäàíå, èõ îáúåäèíåíèÿ è îðãàíèçàöèè òàêæå èìåþò ïðàâî:
íàïðàâëÿòü çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïî óëó÷øåíèþ
äîñòóïíîñòè è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
âíîñèòü ïðåäëîæåíèÿ î ìåðàõ ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé
Ðåãëàìåíòà.

4.14. Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà
ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåêðàùåíèþ äîïóùåííûõ
íàðóøåíèé, óñòðàíÿþò ïðè÷èíû è óñëîâèÿ, ñïîñîáñòâóþùèå
ñîâåðøåíèþ íàðóøåíèé.

Èíôîðìàöèÿ î ðåçóëüòàòàõ ðàññìîòðåíèÿ çàìå÷àíèé è
ïðåäëîæåíèé ãðàæäàí, èõ îáúåäèíåíèé è îðãàíèçàöèé äîâîäèòñÿ
äî ñâåäåíèÿ ëèö, íàïðàâèâøèõ ýòè çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ.

Ðàçäåë 5. Äîñóäåáíûé (âíåñóäåáíûé) ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé  è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàáîòíèêîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã.

Èíôîðìàöèÿ äëÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö îá èõ ïðàâå íà
äîñóäåáíîå (âíåñóäåáíîå) îáæàëîâàíèå äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
è (èëè) ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå - æàëîáà)

5.1. Çàÿâèòåëü âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå), ïðèíÿòûå (îñóùåñòâëåííûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè àäìèíèñòðàöèåé
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé åå äîëæíîñòíûìè ëèöàìè è



 21-ÿ ñòðàíèöà¹ 28 (869) îò 10.10.2023

ìóíèöèïàëüíûìè ñëóæàùèìè, à òàêæå ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêîâ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì)
ïîðÿäêå, â òîì ÷èñëå â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûìè
ãëàâîé 2.1 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà ¹ 210-ÔÇ.

Îðãàíû âëàñòè, îðãàíèçàöèè è óïîëíîìî÷åííûå íà
ðàññìîòðåíèå æàëîáû ëèöà, êîòîðûì ìîæåò áûòü íàïðàâëåíà
æàëîáà Çàÿâèòåëÿ â äîñóäåáíîì (âíåñóäåáíîì) ïîðÿäêå

5.2. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
äîëæíîñòíîãî ëèöà è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àäìèíèñòðàöèè
ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé æàëîáà ïîäàåòñÿ äëÿ
ðàññìîòðåíèÿ ãëàâå ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé â
ïèñüìåííîé ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè
ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïî÷òå èëè
÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð.

5.3. Â ñëó÷àå îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðàáîòíèêà æàëîáà ïîäàåòñÿ
äëÿ ðàññìîòðåíèÿ â Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð â ïèñüìåííîé
ôîðìå íà áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå
Çàÿâèòåëÿ, â ýëåêòðîííîé ôîðìå èëè ïî ïî÷òå.

Æàëîáó íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî ðóêîâîäèòåëÿ òàêæå
âîçìîæíî ïîäàòü â Ìèíèñòåðñòâî öèôðîâîãî ðàçâèòèÿ è ñâÿçè
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè (äàëåå - ó÷ðåäèòåëü
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà) â ïèñüìåííîé ôîðìå íà
áóìàæíîì íîñèòåëå, â òîì ÷èñëå ïðè ëè÷íîì ïðèåìå Çàÿâèòåëÿ,
â ýëåêòðîííîé ôîðìå, ïî ïî÷òå èëè ÷åðåç Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé
öåíòð.

5.4. Â àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîì öåíòðå, ó ó÷ðåäèòåëÿ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îïðåäåëÿþòñÿ óïîëíîìî÷åííûå
íà ðàññìîòðåíèå æàëîá äîëæíîñòíûå ëèöà.

Ñïîñîáû èíôîðìèðîâàíèÿ Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå ïîäà÷è è
ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì Åäèíîãî
ïîðòàëà

5.5. Àäìèíèñòðàöèÿ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé,
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíûé öåíòð, à òàêæå ó÷ðåäèòåëü
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà îáåñïå÷èâàþò:

1) èíôîðìèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è
ðàáîòíèêîâ ïîñðåäñòâîì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè:

íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã;
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (http://mfc66.ru/)
è ó÷ðåäèòåëÿ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà (https://
digital.midural.ru/);

íà Åäèíîì ïîðòàëå â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ"
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðè íàëè÷èè
òåõíè÷åñêîé âîçìîæíîñòè íà Ðåãèîíàëüíîì ïîðòàëå;

2) êîíñóëüòèðîâàíèå Çàÿâèòåëåé î ïîðÿäêå îáæàëîâàíèÿ
ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî
îêðóãà ÇÀÒÎ Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è
ðàáîòíèêîâ, â òîì ÷èñëå â óñòíîé ôîðìå ïî òåëåôîíó è (èëè) íà
ëè÷íîì ïðèåìå ëèáî â ïèñüìåííîé ôîðìå ïî÷òîâûì îòïðàâëåíèåì
ïî àäðåñó, óêàçàííîìó Çàÿâèòåëåì, åãî Ïðåäñòàâèòåëåì.

Ïåðå÷åíü íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ
ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è
äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî
ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ
ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ
è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã, ðàáîòíèêîâ ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî
öåíòðà ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã

5.6. Ïîðÿäîê äîñóäåáíîãî (âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé
è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) àäìèíèñòðàöèè ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ

Ñâîáîäíûé, åå äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ,
à òàêæå ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ)
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà, ðàáîòíèêîâ
Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðåãóëèðóåòñÿ:

1) ñòàòüÿìè 11.1-11.3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27 èþëÿ 2010 ãîäà
¹ 210-ÔÇ;

2) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò
20.11.2012 ¹ 1198 "Î ôåäåðàëüíîé ãîñóäàðñòâåííîé
èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå, îáåñïå÷èâàþùåé ïðîöåññ äîñóäåáíîãî
(âíåñóäåáíîãî) îáæàëîâàíèÿ ðåøåíèé è äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ),
ñîâåðøåííûõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã";

3) ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè îò
22.11.2018 ¹ 828-ÏÏ "Îá óòâåðæäåíèè Ïîëîæåíèÿ îá
îñîáåííîñòÿõ ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ æàëîá íà ðåøåíèÿ è
äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé
âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè, ïðåäîñòàâëÿþùèõ
ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, èõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ãîñóäàðñòâåííûõ
ãðàæäàíñêèõ ñëóæàùèõ èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ
ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè,
ïðåäîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííûå óñëóãè, à òàêæå íà ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà
ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã è åãî
ðàáîòíèêîâ";

5.7. Ïîëíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïîäà÷è è ðàññìîòðåíèÿ
æàëîáû íà ðåøåíèÿ è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) îðãàíà ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, åãî
äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ, à òàêæå ðåøåíèÿ
è äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà,
ðàáîòíèêîâ Ìíîãîôóíêöèîíàëüíîãî öåíòðà ðàçìåùåíà íà Åäèíîì
ïîðòàëå â ðàçäåëå "Äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ"
ñîîòâåòñòâóþùåé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî àäðåñó https://
www.gosuslugi.ru/.

Приложение № 1 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого  

помещения в жилое помещение 
  

«_____» __________ 20___ г. 
 
 
 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

 
Прошу принять решение о переводе помещения из жилого (нежилого) в нежилое 

(жилое) помещение (нужное подчеркнуть) в целях использования помещения в 
качестве 
____________________________________________________________________ 

                                                     (вид использования помещения) 
без проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) 
помещения/ согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки 
жилого (нежилого) помещения и (или) перечню иных работ: 
____________________________________________________________________ 
               (указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

1. Сведения о Заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
Заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя,  в 
случае если Заявитель является 
индивидуальным предпринимателем 

 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если 
Заявителем является юридическое лицо: 

 

1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического лица 

 

1.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 
юридического лица/ адрес места жительства 
(регистрации) физического лица 
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Приложение: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ 
листах в 1 экз. 
 
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: 
____________________________________________________________________ 
 
Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 
 

 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных.  
 

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
 
«_______» _________________ _______ г.            М.П. 

 
2. Сведения о помещении 

2.1. Адрес, по которому находится помещение  

2.2. Площадь помещения, кв. м  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

___________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________  

Указывается один из перечисленных способов 

Приложение № 2 
  
 
 

Кому ______________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
___________________________________
___________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в приеме документов  

 
________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

В приеме документов для предоставления услуги «Перевод жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 
Вам отказано по следующим основаниям: 
 

№ пункта 
Администра

тивного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 
 в приеме документов 

подпункт 1 
пункта 2.13 

заявление о переводе помещения 
представлено в орган местного 
самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги  

Указывается какое ведомство 
(организация) предоставляет 
услугу, информация о его 
местонахождении 

подпункт 2 
пункта 2.13 

некорректное заполнение полей в форме 
заявления о переводе помещения, в том 
числе в интерактивной форме заявления на 
Едином портале, Региональном портале 
(включая отсутствие заполнения, неполное, 
недостоверное, неправильное, не 
соответствующее требованиям, 
установленным в Приложении № 1 
Регламента) 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 3 
пункта 2.13 

непредставление документов, 
предусмотренных подпунктами 2 – 3 
пункта 2.8 Регламента 
 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 4 
пункта 2.13 

представленные документы утратили силу 
на день обращения за получением услуги  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
утративших силу 

подпункт 5 
пункта 2.13 

представление заявления и документов, 
содержащих противоречивые сведения, 
незаверенные исправления, подчистки, 
помарки  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих противоречивые 
сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, 
помарки 

подпункт 6 
пункта 2.13 

представление нечитаемых документов, в 
том числе представленных в электронной 
форме, содержащих повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах 
 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
содержащих повреждения 

подпункт 7 
пункта 2.13 

заявление о переводе помещения и 
документы, указанные в подпунктах 3 – 7 
пункта 2.8 Регламента, представлены в 
электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктом 2.32 
Регламента 

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, 
оформленных с нарушением 
требований, установленных 
пунктом 2.32 Регламента  

подпункт 8 
пункта 2.13 

поданные в электронной форме заявление и 
документы не подписаны электронной 
подписью (простой или усиленной 
квалифицированной) лиц, уполномоченных 
на их подписание, а также в результате 
проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено 
несоблюдение установленных 
действующим законодательством 
Российской Федерации условий признания 
ее действительности 

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных 
документов, не 
соответствующих указанному 
критерию 

подпункт 9 
пункта 2.13 

заявление подано лицом, не 
уполномоченным на осуществление таких 
действий, либо представление интересов 
Заявителя неуполномоченным лицом 

Указываются основания 
такого вывода 

подпункт 10 
пункта 2.13 

представленные копии документов не 
заверены в соответствии с 
законодательством Российской Федерации  

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не 
соответствующих указанному 
критерию 

Дополнительно информируем:  
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Приложение № 3

ФОРМА 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

Кому   
(фамилия, имя, отчество –  

 
для граждан; 

 
полное наименование организации –  

 
для юридических лиц) 

Куда   
(почтовый индекс и адрес 

 
 Заявителя согласно заявлению 

 
о переводе) 

 

Уведомление 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 
  
 ____________________________________________________________________ 
                                         (полное наименование органа местного самоуправления, 
____________________________________________________________________,                    
                                                      осуществляющего перевод помещения) 
 
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23  Жилищного кодекса 
Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью 
________ кв. м, находящегося по адресу: 
____________________________________________________________________ 

(наименование городского или сельского поселения) 
____________________________________________________________________ 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
 
дом _______, корпус   (владение, строение),   кв. _______, из жилого (нежилого) 
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дом _______, корпус   (владение, строение),   кв. _______, из жилого (нежилого) 
 ____________________________________________________________________                 
                                                     (ненужное зачеркнуть) 
в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве 
____________________________________________________________________ 
                                                     (ненужное зачеркнуть) 
 ____________________________________________________________________ 
                            (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 
____________________________________________________________________, 
  
РЕШИЛ 
(_______________________________________________________________): 
                                                  (наименование акта, дата его принятия и номер) 
  
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
____________________________________________________________________ 
                                                                (ненужное зачеркнуть) 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 
установленном порядке следующих видов работ: 
____________________________________________________________________ 

перечень работ по переустройству 
____________________________________________________________________                                                       

(перепланировке) помещения 
 
________________________________________________________________________________________________ 
                             или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 
____________________________________________________________________. 
 
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)
нежилое (жилое) в связи с 
____________________________________________________________________ 
                 (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации) 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
  
________________________           _________                               _____________ 
   (должность лица,                                                    (подпись)                                              (расшифровка подписи) 
         подписавшего уведомление)  
  
« _________ »  ____________ 20 ___ г. 
  
 М.П. 

Приложение № 4  
 

З А Я В Л Е Н И Е  
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение 

 
«____» __________ 20___ г. 

 
 
 

(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего перевод помещения) 
 
Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в решении о переводе 

жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение. 
 

1. Сведения о Заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае 
если Заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

1.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 
юридического лица/ адрес места 
жительства (регистрации) физического 
лица 

 

 

 
Приложение: 
__________________________________________________________ 
                        
__________________________________________________________ 
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на 
____ листах в 1 экз. 
 
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________ 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
 

 
2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение, содержащем опечатку/ 
ошибку 

№ Орган, выдавший решение о переводе 
жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение 

Реквизиты документа 

   

 

3. Обоснование для внесения исправлений в решение о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение 

3.1. Данные (сведения), 
указанные в  решении о 

переводе жилого 
помещения в нежилое 
помещение и нежилого 

помещения в жилое 
помещение 

Данные (сведения), 
которые необходимо 
указать в решении о 

переводе жилого 
помещения в нежилое 

помещение и 
нежилого помещения 
в жилое помещение 

Обоснование с 
указанием реквизита  
(-ов) документа (-ов), 

документации, на 
основании которых 

принималось решение 
о  переводе жилого 

помещения в нежилое 
помещение и нежилого 

помещения в жилое 
помещение 

 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных.  
 
 
 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

________________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Приложение № 5 
 
Кому 
___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе во внесении исправлений в решение о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение 

 
________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток
и ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение от _____________ № _____________ 
принято  

                                                                                     (дата и номер регистрации) 
решение об отказе во внесении исправлений в решении о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 
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помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.  
 

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 
исправлений в решении о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в решении о переводе 

жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое 

помещение 

подпункт 1 
пункта 
3.31 

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.2, 1.3 
Административного регламента 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 2 
пункта 
3.31 

отсутствие факта допущения ошибок в 
решении о переводе помещения 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 3 
пункта 
3.31 

в заявлении отсутствуют необходимые 
сведения для исправления технической 
ошибки 
 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 4 
пункта 
3.31 

текст заявления неразборчив, не подлежит 
прочтению 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 5 
пункта 
3.31 

решение о переводе помещения, в котором 
допущена техническая ошибка, 
____________________ (указать 
наименование органа местного 
самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную услугу) 
не выдавалось 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 6 
пункта 
3.31 

к заявлению не приложен оригинал 
решения о переводе помещения, в котором 
требуется исправить техническую ошибку 
(в случае выдачи решения о переводе 
помещения на бумажном носителе) 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 

ошибок в решении о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в _________________________________________, а также 
в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:____________________________________.    
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 
решение о переводе помещения, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

 
Приложение № 6 

 
З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

 
«___» __________ 20___ г. 

 
 
 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

 
Прошу выдать дубликат решения о переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 
 

1. Сведения о Заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
Заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика 
– юридического лица 

 

1.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 
юридического лица/ адрес места жительства 
(регистрации) физического лица 

 

Приложение: 
____________________________________________________________________ 
                        
____________________________________________________________________ 
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на 
____ листах в 1 экз. 
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: 
____________________________________________________________________ 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 
 
 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных.  
 
 

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
«_______»  _________________ _______ г.            М.П. 

 

 
2. Сведения о выданном решении о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

№ Орган (организация), выдавший(-ая)  решение о 
переводе жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение 

Реквизиты документа 

 

   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг расположенный по адресу: 

______________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Приложение № 7 
              Кому ______________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
___________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в выдаче дубликата решения о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
 

________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 

 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата решения о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение от ________________ № __________________ принято  решение об
отказе в выдаче  
                           (дата и номер регистрации) 
дубликата решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение.  
 

№ пункта 
Админи-
стратив-

ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата решения о переводе 

жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое 

помещение в соответствии 
с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата решения о 
переводе жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение 

подпункт 1 
пункта 
3.36 

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.2, 1.3 
Административного регламента. 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 2 
пункта 
3.36 

в заявлении отсутствуют необходимые 
сведения для оформления дубликата 
разрешения 

Указываются основания такого 
вывода 

подпункт 3 
пункта 
3.36 

текст заявления неразборчив, не подлежит 
прочтению 

Указываются основания такого 
вывода 
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подпункт 4 
пункта 
3.36 

решение о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение, дубликат 
которого необходимо выдать, 
___________________  
(указать наименование органа местного 
самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную услугу) 
не выдавалось 

Указываются основания такого 
вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата решения 

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в________________________________________________, 
а также в судебном порядке. 

Дополнительно 
информируем:_______________________________________________________.    

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата решения о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
Дата 

Приложение № 8 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого  

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение без рассмотрения 

 
«____» __________ 20___ г. 

 
 
 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

 
Прошу оставить заявление о выдаче решения о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
от ________________№_________________ без рассмотрения. 
 

Приложение: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

1. Сведения о Заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае 
если Заявителем является физическое 
лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если 
Заявитель является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  
1.2.1. Полное наименование  
1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 
 

1.2.3. Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

1.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 
юридического лица/ адрес места 
жительства (регистрации) физического 
лица 

 

Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на 
____ листах в 1 экз. 
Номер телефона, адрес электронной почты для связи: 
____________________________________________________________________ 
 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг 

 

 
Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной 

информации и недостоверных данных. 
 

     
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
«_______»  _________________ _______ г.            М.П. 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления, 
организацию либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_____________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_____________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

Приложение № 9 

Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) –  для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
___________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты) 

 
Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого  
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение без рассмотрения 
 

На  основании Вашего заявления  от ___________№ __________ об 
оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение без 
рассмотрения 
____________________________________________________________________  
                     (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения) 
 

принято решение об оставлении заявления о выдаче решения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение от 
_____________ № ___________ без рассмотрения. 
               (дата и номер регистрации) 

 
 

     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 
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Êîððóïöèÿ ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç ñàìûõ îñòðûõ
ïðîáëåì, ñ êîòîðûìè ñòàëêèâàåòñÿ Ðîññèÿ.

Åæåãîäíî, ìèëëèîíû äîëëàðîâ óõîäÿò â
êàðìàíû êîððóìïèðîâàííûõ ÷èíîâíèêîâ è
ïðåäñòàâèòåëåé áèçíåñà, ïðè÷èíÿÿ íåïîïðàâèìûé
âðåä ýêîíîìèêå è îáùåñòâó.

Ïî÷åìó êîððóïöèÿ ïðîöâåòàåò â Ðîññèè, è íàéòè
ñïîñîáû å¸ íàâñåãäà ïîáåäèòü, ÿâëÿåòñÿ ñëîæíîé
çàäà÷åé.

Â ýòîé ñòàòüå ÿ õîòåë áû ïîäåëèòüñÿ ñâîèìè
ìûñëÿìè íà ýòîò ñ÷åò.

Ôàêòîðû ïðîöâåòàíèÿ êîððóïöèè

Ïåðâûì ôàêòîðîì, êîòîðûé ñïîñîáñòâóåò
ðàñöâåòó êîððóïöèè â Ðîññèè, ÿâëÿåòñÿ
íåäîñòàòîê ïðîçðà÷íîñòè è îòêðûòîñòè â
ãîñóäàðñòâåííûõ è áèçíåñ-ñòðóêòóðàõ.

Îòñóòñòâèå ÷åòêèõ è ýôôåêòèâíûõ ìåõàíèçìîâ
êîíòðîëÿ è îò÷åòíîñòè ñîçäàåò áëàãîïðèÿòíóþ
ïî÷âó äëÿ âîçíèêíîâåíèÿ êîððóïöèîííûõ ñõåì.

Áåç ïðîçðà÷íîñòè è îòâåòñòâåííîñòè, ÷èíîâíèêè
è ïðåäñòàâèòåëè áèçíåñà ìîãóò ëåãêî
çëîóïîòðåáëÿòü ñâîèìè ïîëíîìî÷èÿìè è âûìîãàòü
âçÿòêè, çíàÿ, ÷òî çà ýòî èì íå áóäåò ïðåäúÿâëåíî

íèêàêèõ îáâèíåíèé.

Âòîðûì ôàêòîðîì, êîòîðûé ñïîñîáñòâóåò
êîððóïöèè â Ðîññèè, ÿâëÿåòñÿ íåäîñòàòîê
ñïðàâåäëèâîé è ýôôåêòèâíîé ñóäåáíîé ñèñòåìû.

Êîãäà êîððóìïèðîâàííûå ÷èíîâíèêè è
áèçíåñìåíû óâåðåíû â òîì, ÷òî îíè íèêîãäà íå
áóäóò ïðèâëå÷åíû ê îòâåòñòâåííîñòè çà ñâîè
äåéñòâèÿ, îíè ïîëó÷àþò ñâîáîäó äåéñòâèé äëÿ
ïðîäîëæåíèÿ êîððóïöèîííîé äåÿòåëüíîñòè.

Íåîáõîäèìî ñîçäàòü íåçàâèñèìóþ è
ïðîôåññèîíàëüíóþ ñóäåáíóþ ñèñòåìó, êîòîðàÿ
áóäåò ýôôåêòèâíî ðàññìàòðèâàòü è íàêàçûâàòü
êîððóïöèîíåðîâ, ÷òîáû îòïóãíóòü ïîòåíöèàëüíûõ
çëîóìûøëåííèêîâ.

Òðåòèé ôàêòîð, êîòîðûé íåîáõîäèìî ó÷åñòü,
ýòî íåäîñòàòîê ýôôåêòèâíîé ñèñòåìû íàêàçàíèé.

Äàæå åñëè êîððóìïèðîâàííûé ÷èíîâíèê èëè
áèçíåñìåí áûë ïîéìàí íà ìåñòå ïðåñòóïëåíèÿ,
ñóùåñòâóþùèå â Ðîññèè íàêàçàíèÿ çà êîððóïöèþ
÷àñòî ÿâëÿþòñÿ íåäîñòàòî÷íî ñòðîãèìè, ÷òîáû
îòïóãíóòü îò êîððóïöèè.

Áîëåå òîãî, ñóùåñòâóåò ðèñê, ÷òî
êîððóìïèðîâàííûå ëèöà ìîãóò èçáåãàòü íàêàçàíèÿ
áëàãîäàðÿ ñâîèì ñâÿçÿì è âëèÿíèþ.

×òîáû äåéñòâèòåëüíî ïîáåäèòü êîððóïöèþ,
íåîáõîäèìî ðàçðàáîòàòü è âíåäðèòü æåñòêèå è
ñïðàâåäëèâûå íàêàçàíèÿ, à òàêæå óêðåïèòü
ñèñòåìó ïðåâåíòèâíûõ ìåð, ÷òîáû ïðåäîòâðàòèòü
êîððóïöèþ íà ñàìîì ðàííåì ýòàïå.

Äðóãèì ôàêòîðîì, êîòîðûé ÿâëÿåòñÿ ïðè÷èíîé
ðàñöâåòà êîððóïöèè, ÿâëÿåòñÿ îòñóòñòâèå
êóëüòóðû ýòè÷íîñòè è ÷åñòíîñòè â îáùåñòâå.

Êîãäà ëþäè íå ïîíèìàþò âàæíîñòè è
íåïðèåìëåìîñòè êîððóïöèè, îíè ìîãóò áûòü
ñêëîííû âîâëåêàòüñÿ â òàêóþ äåÿòåëüíîñòü.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ïîáåäèòü êîððóïöèþ,
íåîáõîäèìî ðàçâèâàòü è óëó÷øàòü êóëüòóðó
ýòè÷íîñòè è ÷åñòíîñòè â îáùåñòâå, íà÷èíàÿ ñ
îáðàçîâàíèÿ è âîñïèòàíèÿ.

Ìîæíî ëè ïîáåäèòü êîððóïöèþ?
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Ïîáåäèòü êîððóïöèþ â Ðîññèè — ýòî íå
îäèíî÷íîå ìåðîïðèÿòèå, íî î÷åíü ñëîæíàÿ
ñèñòåìíàÿ çàäà÷à, òðåáóþùàÿ ñîòðóäíè÷åñòâà è
êîîðäèíàöèè ìåæäó ãîñóäàðñòâîì, áèçíåñîì è
ãðàæäàíñêèì îáùåñòâîì.

Íåîáõîäèìî ñîçäàòü ñèëüíûå è ýôôåêòèâíûå
èíñòèòóòû êîíòðîëÿ è íàäçîðà, à òàêæå âíåäðèòü
íåîáõîäèìûå ìåðû ïî ðàçâèòèþ ïðàâîâîãî
ñîçíàíèÿ è èíñòèòóòîâ.

Èçáàâëåíèå Ðîññèè îò êîððóïöèè ÿâëÿåòñÿ
äîëãîèãðàþùèì ïðîöåññîì, êîòîðûé òðåáóåò íå
òîëüêî ðàçðàáîòêè è ðåàëèçàöèè ñòðàòåãèé è ìåð,
íî è èçìåíåíèÿ îáùåñòâåííîãî ñîçíàíèÿ è
öåííîñòåé.

Ïîáåäèòü êîððóïöèþ âîçìîæíî òîëüêî ÷åðåç
âñåîáùåå ó÷àñòèå è ñîçíàòåëüíîå îòíîøåíèå ê
ýòîé ïðîáëåìå.

Òîëüêî ñ òàêèì ïîäõîäîì ìû ñìîæåì íàâñåãäà
ïîáåäèòü êîððóïöèþ â Ðîññèè.

Íàëîãîâûå îðãàíû íà÷àëè ðàññûëêó íàëîãîâûõ
óâåäîìëåíèé íà óïëàòó èìóùåñòâåííûõ íàëîãîâ
çà 2022 ãîä

Â Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè íà÷àëàñü êàìïàíèÿ ïî
óïëàòå èìóùåñòâåííûõ íàëîãîâ ôèçè÷åñêèõ ëèö
çà 2022 ãîä è íàïðàâëåíèþ ãðàæäàíàì íàëîãîâûõ
óâåäîìëåíèé.

Íå ïîçäíåå 1 äåêàáðÿ 2023 ãîäà âñå ôèçè÷åñêèå
ëèöà - âëàäåëüöû èìóùåñòâà, çåìåëüíûõ
ó÷àñòêîâ, òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ äîëæíû áóäóò
óïëàòèòü íàëîãè. Êðîìå òîãî, íå ïîçäíåå 1 äåêàáðÿ
2023 ãîäà íåîáõîäèìî áóäåò óïëàòèòü íàëîã íà
äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö òåì ãðàæäàíàì, ó
êîòîðûõ ñóììà íàëîãà íå áûëà óäåðæàíà
íàëîãîâûì àãåíòîì.

Ðàññûëêà óâåäîìëåíèé îñóùåñòâëÿåòñÿ
íàëîãîâûìè îðãàíàìè ïî-ïðåæíåìó: åñëè
ïëàòåëüùèê ðàíåå áûë ïîäêëþ÷åí ê èíòåðíåò-
ñåðâèñó «Ëè÷íûé êàáèíåò íàëîãîïëàòåëüùèêà äëÿ
ôèçè÷åñêèõ ëèö» íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ÔÍÑ
Ðîññèè www.nalog.gov.ru èëè ïîñëå 01.07.2023 ñòàë
ïîëüçîâàòåëåì ëè÷íîãî êàáèíåòà íà åäèíîì
ïîðòàëå ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã
(ÅÏÃÓ) – óâåäîìëåíèå íàïðàâëÿåòñÿ òîëüêî â
ýëåêòðîííîì âèäå â ýòîò ñåðâèñ.

Îñòàëüíûì íàëîãîïëàòåëüùèêàì óâåäîìëåíèå
íàïðàâëÿåòñÿ ïî ïî÷òå, íà àäðåñ ðåãèñòðàöèè.
Íàëîãîâûå îðãàíû îáðàùàþò âíèìàíèå
íàëîãîïëàòåëüùèêîâ, íå ÿâëÿþùèõñÿ
ïîëüçîâàòåëÿìè «Ëè÷íîãî êàáèíåòà
íàëîãîïëàòåëüùèêà äëÿ ôèçè÷åñêèõ ëèö» èëè
«Ëè÷íîãî êàáèíåòà íà åäèíîì ïîðòàëå
ãîñóäàðñòâåííûõ è ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã (ÅÏÃÓ),
íà íåîáõîäèìîñòü ñâîåâðåìåííîãî îáðàùåíèÿ â
ïî÷òîâûå îòäåëåíèÿ äëÿ ïîëó÷åíèÿ íàëîãîâûõ

óâåäîìëåíèé íà áóìàæíîì íîñèòåëå.
Íàëîãîâûå óâåäîìëåíèÿ íå íàïðàâëÿþòñÿ â

ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1) íàëè÷èå íàëîãîâîé ëüãîòû, íàëîãîâîãî âû÷åòà,

èíûõ óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì
îñíîâàíèé, ïîëíîñòüþ îñâîáîæäàþùèõ âëàäåëüöà
îáúåêòà íàëîãîîáëîæåíèÿ îò óïëàòû íàëîãà;

2) åñëè îáùàÿ ñóììà íàëîãîâ, îòðàæàåìûõ â
íàëîãîâîì óâåäîìëåíèè, ñîñòàâëÿåò ìåíåå 100
ðóáëåé, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àÿ íàïðàâëåíèÿ
íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ â êàëåíäàðíîì ãîäó, ïî
èñòå÷åíèè êîòîðîãî óòðà÷èâàåòñÿ âîçìîæíîñòü
íàïðàâëåíèÿ íàëîãîâûì îðãàíîì íàëîãîâîãî
óâåäîìëåíèÿ;

Â èíûõ ñëó÷àÿõ ïðè íåïîëó÷åíèè äî 1 íîÿáðÿ
íàëîãîâîãî óâåäîìëåíèÿ çà ïåðèîä âëàäåíèÿ
íàëîãîîáëàãàåìûìè íåäâèæèìîñòüþ èëè
òðàíñïîðòíûì ñðåäñòâîì, íàëîãîïëàòåëüùèêó
öåëåñîîáðàçíî îáðàòèòüñÿ â íàëîãîâóþ èíñïåêöèþ
ëèáî íàïðàâèòü èíôîðìàöèþ ÷åðåç «Ëè÷íûé
êàáèíåò íàëîãîïëàòåëüùèêà» èëè ñ
èñïîëüçîâàíèåì èíòåðíåò-ñåðâèñà ÔÍÑ Ðîññèè
«Îáðàòèòüñÿ â ÔÍÑ Ðîññèè».

Ìåæðàéîííàÿ ÈÔÍÑ
Ðîññèè ¹ 16 ïî

Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè
èíôîðìèðóåò

Íàëîãîâàÿ ñëóæáà ïðîâîäèò Äåíü îòêðûòûõ
äâåðåé 19 îêòÿáðÿ 2023 ãîäà ñ 9.00 äî 20.00
Ìåæðàéîííàÿ ÈÔÍÑ Ðîññèè ¹ 16 ïî
Ñâåðäëîâñêîé îáëàñòè ïðîâîäèò Äåíü
îòêðûòûõ äâåðåé.

Â ðàìêàõ ìåðîïðèÿòèÿ âñå æåëàþùèå ñìîãóò
áîëüøå óçíàòü î ñðîêàõ è ïîðÿäêå èñ÷èñëåíèÿ
óïëàòû èìóùåñòâåííûõ íàëîãîâ ñ ôèçè÷åñêèõ
ëèö è ïîëó÷èòü ïðàêòè÷åñêèå ðåêîìåíäàöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ëüãîò ïî íàëîãó íà èìóùåñòâî
ôèçè÷åñêèõ ëèö, ïî çåìåëüíîìó è òðàíñïîðòíîìó
íàëîãó.

Âñå æåëàþùèå ñìîãóò ïðÿìî íà ìåñòå ïîäàòü
çàÿâëåíèå íà ïðåäîñòàâëåíèå ëüãîò ïðè íàëè÷èè
íåîáõîäèìûõ ñâåäåíèé è äîêóìåíòîâ, à òàêæå
ïîëó÷èòü ïëàòåæíûå äîêóìåíòû íà óïëàòó
íàëîãîâ.

Äåçèíôåêöèÿ, êàê ìåòîä
ïðîôèëàêòèêè èíôåêöèîííûõ

çàáîëåâàíèé

Îñîçíàíèå âàæíîñòè äåçèíôåêöèè ïîÿâèëîñü
âî âðåìÿ ýïèäåìèé èíôåêöèîííûõ áîëåçíåé åùå
â ñðåäíèå âåêà, êîãäà âåùè áîëüíûõ íà÷àëè
ïîäâåðãàòü óíè÷òîæåíèþ. Ñ òåõ ïîð ìåòîäû
äåçèíôåêöèè áûëè çíà÷èòåëüíî
óñîâåðøåíñòâîâàíû. Ïîÿâëåíèå ðàçíîîáðàçíûõ
ñðåäñòâ äëÿ äåçèíôåêöèè, ðàçðàáîòêà
èíñòðóêöèé è ïðàâèë ïîçâîëèëè ñóùåñòâåííî
ñíèçèòü êîëè÷åñòâî çàðàæåíèé è ïðåäîòâðàòèòü
ýïèäåìèè çàáîëåâàíèé. Äåçèíôåêöèÿ — ýòî
êîìïëåêñ ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûé íà
óíè÷òîæåíèå âîçáóäèòåëåé èíôåêöèîííûõ
çàáîëåâàíèé è ðàçðóøåíèå òîêñèíîâ íà îáúåêòàõ
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"Âåðõíåñàëäèíñêîé ãîðîäñêîé
ïðîêóðàòóðîé íà ïîñòîÿííîé îñíîâå
îðãàíèçîâàí ëè÷íûé ïðèåì ãðàæäàí -
ó÷àñòíèêîâ ÑÂÎ è ÷ëåíîâ èõ ñåìåé ïî
ñîöèàëüíî-çíà÷èìûì âîïðîñàì.

Ðåæèì ðàáîòû Âåðõíåñàëäèíñêîé
ãîðîäñêîé ïðîêóðàòóðû:

â ïí.-÷ò. ñ 9:00 ïî 18:00,
â ïò. ñ 9:00 ïî 17:00;
ñ 13:00 ïî 14:00 - îáåäåííûé ïåðåðûâ.

Â âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè ïðèåì
ãðàæäàí ïðîâîäèò äåæóðíûé ïðîêóðîð
ñîãëàñíî ãðàôèêà äåæóðñòâ â
Âåðõíåñàëäèíñêîé ãîðîäñêîé
ïðîêóðàòóðå ñ 9-00 ïî 18-00. ïî
ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè 5-10-22.

âíåøíåé ñðåäû äëÿ ïðåäîòâðàùåíèÿ èõ
ðàñïðîñòðàíåíèÿ è ïîïàäàíèÿ â îðãàíèçì. Òåêóùàÿ
äåçèíôåêöèÿ ïðîâîäèòñÿ â î÷àãå â ïðèñóòñòâèè
èñòî÷íèêà èíôåêöèè è íàïðàâëåíà íà
óíè÷òîæåíèå âîçáóäèòåëåé. Íàèáîëåå ÷àñòûìè
ïîêàçàíèÿìè äëÿ ïðîâåäåíèÿ òåêóùåé
äåçèíôåêöèè ÿâëÿþòñÿ: íàõîæäåíèå áîëüíîãî â
î÷àãå äî ãîñïèòàëèçàöèè; ëå÷åíèå èíôåêöèîííîãî
áîëüíîãî íà äîìó äî âûçäîðîâëåíèÿ; íàëè÷èå â
î÷àãå áàêòåðèîíîñèòåëÿ äî åãî ïîëíîé ñàíàöèè;
íàëè÷èå â î÷àãå ðåêîíâàëåñöåíòîâ äî ñíÿòèÿ ñ
äèñïàíñåðíîãî ó÷åòà. Òåêóùóþ äåçèíôåêöèþ â
êâàðòèðíûõ ýïèäåìè÷åñêèõ î÷àãàõ ïðîâîäÿò ñàìè
çàáîëåâøèå èëè ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå óõîä çà
áîëüíûìè ïîñëå èíñòðóêòàæà ìåäèöèíñêèì
ðàáîòíèêîì, âûÿâèâøèì áîëüíîãî.
Çàêëþ÷èòåëüíàÿ äåçèíôåêöèÿ ïðîâîäèòñÿ â
î÷àãàõ òàêèõ çàáîëåâàíèé, êàê òóáåðêóëåç,
ñêàðëàòèíà, ÷åñîòêà, ãåïàòèò À, ñàëüìîíåëëåç.
Ñëîæíîñòü è îòâåòñòâåííîñòü ðàáîòû òðåáóåò,
÷òîáû âûïîëíÿëè åå òîëüêî ñïåöèàëüíî
ïîäãîòîâëåííûå äåçèíôåêòîðû. Çàêëþ÷èòåëüíàÿ
äåçèíôåêöèÿ ïðîâîäèòñÿ êàê ïî ìåñòó ðàáîòó
ðàáîòû çàáîëåâøåãî, òàê è ïî åãî ìåñòó
æèòåëüñòâà. Íèæíåòàãèëüñêèé îòäåë
Ðîñïîòðåáíàäçîðà ðåêîìåíäóåò ãðàæäàíàì íå
îòêàçûâàòüñÿ îò ïðîâåäåíèÿ çàêëþ÷èòåëüíîé
äåçèíôåêöèè â ñâîèõ æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

ÎÁÚßÂËÅÍÈÅ

Â àäìèíèñòðàöèþ ãîðîäñêîãî îêðóãà ÇÀÒÎ
Ñâîáîäíûé òðåáóþòñÿ:

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò îòäåëà îáðàçîâàíèÿ,
ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè, êóëüòóðû è ñïîðòà.

Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,
êàá. 212, òåë. (34345) 5-86-53

-Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ôèíàíñîâîãî îòäåëà
Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,
êàá. 202, òåë. (34345) 5-84-87
- Ñïåöèàëèñò 1 êàòåãîðèè îòäåëà ãîðîäñêîãî

õîçÿéñòâà
Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë.Ìàéñêîãî 67,
êàá. 106, òåë. (34345) 5-84-02, 5-84-25

-Ñåêðåòàðü àäìèíèñòðàòèâíîé êîìèññèè
(0,4 ñòàâêè)
Îáðàùàòüñÿ ïî àäðåñó: óë. Ìàéñêîãî 67,
êàá. 101, 209 òåë. (34345) 5-84-81


