Приложение № 1
 к постановлению администрации 

городского округа ЗАТО Свободный 

от 3 февраля 2014 г. №  75

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории городского округа ЗАТО Свободный»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

1. Настоящий Административный регламент (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории городского округа ЗАТО Свободный» (далее по тексту – муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность осуществления действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются физические лица, зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории городского округа ЗАТО Свободный, достигшие возраста шестнадцати лет, но не достигшие возраста восемнадцати лет, имеющие уважительные причины и желающие вступить в брак до достижения брачного возраста.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

3. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, предоставляется администрацией городского округа ЗАТО Свободный (далее - администрация). Оформление разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет и проживающим на территории городского округа ЗАТО Свободный, осуществляет юридический отдел администрации городского округа ЗАТО Свободный в форме постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный

4.  Место нахождения исполнителя муниципальной услуги - юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный: 624790, Свердловская область, п.Свободный, ул. Майского, 67, кабинет 102.

5. Место приема обращений и заявлений по исполнению муниципальной услуги – 624790, Свердловская область, п. Свободный, ул. Майского, дом 67, кабинет 102.

Приемный дни:

вторник: с 9.00 до 12.00

четверг: с 13.00 до 17.00

Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. 

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше

Телефоны: (34345) 5-84-55, (34345) 5-89-75.

Адрес электронной почты: info@svobod.ru.
6. Информация о муниципальной услуге предоставляется: 

1) специалистом юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный Свердловской области, при непосредственном обращении Заявителя; 

2) при обращении по телефону (34345) 5-89-75 – в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию; 

3) на официальном сайте городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет путем размещения текста настоящего Регламента; 

4) с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

5) при письменном обращении посредством почтовой связи или по электронной почте – в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес Заявителя посредством почтовой связи или электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам»;

7. Консультации предоставляются по вопросам:

1) о месте нахождения и графике работы юридического отдела;

2) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

3) о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

8. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи, электронной почты.

Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение граждан по телефону допускается в течение рабочего времени юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный.

9. Информация о возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

10. Все консультации, а также используемые формы документов предоставляются на безвозмездной основе.

Раздел II. Стандарт предоставления услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории городского округа ЗАТО Свободный».

Подраздел 2. Наименование органа

(структурного подразделения), предоставляющего

муниципальную услугу

12.Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, предоставляется юридическим отделом администрации городского округа ЗАТО Свободный. 

 Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может осуществляться Многофункциональным Центром (далее МФЦ) предоставления государственных и муниципальных услуг – организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между администрацией городского округа ЗАТО Свободный и МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Услуга предоставляется МФЦ расположенным по адресу: г. Екатеринбург, ул. Карла Либкнехта, д.2.

Режим работы МФЦ: вторник – пятница с 8.30 до 20.00, в субботу и понедельник с 9.30 до 17.00 без перерыва на обед. 

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, оформленное в виде постановления администрации городского округа, либо письменный мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

14. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десяти дней со дня регистрации письменного обращения заявителя, в том числе поступившего через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение пяти дней со дня регистрации обращения заявителя.

Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;   

2) Семейный кодекс Российской Федерации; 

3) Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

6) Устав городского округа ЗАТО Свободный;

7) Постановление администрации городского округа ЗАТО Свободный Свердловской области от _______2013 г. № ____ «Порядок выдачи разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим на территории городского округа ЗАТО Свободный».

Подраздел 6. Перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

16. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

1) заявление о разрешении вступить в брак (Приложение N 1 к настоящему Регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность);

3) документы, подтверждающие наличие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак заявителю (справка из медицинского учреждения о наличии беременности, свидетельство о рождении ребенка лиц, желающих вступить в брак, свидетельство об установлении отцовства, документы, подтверждающие непосредственную угрозу жизни одной из сторон, справка из военного комиссариата, другие документы, подтверждающие наличие особых обстоятельств); 

4) справку с места жительства; 

5) заявление жениха (невесты) с просьбой дать разрешение на вступление в брак с несовершеннолетним гражданином (Приложение № 2 к настоящему Регламенту); 

6) письменное согласие на обработку персональных данных заявителя, совершеннолетнего жениха (невесты) заявителя составленное и подписанное каждым (Приложение N 3 настоящего Регламента).

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области (www.66.gosuslugi.ru)), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 7. Перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении государственных и

муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить

17. Представление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя представления

документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

18. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами городского округа ЗАТО Свободный находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел 9. Перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) несоответствие представленных документов (одного или нескольких документов) одному или нескольким требованиям, указанным в части второй настоящего пункта;

2) непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства физических лиц должны соответствовать сведениям,  содержащимся в документах, удостоверяющих личность;

4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных не оговоренных в них исправлений;

5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) документы не должны быть исполнены карандашом.

Подраздел 10. Перечень оснований для приостановления

предоставления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента;

2) отсутствие уважительной причины для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет;

3) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 2 настоящего Регламента;

4) если установлено, что вступление в брак не отвечает интересам несовершеннолетнего.

При условии устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель вправе обратиться повторно для получения соответствующей муниципальной услуги.

Подраздел 11. Порядок, размер и основания взимания

платы за предоставление услуги

21. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 12. Срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 13. Срок и порядок регистрации заявления

заявителя о предоставлении муниципальной услуги

23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в юридический отдел администрации городского округа ЗАТО Свободный).

Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие по почте, в форме электронного документа, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области регистрируются в порядке делопроизводства старшим инспектором организационно-кадрового отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет пятнадцать минут. При личном обращении заявителя указанное действие совершается в его присутствии.

Подраздел 14. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

24. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, требованиям противопожарной безопасности, оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Помещение обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (электронно-вычислительной техникой, средствами связи, оргтехникой).

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов юридического отдела.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.

Подраздел 15. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

3) объем финансовых затрат заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;

4) объем затрат времени заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги.

Подраздел 16. Иные требования к предоставлению

муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области».

Межведомственное информационное взаимодействие в целях предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не осуществляется по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные или муниципальные услуги,  подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, органами государственных внебюджетных фондов, многофункциональными центрами.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Состав и последовательность выполнения

административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация поступивших заявлений;

2) подготовка и согласование проекта постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, не достигшего брачного возраста;

3) выдача заявителю муниципальной услуги постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, не достигшего брачного возраста, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении N 5 к настоящему Регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация поступивших

обращений (заявлений)

28. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (ей) с заявлением о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, не достигшего брачного возраста, и документами, указанными в пункте 17 настоящего Регламента.

Прием заявлений о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется специалистом юридического отдела.

Специалист, принимающий документы, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет представленные заявителем документы;

3) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в пункте 17 настоящего Регламента;

5) определяет право заявителя на получение муниципальной услуги;

6) при наличии оснований для отказа, указанных в пункте 20 настоящего Регламента, отказывает заявителю в приеме документов;

7) при соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента, принимает заявление;

8) снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю).

Средняя продолжительность действия не должна превышать 15 минут.

Результатом административной процедуры является прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 3. Подготовка и согласование проекта постановления администрации городского округа зато свободный о разрешении

на вступление в брак несовершеннолетнему лицу,

достигшему возраста шестнадцати лет

29. Основанием для начала административной процедуры является прием специалистом юридического отдела заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист в рамках административной процедуры выполняет следующие действия:

1) готовит проект постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет (средняя продолжительность действия не должна превышать трех рабочих дней);

2) передает на согласование проект постановления администрации о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, должностным лицам администрации городского округа ЗАТО Свободный согласно списку, указанному в листе согласования. После согласования всеми указанными в листе согласования должностными лицами, передает проект постановления для подписания главе администрации городского округа ЗАТО Свободный (средняя продолжительность действий не должна превышать десяти рабочих дней).

Результатом административной процедуры является постановление администрации городского округа ЗАТО Свободный о предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Подраздел 4. Выдача заявителю документов либо

мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

30. Основанием для начала административной процедуры является принятое постановление администрации городского округа ЗАТО Свободный о предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

Выдача заявителю копии постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет, осуществляется в порядке, предусмотренном Инструкцией по делопроизводству администрации городского округа ЗАТО Свободный.

Средняя продолжительность действий не должна превышать двух рабочих дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю муниципальной услуги постановления администрации городского округа ЗАТО Свободный о предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу, достигшему возраста шестнадцати лет.

31. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регламента, заявителю направляется письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления.

Раздел IV. Формы контроля исполнения

административного регламента

32. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется начальником юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами юридического отдела положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, органа местного самоуправления.

33. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистами юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Периодичность осуществления контроля устанавливается начальником юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный.

34. Осуществление контроля начальником юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный может носить плановый либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

Контроль качества предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

35. Специалисты юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

Раздел V. Дjсудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги

36. Решения и действия (бездействие) муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо в судебном порядке.

37. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа ЗАТО Свободный для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа ЗАТО Свободный для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами  городского округа ЗАТО Свободный;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами администрации городского округа ЗАТО Свободный;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

38. Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме начальнику юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба на решение, принятое начальником юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации городского округа ЗАТО Свободный.

39. Жалоба, адресованная начальнику юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена почтой по адресу: 624790, Свердловская область, поселок Свободный, улица Майского, д. 67.

Жалоба, адресованная главе администрации городского округа ЗАТО Свободный, может быть направлена почтой по адресу: 624790, Свердловская область, поселок Свободный, улица Майского, д. 67.

Жалоба, адресованная начальнику юридического отдела администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу, может быть подана лично по адресу, указанному в подразделе 5 раздела I настоящего Регламента.

Жалоба, адресованная главе администрации городского округа ЗАТО Свободный, может быть подана лично по адресу: Свердловская область, поселок Свободный, улица Майского, дом 67.

Жалоба может быть направлена по электронной почте (адрес: info@svobod.ru), через официальный сайт администрации городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет (адрес: http://svobod.ru; раздел «Обратная связь»).

Запись на личный прием к главе администрации городского округа ЗАТО Свободный осуществляется по телефону: (34345) 5-84-80. Информация о времени личного приема главой администрации городского округа ЗАТО Свободный размещена на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО Свободный в сети Интернет.

40. Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

41. Заявитель имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме).

42. Жалоба, поступившая в отдел, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.

43. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных юридическим отделом администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами городского округа ЗАТО Свободный, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

44. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

45. Решения и действия (бездействие) администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации городского округа ЗАТО Свободный, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в Верхнесалдинский городской суд Свердловской области в порядке и в сроки, которые установлены гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. Порядок рассмотрения и разрешения судом жалобы, указанной в настоящем пункте, установлен гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                      Главе администрации

                                      городского округа ЗАТО Свободный

                                      _____________________________________

                                               (инициалы, фамилия)

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      _____________________________________

                                                (год рождения)

                                      Проживающего(ей) ____________________

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                               (адрес регистрации)

                                      _____________________________________

                                              (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак с_______________________________ _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и _______________________
_____________________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

_____________________________________________________________________________
"____" _______________ 20__ г.                                                     _____________________

                                                                                                                                             (подпись заявителя)

Приложение № 2

к Административному регламенту

                                      Главе администрации

                                      городского округа ЗАТО Свободный

                                      _____________________________________

                                               (инициалы, фамилия)

                                      от __________________________________

                                      _____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

                                      _____________________________________

                                                (год рождения)

                                      Проживающего(ей) ____________________

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                               (адрес регистрации)

                                      _____________________________________

                                              (контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение _____________________________________________________ _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

для вступления в законный брак со мной__________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество лица, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и _______________________
_____________________________________________________________________________
(указывается причина для вступления в брак)

_____________________________________________________________________________
"____" _______________ 20__ г.                                             _______________________

                                                                                                         (подпись заявителя)

Приложение № 3

к Административному регламенту

                                            В юридический отдел администрации

                                            городского округа ЗАТО Свободный

СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

    В  соответствии  с  п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» я ________________________________________________________
(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

_____________________________________________________________________________
Зарегистрирован (а) по адресу: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование документа, сведения о дате выдачи документа

и выдавшем его органе)

в целях оформления разрешения на вступление в брак даю согласие юридическому отделу администрации городского округа ЗАТО Свободный, находящемуся  по адресу: п. Свободный, ул. Майского, 67, на  обработку  моих  персональных данных, а именно следующих сведений: дата рождения,  пол,  образование,  место  регистрации, дата регистрации, состав семьи,

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
то    есть   на   совершение   действий,   предусмотренных  п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных».

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

___________________ 20__ г.                                                             ___________________

       (дата)                                                                                                                                   (подпись)

Приложение № 4

к Административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, проживающим

на территории городского округа зато свободный»

             ┌───────────────────────────────────────────┐

             │       Прием документов от заявителя       │

             │         и регистрация заявления           │

             │  для предоставления муниципальной услуги  │

             └─────────────────────┬─────────────────────┘

                                   \/

             ┌───────────────────────────────────────────┐

             │     Рассмотрение документов (проверка     │

             │    документов, установление отсутствия    │

             │    противоречий между представленными     │

             │     документами) с целью установления     │

             │  права на получение муниципальной услуги  │

             └─────────┬───────────────────────┬─────────┘

                       \/                      \/

┌────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────┐

│   Подготовка и согласование    │    │     Направление заявителю     │

│     проекта постановления      │    │ письменного отказа исполнения │

│         администрации          │    │     заявления при наличии     │

│городского округа ЗАТО Свободный│    │препятствий для предоставления │

│   о разрешении на вступление   │    │     муниципальной услуги      │

│в брак несовершеннолетнему лицу,│    └───────────────────────────────┘

│      достигшему возраста       │

│        шестнадцати лет         │

└───────────────┬────────────────┘

                \/

┌────────────────────────────────┐

│ Выдача заявителю постановления │

│  о предоставлении разрешения   │

│      на вступление в брак      │

│   несовершеннолетнему лицу,    │

│      достигшему возраста       │

│        шестнадцати лет         │

└────────────────────────────────┘

