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ПЕРЕЧЕНЬ

ДОЛЖНОСТЕЙ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ЗАКУПОК 

МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 
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1. Ведущий экономист;

2. Экономист,

3. Инженер-сметчик.

Утверждено 

постановлением администрации 

городского округа ЗАТО Свободный 

от «___»_________2015 года № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МЕЖДУ МКУ «АХС» И ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВОБОДНЫЙ В СФЕРЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОМУ И ТЕКУЩЕМУ РЕМОНТУ  ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, НАХОДЯЩИХСЯ ВО ВЛАДЕНИИ, ПОЛЬЗОВАНИИ, РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАТО СВОБОДНЫЙ
Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ,  Уставом городского округа ЗАТО Свободный, в целях удовлетворения потребностей органов местного самоуправления и муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Свободный в услугах по подготовке технической документации для осуществления ремонтно-строительных работ  объектов муниципальной собственности.

Настоящее Положение регулирует порядок предоставления Заказчикам услуг, оказываемых МКУ «АХС».

1. Общие положения

1. Настоящее Положение принято в целях:

1.1. удовлетворения потребностей органов местного самоуправления городского округа ЗАТО Свободный и муниципальных учреждений (далее -Заказчики) в услугах по подготовке технической документации для осуществления ремонтно-строительных работ  объектов муниципальной собственности;

1.2.  повышения качественности и своевременности подготовки технической документации по ремонтно-строительным работам;

1.3.  оптимизации расходов муниципальных учреждений;

Положение определяет основные принципы взаимоотношений заказчика и исполнителя платных услуг (работ) в лице МКУ «АХС».

2. Виды услуг, предоставляемых в соответствии с настоящим Положением

2. В целях обеспечения потребностей Заказчиков МКУ «АХС» предоставляет следующие виды услуг:

2.1. составление сметной документации на текущий и капитальный ремонт муниципальных объектов;

2.2. составление сметной документации на благоустройство и озеленение;

2.3. составление дефектных ведомостей;

2.4. осуществление контроля за правильностью формирования сметной стоимости работ, услуг в подготовленных проектах по договорам со  сторонними организациями;

2.5. проведение выборочного обмерочного контроля работ, выполненных сторонними организациями;

2.6.  составление технических заданий;

2.7. обследование технического состояния зданий, сооружений в составе комиссии Заказчика.

3. Порядок оказания услуг

3. Услуги оказываются  инженером-сметчиком МКУ «АХС», за исключением услуг, по подготовке проектной документации, требующей наличия членства в СРО.

4. В целях составления технической документации Заказчиками создаются комиссии с участием инженера-сметчика для обследования объекта, выявления дефектов и повреждений, проверки соответствия строительных конструкций проектной документации и требованиям нормативных документов. Приказ о назначении комиссии должен содержать дату обследования объекта. Результаты работы комиссии отражаются в Акте обследования, заверенная копия которого передается инженеру-сметчику.

5. Для обращения за услугой Заказчики за 30 дней до дня проведения обследования объекта подают  заявку на имя директора МКУ «АХС» о необходимости обследовать объект ремонта с приложением копии приказа о назначении комиссии.

6. На основании полученной заявки директором МКУ «АХС» в течение 5-ти дней с момента ее получения  издается приказ о возложении обязанности по подготовке технической документации в отношении заявленного объекта ремонта на инженера – сметчика, копия которого направляется в адрес Заказчика.

7. На основании Акта обследования объекта инженер-сметчик в течение 10 дней составляет дефектную ведомость и направляет ее на утверждение Заказчику. 

8.  В течение 5-ти дней с момента получения утвержденной дефектной ведомости инженером-сметчиком составляется смета на выполнение работ, направляемая Заказчику для утверждения

9. Проверку сметных расчетов обоснованности и  правильности применения норм цен и расценок на продукцию и материалы Заказчики проводят на основании договоров с экспертными организациями с привлечением инженера-сметчика, уведомив последнего за 5 дней до дня направления документов на экспертизу. 

10. В целях осуществления контроля за правильностью формирования сметной стоимости работ, услуг в подготовленных проектах по договорам со  сторонними организациями Заказчик направляет заявку об оказании услуг на имя директора МКУ «АХС» с приложением документации, подлежащей проверке. Инженер-сметчик осуществляет проверку представленных документов, готовит заключение о соответствии / несоответствии указанных в них данных нормативным требованиям  и в течение 1 месяца направляет подписанное директором заключение в адрес Заказчика.

11. В целях оказания услуг по проведению выборочного обмерочного контроля работ, выполненных сторонними организациями, Заказчик направляет заявку об оказании услуг на имя директора МКУ «АХС», в заявке указывает имя представителя Заказчика, его контактные данные, в присутствии которого должно проходить обследование выполненных работ. За 2 дня до предполагаемого обследования инженер-сметчик письменно извещает представителя Заказчика о времени проведения работ. По результатам выполненных работ инженер-сметчик составляет Акт в котором отражаются данные обмерочного контроля с указанием на  соответствие / несоответствие выполненных работ нормативным требованиям. В течение 1 месяца с момента получения заявки Акт выполненных работ, утвержденный директором МКУ «АХС» направляется Заказчику.  

12. В целях оказания услуг по  составлению технических заданий  на ремонтные работы либо на разработку проектной документации Заказчик направляет заявку об оказании услуг на имя директора МКУ «АХС», в которой указывает наименование объектов, подлежащих ремонту. Техническое задание составляется на основании данных, полученных в порядке, предусмотренном пунктами 4-8 настоящего Положения.  

Техническое задание должно быть подробным, детальным и давать ясное представление о потребностях и нуждах заказчика, составляется в течение 45 дней с момента  получения заявки. После утверждения директором МКУ «АХС» техническое задание направляется Заказчику.

